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ANEXO N2 1

"NOMINA DE MERCANCIAS EN CONDICIONES DE SER SUBASTADAS"

(A ser remitida por el Recinto de depdsito, Almacén fiscal u otro de similar caracteristica, y de uso para el

loteo.)
DISTRIBUCION
EJEMPLAR DISTRIBUCION
Original Unidad Encargada de Subasta

12 Copia Almacenista



NOMINA DE

MERCANCIAS EN CONDICIONES DE SER

SUBASTADAS

NUMERO - FECHA
ALMACENISTA UBICACION DEL RECINTO:
16

5 61 conociMiENTO 10 12 14 15

N° DE EMBARQUE PESO DESCRIPCION |~y s1GNATARIO UBICACION SITUACION | SUBASTA | OBSERVACIONES

DE (KGS) MERCANCIA MERCANCIAS JURIDICA  |LOTE/ANO | (CANCELACION)
ORDEN| No FECHA PUERTO CANT. TIPO_MARCA

NOMBRE - FIRMA - TIMBRE ALMACENISTA
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Servicio Nacional de Aduanas

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA "NOMINA DE MERCANCIAS EN CONDICIONES DE SER
SUBASTADAS".

1. HOJA Ne........cceune. ] S

Indique el nimero correlativo asignado a la hoja y el total que comprende el informe. Ej.: 1/3, 2/3,
3/3.

2. NUMERO - FECHA

Indique el nimero correlativo asignado a la némina, el que se iniciara con el N2 001 cada afio, y la fecha
de su emision.

3. RECINTO DE DEPOSITO O ALMACENISTA
Indique el nombre del almacenista.
4, UBICACION DEL RECINTO

Indique la direccion del recinto de depdsito o almacén en el cual se encuentran almacenadas las
mercancias.

5. N2 DE ORDEN
Indique el nimero correlativo asignado a cada mercancia que se informa.
6. CONOCIMIENTO DE EMBARQUE

Indique el numero y fecha del conocimiento de embarque o documento que haga sus veces y el puerto
de embarque.

7. MANIFIESTO DE CARGA
Indique el numero y fecha del manifiesto de carga con que ingresdé la mercancia al recinto de depésito.
En el evento que la mercancia a su ingreso al recinto de depdsito esté amparada por otro tipo de
documento como ser Declaracién Unica de Salida, Declaracién de Transito, Solicitud Entrega de
Mercancias, etc., debera registrarse el tipo de documento, nimero y fecha.

8. RECEPCION DE MERCANCIAS

Indique el nimero y fecha de la papeleta, acta, boleta de recepcién de las mercancias en el recinto de
depdsito o del documento que haga sus veces.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

CHILE

BULTOS

Indique la cantidad, el tipo y las marcas de los bultos que contienen las mercancias. Ej.: 2 TAMBORES
SAP-3.477.603-2.

PESO (KGS.)
Indique, en Kilogramos, el peso de las mercancias con todos sus envases y embalajes interiores y
exteriores con los que habitualmente se presentan, excluida la tara del pallet, contenedor o continente

similar, cuando proceda.

A continuacion del peso debera agregarse la sigla "D" o "V", seguin se trate de peso documental o
verificado, respectivamente.

DESCRIPCION DE LAS MERCANCIAS.

Indique la descripcion genérica de las mercancias segun lo consignado en el documento de ingreso.
CONSIGNATARIO.

Indique el nombre del consignatario de las mercancias.

UBICACION DE LAS MERCANCIAS

Indique la ubicacidn de la mercancia dentro del recinto de depésito.

SITUACION JURIDICA

Indique las siglas "P.A.", "D", “M.C.”, "E.A." o “ACNR”, seglin las mercancias se encuentren
presuntivamente abandonadas, decomisadas, mercancias con causa, expresamente abandonadas, o
que correspondan a mercancia adjudicada, cancelada y no retirada, respectivamente.

SUBASTA

Espacio reservado al Servicio de Aduanas.

OBSERVACIONES

Espacio reservado al Servicio de Aduanas.

NOMBRE - FIRMA - TIMBRE ALMACENISTA.

El encargado del recinto de depdsito debera, en cada hoja de la ndmina, consignar su nombre,
suscribirla y estampar el timbre correspondiente.
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ANEXO N2 2

"FORMULARIO EXTRACCION DE MUESTRAS DE EXHIBICION"

EJEMPLAR DISTRIBUCION

Original Encargado de Subasta
12 Copia Almacenista

22 Copia Depositada en el bulto
32 Copia Adjunto a la muestra

49 Copia Persona que retira.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

CHILE
FORMULARIO EXTRACCION DE MUESTRAS DE EXHIBICION
ADUANA COD.:
RETIRO DE MERCANCIAS DESDE RECINTOS DE DEPOSITO PARA EXHIBICION EN
SUBASTA.-  REMATE N¢ ANO CORRESPONDIENTE AL LOTE N2

ESTA MUESTRA ES ADEMAS REPRESENTATIVA DE LOS SIGUIENTES LOTES: N2

TIPO ENVASE DE LAS MUESTRAS CANTIDAD DE MUESTRAS

MARCA Y COD. DE IDENTIFICACION

UBICACION DEL LOTE FECHA EXTRACCION

DESCRIPCION E IDENTIFICACION DE LA MERCANCIA

OBSERVACIONES: Esta mercancia serd entregada al adjudicatario de este lote, en el momento de la
cancelacién, directamente por él o los Encargados del Recinto de Depésito.

NOMBRE - FIRMA LOTEADOR NOMBRE - FIRMA ALMACENISTA.
CONTROL DE SALIDA DE LA MUESTRA RETIRO DE LA MUESTRA POR EL INTERESADO DESDE EL
AL LUGAR DE EXHIBICION LUGAR DE EXHIBICION
FECHA: FECHA:

FUNCIONARIO CONTROL SALIDA: RSF/DI: N2-FECHA
INTERESADO:
R.U.T.:
NOMBRE - FIRMA - TIMBRE NOMBRE - FIRMA ENCARGADO
FUNCIONARIO CONTROL EXHIBICION.
SALIDA.
NOMBRE - FIRMA INTERESADO.
NOMBRE - FIRMA FUNCIONARIO
QUE RETIRA LA MUESTRA.
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10.

11.

12.

13.

CHILE

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO

"EXTRACCION DE MUESTRAS DE EXHIBICION"

ADUANA - COD.
Indique el nombre y cédigo de la Aduana.

RECINTO DE DEPOSITO O ALMACEN.

Indique nombre o razoén social del Recinto de depdsito o almacén que se trate.

REMATE N2 ANO

Indique el nimero de la subasta y el afio correspondiente.

LOTE N2

Sefiale el numero asignado al lote de catalogo del cual se extrae la muestra.

ESTA MUESTRA ES ADEMAS REPRESENTATIVA DE LOS SIGUIENTES LOTES Ne:

Indique el numero asignado a los lotes que contengan la mercancia que representa la muestra.
TIPO DE ENVASE DE LAS MUESTRAS

Sefiale el tipo de envase que contiene a la muestra. Ej. Cartdn, paquete, cufiete, bolsas, tambor, etc.
CANTIDAD DE MUESTRAS

Indique la cantidad de muestras que se han extraido del lote.

MARCA Y COD. DE IDENTIFICACION

Indique las marcas consignadas en el envase que contiene la muestra y el nimero de codificacién o
de identificacidn de cada pieza extraida.

UBICACION DEL LOTE

Indique el almacenista y la ubicacién dentro del recinto de depésito, del lote al que pertenece la
muestra.

FECHA DE EXTRACCION

Indique la fecha en que el loteador extrajo la muestra del bulto.

DESCRIPCION E IDENTIFICACION DE LA MERCANCIA

Sefiale las caracteristicas que permitan describir e identificar las mercancias que contiene la muestra.

NOMBRE Y FIRMA LOTEADOR

En este recuadro el funcionario loteador deberd consignar su nombre y suscribir el documento,
responsabilizandose mediante este acto por la extraccién de la muestra.

NOMBRE Y FIRMA ALMACENISTA

En este recuadro el almacenista deberd consignar su nombre y suscribir el documento como
constancia de la entrega de la muestra para exhibicion.



14.

15.

CONTROL SALIDA DE LA MUESTRA AL LUGAR DE EXHIBICION

141

14.2

El funcionario encargado del control de salida de mercancias desde el almacén consignara la
fecha del traslado de la muestra al lugar de exhibicién, su nombre, firma y timbre.

El funcionario aduanero que retira la muestra desde el almacén para su traslado al lugar de
exhibicion, consignara su nombre y firma.

RETIRO DE LA MUESTRA POR EL INTERESADO DESDE EL LUGAR DE EXHIBICION.

El funcionario encargado de la custodia de la muestra en el lugar de exhibicién debera consignar la
siguiente informacion:

15.1

15.2

153

154

145

FECHA

Indique la fecha de retiro de la muestra por el interesado.

FACTURA / D.l.:

Indique el numero y fecha Factura cancelada, si el lote al que pertenece la muestra fue
adjudicado en subasta, o el numero y fecha de la declaracién de importacién o del
documento aduanero que corresponda, si aquel fue rescatado.

INTERESADO

Indique el nombre de la persona autorizada para el retiro de la muestra y el nimero de su
Rol Unico Tributario.

NOMBRE - FIRMA - TIMBRE ENCARGADO DE EXHIBICION

El funcionario encargado de la custodia de la muestra debera consignar su nombre, firmay
timbre, autorizando el retiro de la muestra.

NOMBRE -FIRMA INTERESADO

La persona autorizada para el retiro de la muestra deberd suscribir el documento, como
constancia del retiro conforme de la muestra.
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BORRADOR DE LOTEO

3

Este formato corresponde a una herramienta auxiliar de trabajo donde el fiscalizador premunido de los
antecedentes que avalan la calidad juridica de la mercancia, procede a incorporar los datos que se consignan,
como el resultado de la operacién de aforo de las mercancias que cumplen los requisitos para ser ofertados,

como se instruye en el presente Manual.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS.

ADUANA

Subasta Nro
Fecha Subasta
Fecha presuncion
Causa Art.Ord.136
Fecha incautacién
Aduana del loteo

Numero Resol.Oficio
Manifiesto Nro
Manifiesto fecha
Nro.Resolucién
Loteadora
Imp.Adicionales

Comiso

Fecha visto Bueno
Entidad Visto Bueno
Consignatario

Lote Nro

Fecha Loteo
Derecho
Arancelarios
Ubicacion mercancia
Valor Aduanero
Minimo de Subasta
Fecha Resolucion
Calidad mercancia

Descripcion:

peso Lote:

Otros antecedentes legales de la mercancia:




ANEXO N2 4

"FACTURACION ELECTRONICA DE SUBASTAS"

I. Descripcién general
II. Usuarios
lll.  Estructura Operativa de Grupos y Roles
IV. Proceso de Elaboracion de Pre Facturas Electrénicas
V. Pre Facturacion y proceso de Subastas
VI. Facturacion Electrénica
VII. Declaraciény Pago Formulario 29 SlI.

I. DESCRIPCION GENERAL

1. El proceso de Facturacidn Electronica del Servicio Nacional de Aduanas de Chile, nace en
primer término con la recopilacién de informacién de los lotes a facturar, a partir de esta
informacién recopilada se realiza una subasta, esto contempla la creacion de lotes a
subastar (productos a facturar) y finalmente se realiza la facturacién con el envio al
Servicio de Impuestos Internos de Factura Electrénica valida, y presentacién de Formulario
29 de Declaracién Mensual y Pago Simultaneo.

2. Las modalidades de facturacién autorizadas por el Servicio de Impuestos Internos son, el
Portal FEBOS-Aduanas, provee los servicios de creacién de lotes a subastar (creacion de
Pre Facturas), su catalogado para ser efectuada una subasta y su respectiva facturacién.

3. Si bien el sistema se puede visualizar en cualquier navegador web, se recomienda el uso de
la aplicacién solamente en navegador Google Chrome.

4. En términos generales las secciones del sistema de Facturacién FEBOS-Aduana, las
secciones son las que se resaltan en colores negro, verde, rojo y azul en la imagen que
representa la actual pagina de entrada al sistema.



® juan Perez
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Blsqueda

Nombre Usuario x Nro. Subasta x

Apellido Usuario x Fecha de Subasta i)

Digite la facha con formato
Mail Usuario x DD

Empresa Emisora Seleccionar M

10 & Aplicar Filtros

Filas por pagina

#  Usuario Empresa Emisora Aduana Loteadora  Fecha Creacién  Fecha Subasta  Nro Subasta  Folio Estado Acciones
1 Prefacturador QA DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 39 2015-03-31 20150510 1 1-39-25 =]

2 Prefacturador QA DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 39 2015-03-23 2015-07-12 2 2-39-24 E

Figura 1: Ubicacién general de los elementos

5. Descripciones y Tipos de campos

Los campos presentes en el formulario de Pre Facturas, pueden ser de los siguientes tipos:

a. Alfanumérico: Campo que permite la insercién de nudmeros (0-9), letras (A-z) y
caracteres especiales (%,&,5,#, etc).

b. Numérico entero: Campo que permite solo el ingreso de niumeros (0-9), no permite
decimales

¢. Numérico decimal: Campo que permite solo numeros decimales, los cuales deben
escribirse separando los digitos con puntos (0.1), campos de este tipo son
“Derechos Arancelarios”, “Valor aduanero” y “Peso” de la mercancia.

d. Fecha: Es un campo que permite la inserciéon de fechas, estas deben ir escritas con
formato Dia- Mes-Afo (dd-mm-aaaa), cada seccidén del campo separada por un guién.

e. Selector: Los selectores que despliegan listas de informacién a elegir, este puede
tener dos formas, “Simple” o avanzado, el cual permite escribir el contenido
deseado y se filtrara las opciones a elegir segun el criterio escrito.

f. Casilla: La finalidad de las casillas de verificacidon es de activar o desactivar alguna
funcidén, su apariencia es de un cuadrado pequefio.

g. Menu lateral: Ubicado en el lado izquierdo de la pantalla, aqui se encuentran los
accesos a todas las funcionalidades relativas a la Facturacién y Pre Facturacidon
relativas a sus permisos.

h. Menu superior: Ubicado en la esquina superior derecha, aqui se tiene acceso al
perfil del usuario, desplegar el sistema a pantalla completay cerrar sesiéon del usuario.



i. Filtros: Esta seccidon permite aplicar filtros con el fin de afinar la busqueda del
contenido que se quiere visualizar.

La casilla “Filas por pagina” determina la cantidad de filas que se mostraran por
pagina, por defecto se visualizan 10 registros y pueden ser maximo 100.

j. Listados: Aqui se muestran la informacién principal de los registros (Pre Facturas,
Facturas, Subastas), el estado en que se encuentra su ciclo de vida y la dltima
columna tiene acciones por sobre el registro en particular (Anular, Visualizar, Facturar,
etc).

Il. Usuarios

1.

Ingreso a Portal de Facturacion FEBOS-Aduanas

Para acceder al Portal FEBOS-Aduana es necesario estar registrado en el sistema, la
habilitacion de un usuario comienza por la solicitud de creacién de usuarios desde la
respectiva Aduana al Departamento de Finanzas de la Direccién Nacional de Aduanas, luego
se solicita a la plataforma Febos al correo electrénico ayuda@febos.cl proporcionando los
siguientes datos:

— Nombre y apellido
— Correo electronico,
- Cargo,

- Rol

— Aduana(s) a la(s) que pertenece

Al usuario registrado le llegard un correo electrénico con una contrasefia temporal de la
siguiente forma:


mailto:ayuda@febos.cl

Estimado Usuario:

Le informamos que ha sido registrado en nuestro sistema de Documentos Tributarios.

Su nombre de usuario es

5Su nueva clave es:
Puede acceder con su nombre de usuario haciendo click aqui

Atentamente,

Fesos

Sistema de Emision de Documentos Tributarios

Esite es una aplicacion automatica. No conteste este correo ni haga o ios a la i ion de origen,
Este 1ex10 no Wiene acentos ni i para un plieque mas claro en cualquier aplicacion.

e - - -
Figura 2: Formato de correo de envio de contrasefia

Una vez registrado podra realizar el ingreso por primera vez al sistema escribiendo en la barra
de direccién del navegador la direccion http://aduanas.febos.cl e ingresando los datos

proporcionados en los campos correspondientes:

— Nombre de usuario proporcionado por FEBOS o Correo electréonico del usuario
— Contraseiia

En el siguiente formulario:

2By Goblem
£88. dechile

Acceso cuenta

A

Recordarme Acceder @

Olvido su contrasefa ?

Haga dlick aqur para recuperarla.

Figura 3: Formulario de inicio de sesion

Luego se le solicitard escribir nuevamente la contrasefia proporcionada por el sistema y
asignar una nueva a eleccidon del usuario, la cual es confidencial para el usuario. Se
redireccionara al inicio y deberd volver a ingresar sus credenciales (usuario o correo
electrénico y contraseria elegida por el usuario).


http://aduanas.febos.cl/

Cambio Contrasefia

Figura 4: Formulario de cambio de contrasefia inicial

No se deben proporcionar credenciales a terceros, la plataforma FEBOS NUNCA le solicitara
sus credenciales nada mas que para acceso.

2. Recuperacion de contraseia.

En caso de olvido o pérdida de la contrasefia, el sistema le proporcionard una nueva
contrasefia provisoria. Esta se puede recuperar accediendo a http://aduanas.febos.cl,
luego ubicar en la seccidén inferior de la pantalla el texto “Olvido su contraseina? Haga
click aqui para recuperarla” accediendo a la pantalla de recuperacién de contrasefia, en

la que debera introducir su correo electrénico y hacer click en el botén “Enviar”. Luego,
recibira en su correo electrénico una nueva contrasefia provisoria, la que debe cambiar igual
que al momento de acceder por primera vez.

3. Perfiles de usuario

El perfil de usuario le permite funcionalidades propias de cada uno de los usuarios tales como:

— Visualizar sus datos personales: Nombre, Rol en el Sistema, Cargo en Aduanas, Email e
Imagen de usuario
— Modificar informacion personal: Nombre, Apellido, Imagen de usuario y contrasefia.

4. Modificacion de datos de usuarios

Para modificar los datos personales debe acceder a la “Cuenta” y seleccionar el
elemento que quiere modificar puede ser informacién personal, su avatar o su
contrasefa.

Se desplegaran las siguientes pestanias:


http://aduanas.febos.cl/

@ juan Perez v
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Perfil de usuario

Resumen Cuenta

&

L Nombre
.
€

Juan
Cambio de Avatar

Apellido
Cambio de Contrasefia

Perez

[EGEgELI  Cancelar

Figura 5: Modificar campos: Nombre y Apellido

Informacion personal: Modificar los campos Nombre y Apellido y “Guardar Cambios”

® juan Perez
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Perfil de usuario

Resumen Cuenta

~ N Actual Contrasena
Informacion Personal

L

Cambio de Avatar
) ) Nueva Contrasefia
&  Cambio de Contrasefia

Repita Nueva Contrasefia

Cambiar Contrasefia [eElIEES

Figura 6: Modificar contrasefia de usuario

Contrasefia: Llenar los campos “Actual Contraseia”, “Nueva contraseiia” y repita su nueva

contraseia.

lll. Estructura Operativa de Grupos y Roles

La estructura organizacional del Servicio Nacional de Aduanas considera 10 Direcciones
Regionales y 6 Administraciones de Aduanas, dichas entidades para los efectos de la
plataforma FEBOS-Aduanas se consideran como “Aduanas loteadoras”, las cuales se
reflejan en grupos. Es decir, un usuario puede ejercer funciones en una o mas aduanas,
asignandose a uno o mas “grupos”. Por ejemplo:

El usuariol de rol Fiscalizador en Valparaiso, sera asociado solamente al grupo 34. Mientras
que el usuario2 con rol Gestor con cargo de DRA de Valparaiso, podra pertenecer a todos
los grupos relacionados a Valparaiso: 25, 33, 34 y 39.

Cada usuario podra realizar las funciones que tiene permitidas en base al o los grupos que
pertenece. Es decir, un usuario que pueda listar la informacidén de las Pre Facturas emitidas,
solo podra visualizar las pertenecientes a su grupo.

Tomando el ejemplo anterior, usuariol sélo podra trabajar sobre Pre Facturas que hayan
sido creadas por él mismo o las de su grupo (Grupo 34). Mientras que usuario2 podra



trabajar sobre Pre Facturas creadas por él mismo o los grupos que pertenece (Grupos 25,
33,34y 39).

Los grupos definidos en el sistema son los siguientes:

Grupo Aduana
10 Tocopilla
14 Antofagasta
17 Chanaral
25 Coquimbo
03 Arica
33 Los Andes
34 Valparaiso
39 San Antonio
48 Metropolitana(Santiago)
55 Talcahuano
67 Osorno
69 Puerto Montt
07 lquique
83 Coyhaique
90 Puerto Aysén
92 Punta Arenas

Figura 7: Grupos de usuarios segun cédigos de aduana
4, En relacién a los Roles, los usuarios tienen la capacidad de realizar distintas acciones
dentro del sistema de facturacién, es por eso que segun el cargo que tiene se
proporciona permisos en el sistema basado en los siguientes roles:

a) Consultor

Este rol tiene la capacidad de Consultar, es decir visualizar Documentos Emitidos (Facturas), Pre
Facturasy emitir Reportes de Pre Facturas.

b) PreFacturador

El Pre Facturador tiene la capacidad de Crear y Visualizar Pre Facturas.

¢) Facturador

El Facturador, es quien se encarga de convertir una Pre Factura a una Factura
electrénica una vez subastada, puede listar las Pre Facturas y Facturarlas.

d) Gestor

Es quién tiene la capacidad de: Consultar Documentos Emitidos, Pre Facturas, Emitir
Reportes de Pre Facturas y ademas tiene la capacidad de gestionar las subastas a
realizarse, en la que puede Crear catalogado, Cerrar el ingreso de Pre Facturas a una
subasta.



IV. Proceso de Elaboracion de Pre Facturas Electronicas

1. Una Pre Factura es el producto del desglose de lo que era la antigua factura impresa en
papel dividida entre los datos de caracter juridico, mercancia por un lado y los datos del
cliente adjudicatario de la mercancia, quien aparece al final del proceso de facturacion
aduanera. Es la parte donde se definen basicamente los datos del Emisor, detalle y otros
datos de la Factura Electrdnica.

2. Ciclo de vida de las Pre facturas
Las pre facturas pueden tener dos estados:

— Estado de “Pre Factura”. Ensi no tiene ningin valor tributario, es simplemente
un contenedor de informacién ya que no tiene ninguna Factura que provenga
de tal pre factura.

— Estado de Factura: Una vez hecha una subasta, la pre factura es Facturada
electrénicamente y ahora comienza a ser referencia de una Factura Electroénica, y
sirve de respaldo de la Factura.

El flujo general de la creacién de una Pre Factura considera en primera instancia el llenado
de Datos, donde se debe introducir la informacion en el formulario, luego visualizar pre
factura para validar los datos y grabar el documento.

3. Creacion de una Pre Factura
Esta tarea sélo puede ser efectuada por usuarios con Rol de Pre Facturador.

Para comenzar a crear una Pre Factura, debe considerar que se tienen dos opciones, el
primero y principal es mediante el menu lateral izquierdo (Figura 8) o Desde el listado
de Pre Facturas, seleccionando opcién “Crear” (Figura 9)

Crear ~

Pre-Factura Electrénica



Pre Facturas

& @& Consultar Pre Facturas

, Figura 9: Acceso a creacion de
Figura 8: Acceso a creacién de Pre Pre Factura via listado
Factura via menu principal



Crear nUeva pre.factura elecrénica

= Informacion de la factura electronica

Funcionario E:’ Aduana B DRAMetropolitana (Santiago) ¥
que lotea: Gestora:

Fecha ) l:l Aduana ¥ 8- Santiago v
Emisidn: Loteadora:

Digite [a fecha con formato DD-MM-AAAA Y
Presione ENTER

4 Caracter juridico mercancia v [ 4 Seccion Subasta v

Subasta: Subasta:
Digite la fecha con formato |
DD-MM-ARAA Y Presione | Manifiesto 4 Fecha
|
ENTER | Nro. Manifiesto:
| Digite la fecha con formato
DD-MM-AAAAY Presione
(a[idlad CausaArt, ENTER
Juridica 0Ord. 136: |
|
’ . oo p Doc.
Fecha ] Fecha g ‘: | Manifiesto: Destinacion:
Incautacién: Presuncidn:
Digite la fecha con formato Digite la fecha con formato |
DD-MM-ARAA Y Presione DD-MM-ARAA Y Presione Conocimiento ‘ ] ‘
ENTER ENTER | de
| Embarque;
Comiso: O |

4 Seccion subasta

|

Puerto: A SINPUERTO v Consignatario: n

oo [}

Derechos Uss _ Fecha de Loteo ] :
Arancelarios:
Digite la fecha con formato DD-MM-ARAAY
Presione ENTER
aduanero:

= Detalles del Documento

cédigo Ind.Exe  Producto Peso Un. Medida Lote Definitivo  Precio Unitario

’ ‘ ‘ | | |:| ’ Seleccione ¥

Descripcion

Cancelar

Figura 10: El formulario de creacion de una Pre Factura



Llenado de Datos Seccidn 1: Informacion de la Pre Factura

En la primera seccion de la pre factura corresponde a la informacién general
relacionada con los datos de Emisor de la pre factura y futura factura, se define el
Funcionario que lotea, la Aduana Gestora como Empresa emisora, estas pueden ser
tres: DRA Valparaiso, DRA Metropolitana (Santiago) o DRA Iquique.

A pesar de lo anterior, estas emisoras varian segun el grupo al que pertenece el
usuario; también se define la fecha de emisidn de la pre factura, que basicamente es el
dia en que se encuentra. Sin embargo pueden introducirse fechas anteriores; luego se
ingresa la Aduana loteadora, que funciona como sucursal dependiente de la Aduana
gestora, teniendo asi completa la informacién de “Quién” emitira la factura.

Funcionario que lotea (campo de tipo alfanumérico)
Fecha de emision (campo de tipo fecha)
Aduana Gestora (campo de tipo selector basico)

Aduana Loteadora (campo de tipo selector basico)

Crear NUEvVa pre-factura electronica

Funcionario Aduana DRA Metropolitana (Santiago) ¥
que lotea: Gestora:

Fecha
Emisidn:

o Aduana 48 - Santiago ¥
Loteadora:

Figura 11: Seccion 1: Informacién de la Pre Factura

Desde la segunda seccién comienzan los campos y se desglosan la ubicacién, calidad y
contenido de los lotes a facturar. En definitiva la descripcion detallada del producto.

Llenado de Datos Seccion 2: Caracter juridico mercancia

Especificamente en la segunda seccién con el titulo “Caracter juridico mercancia”
se define la subasta a la que se asociard esta pre factura con los campos Nro.
Subasta y Fecha Subasta.

Estos campos son muy importantes y deben introducirse los datos tal cual fue
definida la fecha y nimero de subasta por la Direccién Nacional, debido a que si por
ejemplo: la subasta fue definida como NUumero 1 con fecha 10-05-2015, debe ser
inscrito de la misma manera, un numero distinto o fecha distinta creara una nueva
subasta y no podra entrar al catdlogo de la subasta definida.

También se encuentran los campos:

— Calidad Juridica (campo de tipo selector), opciones definidas por los cédigos de
calidad juridica;



—  Causa Art. Ord. 136 (campo de tipo alfanumérico),
—  Fecha Incautacion (campo de tipo fecha),

—  Fecha Presuncion (campo de tipo fecha),

—  Comiso (campo de tipo casilla),

— Despachador (campo de tipo selector) opciones definidas por cddigos de
despachadores,

—  Manifiesto Nro. (campo de tipo numérico entero),
—  Fecha manifiesto (campo de tipo fecha),

—  Cod. Manifiesto (campo de tipo numérico entero),
—  Doc. Destinacion (campo de tipo alfanumérico),

—  Conocimiento de Embarque (campo de tipo alfanumérico)

Nro. ¥ Fecha =) Despachador:
Subasta: Subasta:

Seleccionar v

Manifiesto # Fecha
Nro. Manifiesto:

Calidad Saliiie - Causa Art.
Juridica Ord. 136:

Cod. 2 Doc.

e 2} e Manifiesto: Destinacion:

Incautacion: Presuncién:

Conocimiento
de
Embarque:

Comiso:
Figura 12: Secciones 2 y 3: Caracter juridico mercancia y subasta

5.1. Caso especial: “Comiso”

Siguiendo esta misma seccion se encuentra una casilla bajo la etiqueta de “Comiso”, este
campo controla que aparezcan 2 campos adicionales.

Estos se refieren al Nro de Resolucién y Fecha Resolucidn, los cuales estando seleccionada
la casilla “Comiso” y adquieren la cualidad de obligatorios.

El siguiente bloque de campos es la continuacién del bloque anterior, aqui se llenan los
campos:

— Puerto ( campo de tipo selector avanzado)
— Lote Nro. (campo de tipo numérico entero)

— Derechos Arancelarios expresados en dolares estadounidenses (campo de tipo numérico
decimal)

— Valor aduanero expresado en délares estadounidenses (campo de tipo numérico
decimal)

— Consignatario (campo de tipo alfanumérico)

— Ubicacion Mercancia (campo de tipo selector avanzado)



— Fecha de loteo (campo de tipo fecha)

Puerto: SIN PUERTO v Consignatario:

Lote Nro.: % Ubicacidn Mercancia »  Seleccione

Derechos uss Fecha de Loteo &
Arancelarios:

Valor uss
aduanero:

Figura 13: Seccion subasta parte 2

La ultima seccion del formulario esta destinada a describir el detalle de la mercancia a ingresar en
la pre factura. Estd compuesto por los campos:

- Cédigo de producto (campo de tipo alfanumérico)

- Ind. Exe (Indicador de Exencion) (campo de tipo casilla)

- Producto (campo de tipo alfanumérico)

- Peso (campo de tipo numérico decimal)

- Unidad de Medida (campo de tipo selector simple)

- Lote definitivo (Campo de solo lectura)

- Precio unitario (Campo de solo lectura)

- Descripciéon (Campo de texto alfanumérico) extensién maxima 5000 caracteres.

5.2. Tipos de Cédigo

Corresponde al cédigo de la categoria del lote en el que se encuentra, los cédigos son
definidos porla Aduanay corresponden a los siguientes:

Producto Cddigo
ALIMENTOS 1
ALFOMBRAS 2
ARTICULOS DE CASA 3
NEUMATICOS (Nuevos) 5
JOYAS 6
BISUTERIA 7
BEBIDAS ANALCOHOLICAS 8
VINOS 9
LICORES 10
ART. ELECTRICOS 11
ART. COMPUTACION 12
ELECTRODOMESTICOS 13
JUGUETES 14




HERRAMIENTAS 15

INSTRUMENTAL MEDICO 16
PERFUMES 17
PAPELES 18
REVISTAS 19
PRODUCTOS QUIMICOS 20
MAQUINARIAS 21
MATERIALES DE CONSTRUCCION 9
MENAJE 23
ROPA 24
TEXTILES 25
PIEDRAS 26
METALES COMUNES 27
OTROS 28
VEHICULOS - AUTOMOVIL 4.1
VEHICULOS - MOTOS 4.2
VEHICULOS - BUS 4.3
VEHICULOS - CAMION 4.4

Tabla 2: Productos y sus codigos

5.3. Caso Ind Exe (Indicador de Exencion)

Con este campo seleccionado se indica si el producto es Exento de IVA, por defecto se
considera Afecto de IVA.

La presencia de este campo se puede revisar verificando el cuadro de identificacién de la Pre
factura en la vista previa.

IMPORTANTE: La selecciéon de este campo es muy relevante, ya que con este campo se indica
que la factura que se generara finalmente sea una Factura no Afecta o Exenta Electrodnica,
para mayor informacion respecto a los productos Exentos de IVA, ver documentacién del Sli
en:

http://www.sii.cl/preguntas_frecuentes/catastro/arbol documentos_tributarios_432.htm



http://www.sii.cl/preguntas_frecuentes/catastro/arbol_documentos_tributarios_432.htm

R.U.T.: 60.804.002-1 R.U.T.: 60.804.002-1

PRE FACTURA ELECTRONICA PRE FACTURA ELECTRONICA
EXENTA

FOLIO NO ASIGNADO
FOLIO NO ASIGNADO

Figura 14: Visualizacién de Pre Factura Figura 15: Visualizacion de Pre Factura con
con Ind. Exe activado Ind. Exe desactivado (por defecto)



5.4. Caso Descripcion

Este campo estd destinado a recibir toda la descripcién del Lote a subastar y tiene
algunas consideraciones:

a) Puede tener una extension maxima de 5000 Caracteres, por lo que tiene un
indicador de cantidad de caracteres disponibles en color azul.

b) Los saltos de linea no estan permitidos, por lo que se reemplazan por la escritura
de doble asterisco (**), sin embargo, al aceptar se reemplaza por asteriscos
dobles.

c) Elreemplazo de saltos de linea por asteriscos dobles también sucede al copiar texto
desde otra fuente, el campo de descripcidn se corrige automaticamente.

Vehiculo usado, tipo station wagon, marca Toyota, modelo Runner 4X4, 3.4 cc., afio 1998, color negro, Motor s/n, **Chassis N° JT3HN87R9W0168353, 5 puertas, volante original,
placa patente BPKR297 **procedencia Canada, bencinero, transmisién automaética, presenta problemas mecanicos, pintura en buenas condiciones,**tapiz en buen estado,
parachogues trasero deteriorado, neumaticos en buenas condiciones, radio, con llave y documentos.**Mercancia en estado y condiciones en gue se presenta. **Cadigo 1.

Figura 16: Campo Descripcidn con texto de ejemplo

5.5. Seccidn Final de la Creacién Pre Factura.

Finalmente la ultima seccién del formulario estd compuesta por las opciones de Vista
Previa, Crear y Cancelar. Estas opciones son las disponibles para finalizar con la
creacion de la Pre Factura.

6. Vista previa y Validacion de datos

La primera instancia para poder grabar la pre factura es realizar una Vista Previa de la
pre factura, es obligatorio, ya que es en esta instancia cuando se valida que los datos
estén bien ingresados.

La funcién principal de la vista previa es que el usuario verifique que los datos que
ingresé sean correctos y efectivamente puedan ser grabados.

En este punto, aun no se ha registrado la Pre Factura, por lo que atin no es una Pre Factura valida,
por consiguiente no lleva folio (“NO ASIGNADO”).

6.1. Imprimir Pre Factura

Otra funcién de la vista previa es la posibilidad de imprimir directamente una pre
factura o la opcién de guardarlo enformato PDF.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

Plaza Wheelwright N° 144 R.U.T.: 60.804.008-0

Giro: GOBIERNO CENTRAL PRE FACTURA ELECTRONICA

FOLIO NO ASIGNADO

Subasta Nro 1 Documento Destinacién

Fecha Subasta : 10-05-2015 Cto. Embarque : Sin Conocimiento
Calidad Juridica © S/ANTEC. ALM. PART. Puerto Cto. Embarque : SIN PUERTO
Fecha Presuncién 1 29-12-2014 Consignatario ¥

Causa Art. Ord. 136 12 Lote Nro 1

Fecha Incautacién 5 Fecha Loteo : 15-04-2015
Aduana del Loteo : VALPARAISO Derechos Arancelarios : US $2000
Despachador : DE AGUIRRE LARENAS GONZALO Ubicacion Mercancia : SEAPORT SA.
Manifiesto Nro. ) Valor Aduanero : US $200

& Imprimir Cerrar

Figura 17: Vista previa de una Pre Factura seccidn superior

Manifiesto Nro. c Valor Aduanero : US 5200
Manifiesto Fecha

Nro Resolucion - Fecha Resolucién

Loteador : Juan Perez

Descripcion:

Peso Lote: 280 Kilo Bruto

1 Pallets conteniendo: 553 Unidades de Termo para tomar mate sin cebar, marca "Flovion", doble filtro, de 500y 350 CC, se compone de tapa de bombilla, mate quita
v pon, aislante térmico, recipiente para aguay tapa inferior.

10 Mates de aluminio, de tamafio chico, liso ideal para ser grabados y de color plomo.

QOrigen: Argentina.

Procedencia: Argentina.

En el estado y condiciones en gue se presenta. 2.1, N° Interno del lote: 14

& Imprimir Cerrar

Figura 18: Vista previa de una Pre Factura seccion inferior

6.2. Grabado de Pre Factura

Finalmente el grabado de la Pre factura hard todo el proceso que ingresa la pre
factura en el sistema. Este se realiza desde la opcién “Crear”.

Al seleccionar esta opcidn, si no ha realizado la Vista Previa del documento, aparecera
en la parte superior siguiente mensaje: “Debe previsualizar y asequrarse de que la

informacion contenida es vdlida antes de generarla”.

Si se realizé correctamente la visualizacién y selecciona “Crear”, se presentaran dos
instancias, la primera es mientras realiza el proceso de grabado de la Pre Factura; la
segunda un mensaje de finalizacion del proceso de grabado. En esta instancia ya ha sido
creada la Pre Factura, para ver el resultado final debe ir al Listado de Pre Facturas

7. Listado de Pre Facturas



Esta funcion puede ser efectuada por todos los Roles de usuarios y se tienen las siguientes
funcionalidades:

— Buscar Pre Facturas aplicando filtros
— Listar las Pre Facturas filtradas

— Sdlo podran realizar acciones sobre las Pre Facturas quienes tengan roles de
usuarios Prefacturador y Facturador, dichas acciones son las siguientes:

= Visualizar Pre Factura.( Todos los roles)
= Anular Pre Factura.(Rol Pre facturador)
= Facturar una Pre Factura. (Rol Facturador)

"= En el caso que haya sido Facturada, acceder a ver la Factura
correspondiente.( Rol Facturador y Gestor)

8. Filtros de Busqueda

En la seccidn de Filtros de Pre Factura, existen dos columnas con tres campos cada una.
La columna se puede filtrar por criterios del funcionario emisor de las prefacturas,
escribiendo en ellos con el texto “Aplicar Filtros”: Nombre, Apellido y Mail.

Nombre y Apellido: Por ejemplo, buscar las Pre Facturas emitidas por el usuario
“Juan Perez”, si en primera instancia sdlo se busca en el campo Nombre Usuario:
“Juan” y en “Aplicar Filtros”, se mostraran todos los usuarios con nombre “Juan”,
pero al completar y ailadir en el campo Apellido Usuario: “Perez” y se vuelve a “Aplicar
Filtros”, la buisqueda serd mas precisa y se listardn todas las Pre Facturas emitidas por
JuanPerez.

Si bien la busqueda por nombre y apellido del usuario resulta util, puede resultar
un poco imprecisa, debido a que puede encontrarse registrado en el sistema dos
usuarios: Juan Perez Ulloa y Juan Perez Perez, la busqueda podria arrojar todas las pre
facturas de ambos usuarios.

Mail: Para evitar la problematica expuesta anteriormente existe el filtro por Mail
o Correo Electrénico, donde ingresando el correo electrénico del usuario por ejemplo
“iperezu@aduana.cl”, debe existir solamente un usuario registrado con ese correo

electrdénico, asi que listard solamente el usuario que tenga esa direccidon de email.

Adema3s, la busqueda tiene tres campos y son filtros especificos para buscar con
criterios de subastas:
— NuUmero de Subasta (campo de tipo numérico entero)

— Fecha de Subasta (campo de tipo fecha)

— Empresa Emisora (Aduana)

Estos tres campos (Nro de Subasta + Fecha + Aduana Emisora) forman una triada de
filtros que hacen Unica a una subasta, introduciendo sus valores se logran filtrar
todas las pre facturas de una subasta en particular.


mailto:jperezu@email.com

@ Filtros

Nombre Usuario

Apellido Usuario

Mail Usuario

Nro. Subasta

Fecha de Subasta

)

Digite la fecha con formato
DD-MM-AAAA

Empresa Emisora Seleccionar M

10 a 2 Aplicar Filtros

Filas por pagina

Figura 19: Filtros de Pre Facturas

Por ejemplo, al 2017 ya han transcurrido 3 anos de uso de FEBOS-Aduanas, y desea
revisar las pre facturas de la subasta Nro 1 de 10-05-2015 gestionada por DRA
Valparaiso:

— Si solo ingresa Nro Subasta: 1, es posible que dentro de los 3 afios puede

haber otra subasta con Nro. 1, asi que la budsqueda seria muy imprecisa.

— Al seleccionar la Empresa (Aduana) Emisora correcta restringira la busqueda.
— Ya aplicados los filtros requeridos, se mostraran los resultados en la seccién

inferior de la seccién mostrandose la siguiente tabla:

5 ! & Aplicar Filtros Crear ~

Filas por pagina

# Usuario

1 Ingrid Gonzélez

2 Ingrid Gonzalez

3 JorgeYafiez Cueto
4 Jorge Yafiez Cueto

5 Jorge Yafiez Cueto

Empresa Emisora Aduana Loteadora  Fecha Creaciéon  Fecha Subasta  Nro Subasta  Folio Estado Acciones

DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 25 2015-04-08 2015-05-10 1 1-25-10-4
DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 25 2015-04-08 2015-05-10 1 1-25-9-3
DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 33 2015-04-08 2015-05-10 1 1-33-35-26 n
DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 33 2015-04-08 2015-05-10 1 1-33-34-25
DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 33 2015-04-08 2015-05-10 1 1-33-33-24 - O X

Figura 20: Listado de Pre Facturas

En la tabla que muestra las Pre Facturas, se observa que despliegan 10 columnas que

ayudan a identificar la Pre Factura buscada, siendo estas:

— #:Numero en que queddé ordenada

— Usuario: Nombre y apellido del usuario que ingresé la pre factura.

— Empresa Emisora: Aduana gestora por la que se emitid la Pre Factura.

— Aduana Loteadora: Cédigo de aduana que emitid la Pre Factura.

— Fecha de Creacidn: Fecha en que se registroé la Pre Factura.

— Fecha de Subasta: Fecha de la subasta en que se programo la Pre Factura.

— Nro de Subasta: NUmero de Subasta correspondiente a la Pre Factura.

— Folio: Folio de la Pre Factura.

— Estado: Indicador del estado de la prefactura, puede ser Pre Factura o Factura.

— Acciones: Set de acciones que se pueden realizar por sobre la Pre Factura:

Visualizar Pre Factura, Anular Pre Factura, Facturar una Pre Factura.

9. Acciones



9.1. Visualizar Pre Factura:

La visualizaciéon de una Pre Factura funciona de la misma manera en que funciona la vista
previa y cualquier Rol de Usuario puede visualizarlas, es decir, se desplegard como
ventana emergente un cuadro con una vista de la Pre Factura, la Unica diferencia que
se nota respecto a la vista previa, es que los datos representan una Pre Factura ya
creada, esto se refleja en que ya tiene un folio definido.

Folio: Como ya se ha registrado la Pre Factura, estd ya tiene un folio asignado. El
cual estd compuesto por: Nro Subasta — Cod. Aduana - Correlativo Aduana - [orden en

catdlogo] (una vez emitido catalogo)

SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
AVENIDA DIEGO ARACENA 1948 AAM.B

R.U.T.: 60.804.010-2

Giro: GOBIERNO CENTRAL PRE FACTURA ELECTRONICA

FOLIO 435-48-6

Subasta Nro : 435 Documento Destinacion

Fecha Subasta : 2015-04-02 Cto. Embarque : dfgd

Calidad Juridica : ELIMINADAS Puerto Cto. Embarque : SIN PUERTO
Fecha Presuncién : 2015-04-16 Consignatario :

Causa Art. Ord. 136 : Lote Nro 1 43

Fecha Incautacién : Fecha Loteo 1 2015-04-22
Aduana del Loteo : Derechos Arancelarios : US $435
Despachador : CAMPOS LIRA PATRICIO Ubicacién Mercancia : SEAPORT S.A.
Manifiesto Nro. 3 Valor Aduanero : US §4534

& Imprimir Cerrar

Figura 21: Visualizacion de una Pre Factura.

9.2. Anulacién de Pre Factura

Si en algun caso una Pre Factura no fue emitida correctamente, es posible eliminarla del
sistema a este proceso se le llama “Anular”, sin embargo, esta tarea solo puede ser
efectuada solamente por el Rol de Usuario “Gestor”.

Para poder anular una pre factura, aparecera un mensaje de confirmacién, mostrando el
folio de la Pre Factura y finalmente un mensaje de éxito de la nulidad.

Anular Factura Afecta 435-48-6

¢Esta completamente seguro de ANULAR la Pre Factura Afecta con Folio: 435-48-67

Anular Cancelar

Figura 22: Mensaje de confirmacién de nulidad

J Informacion

Se ha anulado exitosamente

Figura 23: Mensaje de éxito de nulidad



V. Pre Facturacion y proceso de Subastas

1. Una Pre Factura, antes que sea facturada debe ser subastada. Para ello, es necesario
emitir un catdlogo con todos los lotes a facturar, este es el propdsito principal de
este mddulo.

2. Un catalogo, es una representaciéon de una subasta, la cual se genera un archivo
de formato de Microsoft Word. Es decir, se muestran los principales datos de los
lotes de cada subasta, estos datos son:

— En el titulo la identificacién de la subasta y la aduana gestora

— Por cada lote: el Nro de Lote, la descripcién completa del lote; Peso y unidad
de medida; la ubicacién del lote; la aduana loteadora y espacio disponible para
definir el minimo a subastar.

3. El Orden estda definido por el catdlogo que se genera ordenando los lotes agrupados
por cédigo de aduana loteadora, es el orden en que se realizara la subasta.

lServicio Nacional de Aduanas
Catalogo lotes subasta Nro. 1 del 10-05-2015

Aduana Valparaiso
Lote M® 1-25-5-1 /%ehiculo usado, marca BMW, modelo 23 1.9, afio 1998, color negro, Maotor M®

0575881019451, *Chassis MN® WBACHY 1-050LA38948, 3 puertas, procedencia Zona Franca,*
bencinero, sin radio, transmisidn manual, con sistema de amplificacidn, llantas bajo perfi**, techo de
lona en regular estad o, desprendimiento de visor plastico trasero™, pintura en regular estado, volante
original**, llave de contacto, sin documentos, sin patente **Cddigo 1.1 En el estado v condiciones
gue se presentan.

Feso. 1 Kilo Bruto

Ubicacion:  ADUANA

Aduana:  Coguimbo

Minimo:  $

Figura 33: Muestra de un lote en el catalogo

4. Listado de subastas: El médulo de Subastas luce de la siguiente manera:

Subastas
Fecha de Subasta =)

RUT Empresa x
Emisora

o B

Filas por pagina

# Nro. Subasta Fecha Subasta Empresa Emisora Estado Acciones

1 1 2015-05-10 60804008-0 Cerrada [+ SR

Figura 34: Listado de Subastas



Este tiene dos secciones al igual que los otros listados, Filtros y una tabla de
resultados donde los filtros pueden ser:

¢ Fecha de subasta: Campo de tipo fecha, como su nombre lo dice, es la fecha
en que se realiza la subasta

¢ Rut Empresa Emisora: Campo de tipo texto, es el RUT de la Aduana gestora de
la subasta
Y la tabla de resultados tiene las siguientes columnas:
¢ Nro. de subasta: Numero de la subasta establecido por Aduanas
¢ Fecha de Subasta: Fecha en que se estableci6 la realizacion de la subasta
¢ Empresa Emisora: Aduana gestora de la subasta

¢ Estado: El estado de la subasta, puede ser “Abierta” o “Cerrada”, con esto se
refiere a la capacidad de almacenar nuevas prefacturas. Si la subasta esta
cerrada, ningln usuario podra registrar Pre Facturas nuevas para esa subasta.

¢ Acciones: Se presentan tres posibles acciones: Ver Pre Facturas, Cerrar
Subasta y Descargar Catalogo.

5. Acciones de una subasta: Existen tres posibles acciones para una subasta desde
el listado de Pre facturas, segun siguiente detalle:

Ver Pre Facturas (Subasta):

Al acceder, se muestra un listado de Pre Facturas, esta vez sin filtros de busqueda
mas que la cantidad de filas por pagina, ya que los otros criterios se determinan por
el ndmeroy fecha de subasta.

1(10-08-2014)

i & Descargar Catalogo @ Catalogar borrador % Cerrar Subasta

Filas por pagina

Usuario

# Empresa Emisora Aduana  Fecha Creacion Fecha Subasta Nro Subasta  Folio Estado Acciones

1 Prefacturador QA DIRECCION REGIONAL ADUANA METROPOLITANA (SANTIAGO) 55 2015-03-04 2014-08-10 1 1-55-48 m

2 Prefacturador QA DIRECCION REGIONAL ADUANA METROPOLITANA (SANTIAGO) 69 2015-02-27 2014-08-10 1 1-69-47 [ x]

& prefacturador QA DIRECCION REGIONAL ADUANA METROPOLITANA (SANTIAGO) o2 2015-02-27 2014-08-10 1 1-92-46 m

4 Prefacturador Q4 DIRECCION REGIONAL ADUANA METROPOLITANA (SANTIAGO) %2 2015-02-27 2014-08-10 1 1-92-45 [« x|

5  Prefacturador QA DIRECCION REGIONAL ADUANA METROPOLITANA (SANTIAGO) 92 2015-02-27 2014-08-10 1 1-92-44 [ x|

«<|<|1|(2|[3|4|5|86]-> >

Figura 35: Listado de Pre Facturas en una subasta abierta
. H oo i
Filas por pagina

# Usuario Empresa Emisora Aduana Fecha Creacion Fecha Subasta Nro Subasta Folio Estado Acciones
1 Ingrid Gonzalez DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 25 2015-04-08 2015-05-10 1 1-25-104
2 Ingrid Gonzilez DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 25 2015-04-08 2015-05-10 1 1-25-9-3
3 Jorge Yafiez Cueto DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 33 2015-04-08 2015-05-10 1 1333526 @ & x]
4 Jorge Yaiez Cueto DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 33 2015-04-08 2015-05-10 i 1-33-34-25
5 Jorge Yafiez Cueto DIRECCION REGIONAL ADUANA DE VALPARAISO 33 2015-04-08 2015-05-10 1 1-33-33-24 ® 0 X

Figura 36: Listado de Pre Facturas en una subasta cerrada



a) Estado de una subasta: Una subasta, puede aceptar o no nuevas pre facturas, esto
se hace para prevenir que los usuarios no ingresen Pre Facturas fuera de plazooen
unasubasta anterior. Aesto se le llama “Estado” y puede ser de tipo Abierta o Cerrada.
Cada uno de los estados tiene diferentes acciones a realizar sobre la subasta.

Subasta abierta:

10 @ Catalogar borrador X Cerrar Subasta

Filas por pagina

Figura 37: Acciones de una subasta abierta caso 1

5 & Descargar Catalogo @ Catalogar borrador x Cerrar Subasta

Filas por pagina

Figura 38: Acciones de una subasta abierta caso 2

b) Catalogar una subasta

Basicamente se puede catalogar una subasta, donde primero se genera un “Borrador”
del catdlogo, este borrador es un producto parcial el cual se puede abrir y corregir si
estan correctamente generado e ingresado los lotes.

Una vez emitido un borrador, esta la opcién de descargar el borrador emitido y volver
a emitir un nuevo borrador, porejemplo:

Se ingresaron 100 Pre Facturas, las que completan el catdlogo, sin embargo se quiere
revisar si estd correctamente ingresado cada lote, Lo que hacemos es presionar
el botdn “Catalogar Borrador” y aparecera el siguiente mensaje:

Catalogo de Pre Facturas

Esta a punto de CATALOGAR |a subasta ;Desea continuar?

Generar Cancelar

Figura 39: Mensaje de confirmacion de catalogacién

Presionando el botén “Generar” aparecera el siguiente mensaje:



Catalogo

iPerfecto! Se ha generado correctamente el catalogo puede descargarlo desde el siguiente
enlace:

http/fwww.aduanas.febos.cl/auctions/download_catalog/54f872f2-e778-40cd-992d-
08650a000184

Figura 40: Mensaje de éxito de catalogaciéon

Continuando con el ejemplo, al validar el archivo, y se detecta que un prefacturador
ingresé mal un lote, se debe notificar dicho error al prefacturador y se ingresa la
correccion.

Luego, con los datos ya actualizados por parte del prefacturador que corrigid, se puede
volver a emitir un nuevo catdlogo, siguiendo los mismos pasos descritos

anteriormente.

Si la revisidn estd correcta, y no entrardn mas Pre Facturas a la subasta ahora se
procede a Cerrar la subasta

C) Cerrar una subasta

Al cerrar la subasta se presentan 3 situaciones a saber:
— No se podran ingresar mas pre facturas en dicha subasta
— No se podran emitir nuevas versiones de catalogos

— Se generara el catalogo final

Para cerrar la subasta necesitamos presionar el botén, una vez presionado, surgira
el siguiente mensaje, recordando lo que sucederd y dando la posibilidad de
descargar la ultima versién del catdlogo generado para su confirmacion.

A Atencidn

La subasta Nro. 1 se cerrara. Esto significa que:

* Mo se podran ingresar mas Prefacturas a esta subasta
* Segenerara el catalogo final para la subasta
* Puede visualizar el dltimo borrador & aca

;Esta completamente seguro de cerrar |a subasta?




Figura 41: Mensaje de advertencia de cierre de subasta

VI. Facturacion Electrénica

1. El proceso de Facturar una Pre Factura es el proceso mas critico del sistema, en el
sentido de que este es el proceso final de una Pre Factura, y esta se convertira en
una Factura Electrdnica valido como DTE.

2. ElRol de Usuario que tiene acceso a esta seccion es solamente el Rol de Facturador.

3. Estd compuesta por las secciones restantes que le faltan a una Factura, las cuales son
dos: Los datos del Receptor (adjudicatario) y el precio y totales por lo que se factura
el lote subastado.

4. Una vez creada una pre factura y la Factura, es posible visualizar.

5. La informacién reportada es una copia en PDF de la Factura emitida, pudiendo
esta ser grabada en el disco duro. El Unico usuario que podra ver este botén es el
Facturador, ya que es el Unico que puede emitir la Factura.

6. Secciones
A continuacién se muestra la totalidad del formulario con sus secciones:

Facturacion

Fecha de
Emisidn:

RUT:

Giro:

Comuna:

Contacto:

B 16042015

Razon Social:

Direccion:

Ciudad / Localidad:

Precio ltem: 0

Impuestos Adicionales: No tiene +  Monto Neto: o

VA 19% Total IVA: 0

Imp. Esp.: % Total Imp. 0
Esp.:

Total: 0

Cancelar Facturar

Figura 24: Formulario de Facturacién de una Pre Factura

7.

Datos del receptor:



Fecha de
Emisidn:

RUT:

Giro:

Comuna:

Contacto:

]

16-04-2015

761799525 @ Razén Social: SERVICIOS INFORMATICOS IA SC
SERVICIOS INFORMATICOS Direccion: NUEVA PROVIDENCIA 1945 OF 9
Ciudad / Localidad: santiago

Providencia

22231198

Figura 25: Facturacion de una Pre Factura. Seccion Datos del Receptor

En primera instancia se encuentra un campo de tipo fecha donde se indica la fecha

en que se emite la Factura.

Luego vienen los datos del receptor propiamente tal, este representa a la persona

o0 empresa a quien se le emite la Factura y estd compuesta por los siguientes campos:

RUT Emisor: Tipo de campo texto, donde se escribe el RUT del receptor sin
puntos y con guidnEj:12345678-9

Razdén Social: Este campo es de tipo texto y es el Nombre o Razdn Social del Receptor
Giro: Este campo es de tipo texto y es el giro del negocio del Receptor

Direccidn: Este campo es de tipo texto y es la direccidn legal registrada en Sll del
receptor

Comuna: Este campo es de tipo texto y es la comuna de la direccion legal
registrada en Sll del receptor

Ciudad: Este campo es de tipo texto y es la ciudad de la direccién legal registrada
en Sll del receptor

Contacto: Corresponde al numero telefénico del Receptor

8. Auto completado del formulario de Receptor

9.

Impuestos Adicionales: No tiene

Debido a que en distintas instancias es posible emitir facturas al mismo receptor, la

plataforma tiene la capacidad de “recordar” los receptores que se han emitido

Facturas, de este modo si un adjudicatario viene por segunda vez basta con escribir

el RUT del Receptor y los campos restantes son completados automaticamente.

Total a facturar:

Precio Item: 23432

» Monto Neto: 23432

IVA: 19 % Total IVA: 4452

Imp. Esp.: 0 % Total Imp. 0
Esp.:

Total: 27884

Figura 26: Facturacién de una Pre Factura. Seccidn total a facturar

Esta es la seccidn de datos que corresponde al item facturados. Posee los siguientes campos:

Precio Item: campo de tipo numérico entero, representa al valor del producto, o
bien el valor por el que fue subastado.
Impuestos adicionales: campo de tipo selector basico, corresponde al impuesto



adicional al que ciertos tipos de productos requieren, sus opciones son:
— Notiene, sutasaesde 0%

— Art.de Oro, Joyasy Pieles finas, con tasa del 15%

— Tapices, Casas rodantes, Caviar y Arm. De aire, con tasa del 15%
— Licores, Pisco, Destilados, con tasa del 27%

— Vinos, Chichas, Sidras, con tasa del 15%

— Cervezasy Otras bebidas alcohdlicas, con tasa del 15%

— Aguas minerales y Bebidas analcohdlicas, con tasa del 13%

¢ Monto Neto: campo de solo lectura numérico, aqui se refleja el monto neto a
facturar.

¢ Monto Exento: campo de solo lectura numérico, aqui se refleja el monto
exento a facturar. Aplica solamente cuando se crea una Factura no Afecta o Exenta de IVA

¢ Total IVA: campo de solo lectura numérico, corresponde al calculo del IVA
aplicado, es decir el 19% del valor del producto.

¢ Total Impuestos Especiales (Tot Imp Esp.): campo de solo lectura numérico,
corresponde a la informacién seleccionada en el selector de impuestos adicionales, esta

expresado en monto.
¢ Total: campo de solo lectura numérico, corresponde a la suma de los impuestos mas

el monto neto.

La intervenciéon en este formulario es minima, debido a que posee solamente
dos campos modificables, los cuales son Precio Item e Impuestos Adicionales,
estableciendo esos dos valores, la factura es calculada, lista para que pueda ser
visualizada y posteriormente emitida.

10. Vista previa y Validaciéon

La primera instancia para poder grabar la factura es realizar una Vista Previa
de esta, es obligatorio, ya que es en esta instancia cuando se valida que los datos
estén bien ingresados.

La funcion principal de la vista previa es que el usuario verifique que los datos que
ingresé sean correctos y efectivamente puedan ser grabados. Esta no se puede
imprimir, ya que al no tener validez legal, solamente puede ser una representacion
de lo que sera la factura.



) DIRECCION REGIONAL ADUANA DE

VALPARAISO
Giro: GOBIERNO CENTRAL

R.U.T.: 60.804.008-0

FACTURA ELECTRONICA

Plaza Wheelwright N° 144
Valparaiso - Valparaiso
FOLIO NO ASIGNADO

S.L.1. - SANTIAGO CENTRO

SANTIAGO 1 16-Abril - 2015 RUT 1 76.179.952-5
SENORES : SERVICIOS INFORMATICOS 1A SOLUTIONS LTDA COMUNA : Providencia
DIRECCION : NUEVA PROVIDENCIA 1945 OF 919 CIUDAD : Santiago
GIRO : SERVICIOS INFORMATICOS

CONTACTO 1 22231198

DOCUMENTOS REFERENCIADOS

Cerrar

Figura 27: Vista previa de Factura: Cabecera de la factura

wiRcLLIviY . INUCVA FRUVIDCINUIA 1953 UF 913 (ST . sanuagu
GIRO : SERVICIOS INFORMATICOS
CONTACTO 1 22231198

DOCUMENTOS REFERENCIADOS

FOLIO FECHA TIPO
ITIPO DE DOCUMENTO REFERENCIA REFERENCIA REFERENCIA RAZON REFERENCIA
CANTIDAD DETALLE P. UNITARIO VALOR TOTAL
1 §23432 $23432

6(SEIS ) Cartones con canastos de mimbre, son 104 Unidades . Sin marca. mercanc’
anueva. Origen se desconoce. Procedencia : Corea. En estado y condiciones que se
presentan. *N° Lote interno 4

Cerrar

Figura 28: Seccion Documentos referenciados y Detalle de la Factura

SON: : VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS
MONTO EXENTO $0

MONTO NETO $23.432
19% LV.A $4.452
MONTO TOTAL $27.884

Timbre Electrénico Sl
Res. 80 del 2014 - Verifigue Documento: www.sii.cl

Cerrar

Figura 29: Seccion totales y simulacion de timbre electronico




Una vez confirmados los datos mediante la Vista previa es posible realizar la emisién
efectiva de la Factura.

Una vez iniciada la facturacién, esta no es posible cancelarla y apareceran los siguientes
mensajes: “Procesando Factura” y “Se ha generado la Factura con Folio N°XX”

Inmediatamente aparezcan estos mensajes de confirmacion, se desplegard en una
pestafia nueva del navegador, un archivo de formato PDF que contiene la
representacion grafica definitiva de la Factura emitida.

11. Listado de Facturas (Documentos Emitidos).

En esta seccidn, se listan todas las Facturas Electrénicas emitidas por el sistema.

— Nombre usuario: Campo de tipo alfanumérico, filtrado por Nombre de usuario emisor.
— Apellido usuario: Campo de tipo alfanumérico, filtrado por Apellido de usuario emisor.

— Mail usuario: Campo de tipo alfanumeérico, filtrado por email de usuario emisor.

— RUT Receptor: Campo de tipo alfanumérico, filtrado por un receptor especifico.

— Tipo de Documento: Campo de tipo selector bdsico, con las opciones de Factura
Afectay Factura no Afecta o Exenta

.
BlUsqueda
Nombre ® RUT Receptor ®
Apellido x Tipo de Factura Afecta A
Documento
Mail Usuario x

]

Filas por pagina

Figura 30: Filtros de Facturas

El listado que se refleja, tiene las siguientes columnas

# Usuario Folio Tipo Receptor Estado Acciones
1 Facturador QA 5 Factura Electrénica 157255894
2 Facturador QA ) Factura Electrénica 157255894 [ x|
3 Facturador QA 3 Factura Electrénica 8885345-8
4 Facturador QA 2 Factura Electrénica 8885345-8
5 Super Admin 36 Factura Electrénica 15725589-4 m
6 Facturador QA 1 Factura Electrénica 7634789-1 (@ x|

Figura 31: Listado de Documentos.

¢ Usuario: Es el nombre del usuario que emitid la factura
o Folio: Folio es el folio de |la Factura en Sli
¢ Tipo: Tipo de Documento, puede ser Factura Electrénica o Factura Exenta Electrdnica

¢ Receptor: RUT del Receptor



¢+ Estado:Indicador de vigencia o nulidad.
¢ Acciones: Tiene dos posibles acciones, Visualizacién y Anular

— La visualizacidn, es distinta a la de Pre Factura, dado que la Factura ya es un
documento legal, debe mostrarse como tal, y esto se hace desplegando una
nueva ventana con el PDF de la Factura.

— La nulidad, es solamente una forma de dejar una marca en el sistema FEBOS-
Aduana de que ese documento fue anulado, dado que la forma de anular una
Factura es emitir una Nota de Crédito, la cual debe ser emitida por el
personal autorizado en www.febos.cl. En particular este botén funciona de la
misma manera en que se anula una Pre Factura.

Anular Factura Afecta s

¢Estd completamente seguro de ANULAR la Factura Afecta con Folio: 57

Anular Cancelar

Figura 32: Mensaje de anulacion de factura

VII. Declaracién y Pago Formulario 29 SII.

1. Para realizar la declaracién y/o pago de sus impuestos, debe ingresar autenticandose
con Rut y clave de la Aduana que va declarar y/o pagar. Lo anterior evita que el pago
sea registrado a nombre del representante.

2. Debe cerrar el explorador de Internet y todas sus ventanas, para luego ingresar a la
opcion “Declarar y pagar (F29 y F50):

= Irmpieeshos Mensuales

IMPUEST[)S MEHSU#LES (IVA-F29, F50 E IVA EHPDRTADI'JR FEIEI]II]}
agnn dad con s Declarscedn Mensusl v Pago Sumsltines de Imouesics en lea Termulans 39 w Formulanis 30 v las Schctudes de

.’.t-'-'. slation [vA Tapartmdo

EConwills ¥ seguimienia & declarackones [ F39 y F50)

w Consgar estado de declaracion
= ear declarasdn par BErOBIGS

| Declaraciones menssales

Ceclarar ¥ pagar (F33 y Fi
o Declarar F2% an mosr

ahsuBar ¥ paghl gured

o Declarar F29 propuesto pars comtrity 3 scogdon al 14 TER, B Conpser datos ingresados pare Pago por Caia (FI§ y Fo0) e

Ciacierar v Fages por Caja (F26 y F50) =

Importader de Librog de Compras ¥ Veilas e

@ Errcusr o coamsper g
[ r'w--.ir _m.-rautnu Muradas ‘ @ Conpu®ar v viguslmar oy
Devehesidn FIecD W Ayuds
¢ Eatady de Lug D
o Consuller Estadia F3600
8 Comegr o Rechficar Dedaraoones Saradas = -
s Qorreger o Rectificer PG00 Informacidn v ayeda (F79, FS0 v FI600)

BEeSEd JuradEs

m Eiacdes Neas mes ey P i ST BN

3. Autentiquese con RUT y Clave:


http://www.febos.cl/

IDENTIFICACION DE CONTRIBUYENTES

Para hacer sus trémites an el sitio web del SII, usted debe contar con una clave secreta o certificado digital, =i ya posee una clave secreta, por favor digitela, luego ingrese
su nimero de Rut y presione el botén "ingresar”.

ruT [
cav I

O Obtencion de Clave Secreta
O Recuperacién de Clave Secreta

o Recomendaciones de Seguridad

INGRESAR

Identificarse con Cerlificado Digital

Servicio de Impuestos Internos

Ahora en “Declarar por” seleccione la opcién “Formulario en pantalla”, el Rut del

Contribuyente es de la Aduana y no el de la persona que envid

los Libros de Compra

Venta.
&
Sii o e Rut Contribuyente: Autorizade: Cerrar Seakdn
Resuman Daclarar par Canaultar Consultas de Tarceras Imgress
Bihumiah CHEN - Etiete &5 L Do 50 i vl i B P arbing Lo b Haraly
Solware hssaoonEs Coenmuls § DIAs Sl
Esfrmuiang Procuiiin toen 14108
SeRna CNEn d8 Page
Lmena it 15301, & ns 103810 hone
Resumen Contribuyents
Rut Hombss
8008 RAT DE PRUEEA )
Unidad 58 Wnided GC Obligada a dechirar VA Obligede o duclarar por it rmat
TI000 SANTIAGD CEHTRO: M L
Dirgceicn Comun Talafomn Fax Emall
TEATROS 18 300 CENTRO SapTAGD i d []
Wodificar
Actividad Mas.,
Aterta
Fecha ACTECO Actividad Descripobon 'Cﬂgmh VA
If;:r"} £2000 TRASFORTES DESDE ¥ HACIA MARTE CISTREUGION O COMBUSTELES GASEOSOS POR TUBERIAS i g5
Representantes Legales (Vigentes)
tin pregsmls repressniant es galen
‘Cbservaciones Tributarias
g presesta anolaconeE
Situscion de Planes (Histeries, |
Ha praimila regratnai
Bitacera de Avciones (s |
g pravenia wegritres we kel dcora
5. Seleccione el periodo a declarar
-
s‘l Fb Rt C st g e Aol 1adi! Comar Seakin
Aeromes Dectiarar pst LEEPTSY Loswbay de fercerca
S g iz ity Esiwin n s Cnctaruads am e e T [ v
=] (TR ST L BN BT
e by
new e Poapomny mavy 4 TN
Sncpw Suic 55 P
e e S SR e 1 0
Bl Lk e ek W
CECLARAR BIPUE STO MENSUAL POR FORMULARID ELECTROMICD
Enionlly ppoein podu realiz e L D laracson biynausl y Page Seultiees de brpussion ifA | sdemdy de L D de hiwnausd e F = . #n partals
Pars rontmear pmptels ke mgoesnes afionmagcn
Dbt iper b Wk
Formuiasa qer deasa declew r-
Pariodo o Deciane Septembes = ML) =
Trpss de Declacacadn CECLARACION COMPLET A -
.

6.

Ingrese el valor de los cédigos propuestos en el paso 1, y finalmente presione los

botones “Validar formulario” y luego “Guardar datos”.



- - P ;
m 'Rust Comtribuyente: 12 955 7168 |Autorizado: 12 55 7184
Consaitar Consullas de Terceros.
Bz 2w le ecapic ‘i Dvtnaren o THEgs
e
A v 1R I0NL 4
- i 3 -
i Aetencdn Asheps do Caste o0 Topts l Lm’ Cants |

i
i |

I
:

1

7. Luego de esto, el sistema le avisara que su declaracién fue recibida por el SlI.



Gobierno
- de Chile

Servicio Nacional de Aduanas

ANEXO N25

INFORMACION REMITIDA POR LAS ADUANAS GESTORAS DE SUBASTA AL SUBDEPARTAMENTO DE
COMERCIALIZACION DE LA DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS

| Listado Lote a Lote.

1] Resultado Preliminar de la Subasta.

11l Resultado Final de la Subasta.



LISTADO LOTE A LOTE

Los Encargados de Subasta (Aduana Gestora) deberan remitir al Subdepartamento de
Comercializacién de la Direccidn Nacional, dos semanas antes de la fecha fijada para la subasta, un
informe con los montos que cada lote adeude por concepto de derechos, impuestos, tasas de
almacenaje y otros. A su vez, aquellas aduanas loteadoras que incluyan sus mercancias deben
entregar esta informacidon oportunamente a su gestora, quien consolida antes de enviar a la
Direccién Nacional.

Este listado se enviara en papel, firmado por la Jefatura de Subastas y Jefe Bienes y Servicios.
Copia fiel de este |listado deberd ser enviado ademas en formato Excel
comercializaciondna@aduana.cl

a

Los totales generales de cada columna, deberd consignarse en la ultima hoja de dicho informe. Asi
también un resumen final donde se sefale los montos desglosados que correspondan en esta etapa
a cada recinto de depdsito o almacén de depésito.

El listado lote a lote deberd contener las siguientes columnas, de acuerdo al esquema que a
continuacion se sefiala:

LISTADO LOTE A LOTE

FECHA: ADUANA: NUMERO:
CoD. ALMACENAJE

IMP. ALMACENAJE | RECINTO

FECHAPRES.| VALOR | DERECHOS |ADIC. ADUANA | DEPOSITO

cODIGO ADUANERO | ADUANEROS VALOR NETO | BRUTO $

LOTE N2 MERC. ABAND. uss Us$  |01al09 uss M/N
1
*
x
*
*
x
*
x
*
*
*
x
*
*
x
*
*
x
*
*
n
TOTAL GENERAL

NOMBRE - FIRMA - TIMBRE
JEFE BIENES Y SERVICIOS- ENCARGADO DE SUBASTA.



mailto:comercializaciondna@aduana.cl

SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

CHILE

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL LISTADO LOTE A LOTE.

1.

cODIGO

1.1
1.2
1.3
2.1
2.2
23
24
2.5
2.6

2.7
2.8
2.9
31
4.1
51
6.1
8.1

FECHA

Indique la fecha en que se confecciona el informe.
ADUANA

Indique la Aduana que remite el informe
NUMERO

Indique el numero del informe. Estos listados deberdn ser numerados correlativamente,
comenzando con el N2 001 cada afio.

LOTE N2
Indique el numero de cada lote correspondiente a Catalogo, en forma correlativa.
CODIGO, DE LAS MERCANCIAS.

Indique el cédigo que representen la naturaleza juridica o condicién reglamentaria de las mercancias
incluidas en el lote, segun la siguiente tabla:

NATURALEZA JURIDICA O CONDICION REGLAMENTARIA DE LAS MERCANCIAS

Mercancias decomisadas

Mercancias expresamente abandonadas

Mercancias incautadas

Mercancias presuntamente abandonadas

Mercancias sujetas al ARTORD. 189°

Mercancias sobreseidas en juicios.

Mercancias depositadas en recintos a cargo de “Otros Almacenistas”.

Mercancias sin antecedentes, depositadas en Almacenes de Aduana.

Mercancias sin antecedentes, depositadas en recintos a cargo de una Empresa Portuaria
del Estado.

Mercancias adjudicadas, canceladas y no retiradas.

Mercancias depositadas en recintos administrados por particulares.

Mercancias sin antecedentes, depositadas en recintos administrados por particulares.
Mercancias rescatadas.

Mercancias eliminadas.

Mercancias sin postor.

Mercancias de lotes anulados.

Mercancias adjudicadas y no canceladas.

FECHA PRESUNCION DE ABANDONO.

Indique, con 6 digitos, la fecha en que la mercancia incurrié en presuncion de abandono, precedida
de las siglas "P.A.". Para efectos de planilla Excel utilizar el formato fecha: dd-mm-aa

Indique, cuando corresponda, la fecha en que se decretd el comiso de las mercancias, la fecha en que
se materializé la incautacion de las mercancias con causa o la fecha de la resolucién que aceptd el
abandono expreso de las mismas, precedida de las siglas "C" (comiso), “M.C.”( mercancias con causa)
o "A.E." (abandono expreso), respectivamente. Para efectos de planilla Excel utilizar el formato fecha:
dd-mm-aa.

En el caso de la mercancia adjudicada, cancelada y no retirada, se indicara el dia 8, puesto que el
plazo tope para retiro era el dia 7 a continuacidn del dia de la subasta.



10.

11.

12,

VALOR ADUANERO US$

Indique el valor aduanero de las mercancias determinado en el loteo. Dicho valor deberd
corresponder al consignado en la factura de subasta. Formato numérico enteros, coma y dos
decimales.

DERECHOS ADUANEROS US$

Indique el monto de derechos aduaneros, determinado en conformidad al Arancel vigente a la fecha
del loteo, incluyendo el monto resultante de aplicar las tasas, sobretasas y recargo por uso que
corresponda. Estos datos deberan extraerse de la factura de subasta. Formato numérico enteros,
coma y dos decimales.

CODIGO DEL IMPUESTO ADICIONAL.

Indique el cédigo correspondiente al impuesto adicional a que esta afecta la mercancia incluida en el
lote, de acuerdo a la siguiente tabla:

CODIGO Y DISPOSICION LEGAL DEL IMPUESTO ADICIONAL

Cddigo Disposicion legal:

01 D.L. 825/74, Art. 42° letra a) Licores, pisco, whisky y otros - 27%

D.L.825/74, Art. 429 letra c) vinos y otros - 15% -, d) y e) analcohdlicas,
03 minerales y otras - 13% -

D.L. 825/74, Art. 372 especiales suntuarios, 15% y letra j) fuegos
09 artificiales 50%

ALMACENAIJE ADUANERO. VALOR NETO US$

Este dato deberd ser solicitado anticipadamente por cada Aduana, al almacenista fiscal y corresponde
al almacenaje devengado hasta la fecha de la subasta, expresado en doélares de los Estados Unidos
de América. Debera indicarse el valor neto, esto es, sin considerar el monto correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado. Formato numérico enteros, coma y dos decimales.

Debe tenerse presente que las mercancias decomisadas y las expresamente abandonadas no estan
afectas a tasa de almacenaje, por lo que en tales casos no corresponde consignar informacién.

ALMACENAJE RECINTOS DE DEPOSITO BRUTO $ M/N

En este recuadro se consignara el monto devengado por concepto de almacenaje hasta la fecha de
la subasta, tratandose de mercancias depositadas en recintos administrados por particulares.

Dicho valor debera ser solicitado anticipadamente al o los almacenistas y se expresara en pesos,
debiendo incluir el monto por concepto del Impuesto al Valor Agregado. Si existiere mas de un
almacenista, sumar ambos valores al incluirlo en esta planilla. La Aduana gestora llevara los valores
por separado y cancelard en la proporcion que corresponda a cada almacenista. Resumen de estos
valores, indicado por recinto de depdsito, se incluird al final de la planilla lote a lote, el cual debera
corresponder al monto total indicado en la hoja final del listado.

TOTAL GENERAL
Este dato sdlo deberd consignarse en la ultima hoja del informe, debidamente cuadradas y

corresponderd a los valores totales finales de cada columna consignada con valores en formato
numeérico financiero.



13.

14.

HOJA N2 .............. Y20 ]
Indique el numero asignado correlativamente a cada hoja del informe y el total de ellas.

Ej. Siun listado lote a lote se compone de tres hojas, en cada hoja se consignard, respectivamente,
1/3;2/3y3/3.

NOMBRE - FIRMA - TIMBRE BIENES Y SERVICIOS Y ENCARGADO DE SUBASTA
El Jefe de la Unidad Bienes y Servicios o simil y el encargado de Subasta deberan consignar su nombre,

suscribir el documento y estampar el timbre respectivo, responsabilizindose mediante este acto de
los datos contenidos en el informe.



RESULTADO PRELIMINAR DE LA SUBASTA

Al dia subsiguiente de efectuado el remate, el Director Regional de la Aduana Gestora, previo informe
del encargado(a) de Subasta, comunicara mediante Oficio al Subdepartamento de Comercializacion
de la Direccién Nacional, adjunto en correo electrénico, la informacién que a continuacién se sefiala,
la que se obtendra de las planillas de arrastre, debidamente cotejadas, por el revisor nombrado por
esa regional:

- Cantidad lotes adjudicados.

- Cantidad lotes sin postor.

- Cantidad lotes rescatados.

- Cantidad lotes eliminados.

- Cantidad lotes anulados.

- Total lotes ofrecidos en subasta.
- Total monto de adjudicacién.

Asi también remitird escaneada el Acta de Subasta (Anexo 11), debidamente firmada por la comisidn
que estuvo a cargo de la Subasta. La Planilla de arrastre en formato pdf con las respectivas firmas, y
ademas en formato Excel para analisis y cotejo de cifras.

En caso que el dia de la subasta asistiera un/a funcionario/a del Subdepartamento de
Comercializacién de la Direccién Nacional, se le debera entregar ambos documentos, sin perjuicio de
la comunicacién via mail del resultado preliminar de la Subasta.

RESULTADO FINAL DE LA SUBASTA.

El dia decimo, siguiente a la realizacion de la subasta, previo informe del Encargado de la Subasta,
visado el dia anterior por el o los revisores nombrados por resolucidn respectiva, el Director Regional
de la Aduana Gestora comunicara mediante Oficio-formato que se indica, al Subdepartamento de
Comercializacion de la Direccion Nacional el resultado final de la Subasta. El oficio irda adjunto en
correo electrdnico, con la informacidn desagregada en el siguiente esquema, en formato EXCEL que
se incorporan al Oficio respectivo.

En este nuevo formato tiene importancia fundamental el desglose de los GASTOS VARIOS, si éstos
son de diversa indole indicar uno a uno, que en general se agrupan por proveedor a quien se cancela
el bien o servicio.

Si se opta por indicar en el desglose Gastos Varios el proveedor, se debe sefialar a qué bien o servicio
corresponde, asi como el mes respectivo.

Modelo de oficio a continuacion:

(Logo gobierno y membrete)

De:
A:

Oficio N°
Materia: Resultado final Subasta.

(Ciudad, fecha)

De acuerdo a lo dispuesto en el numeral 6, capitulo IV del Manual de Subastas, informo a usted resultado final

de Subasta N°......... efectuada en esta Direccién Regional el.........
) ) Conceptos: Cifras $
1 Ingresos
1.1 | Total monto de adjudicacién
Menos | 1.2 | Total monto adjudicacién lotes anulados
Subtotal 1
Menos | 1.3 | Total monto lotes adjudicados y no cancelados
Menos | 1.4 | Total monto lotes adjudicados, cancelados y no retirados
Subtotal 2 (Imponible)
Mas 1.5 | Total monto garantias lotes adjudicados y no cancelados (1.3)
Mas 1.6 | Total monto garantia lotes adjudicados, cancelados y no retirados (1.4)
Subtotal 3
Menos | 1.7 | Total monto adjudicacién mercancias incautadas (a Tribunales)




TOTAL PRODUCTO SUBASTA.

Mas Monto total IVA (19% sobre Subtotal 2)
Mas Monto impuestos adicionales (Sobre lotes que correspondan)
Subtotal 4
2 Gastos de Subasta (menos)

Comision Martillo (2%) (menos)

3 Total valores a enterar en las distintas entidades

(Detalles anexos, a incorporar en formato Excel a continuacion del resumen)

a) Lista de lotes adjudicados y no cancelados, y adjudicados cancelados y no retirados, subtotalizados
por concepto, y total general.

N° lote Monto Adjudicacion Monto Garantia

Total XXXX XXXX

b) Listado de lotes afectos a impuestos adicionales o especiales:

N° Lote Impto. XX Impto. XY Impto. YY Total

Totales XXXX | XYXYXYXY YYYYYY XYYYXXY

c) Detalle de gastos (en especial los varios, debidamente totalizados)

Concepto Gastos Parciales Total

Horas extraordinarias periodo XXXXX
Horas extras dia de la subasta

Publicacién aviso Subasta XXXXX
Publicacién DNA (cuando proceda) XXXXX
Varios XXXXX
Custodia dineros XXX

Colacién dia Subasta XXX

Amplificacién y sonido dia subasta XXX

etc....etc.

Totales XXXXXX

d) Detalle de lotes eliminados ( indicando motivo de la eliminacién y N°/ fecha resolucion):

N° Lote eliminado Motivo eliminacion N° Resolucion | Fecha

e) Detalle de lotes rescatados (N° DIN, monto en ddlares, tipo cambio, monto en pesos, N° GCP):

N° Lote rescatado Monto US $ Tipo cambio | Montoen$ | N° G.C.P.

Totales XXXXX ) YYYYYY

Saluda atentamente.
(Firma y timbre Director Regional.)

(Iniciales responsabilidad.)

S.5.D.N° /
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ANEXO N26

INGRESO DIARIO DE CAJA

EJEMPLAR DISTRIBUCION

Original Unidad Encargada de Subasta
Copia Cajero — cuadratura.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

INGRESO DIARIO DE CAJA.

ADUANA DE FECHA......octvereinrererecnns SUBASTA N2 .......ccocvvurnnenen FOLIO N2
N° MONTOS RECIBIDOS
N° ORD. NOMBRE ADJUDICATARIO N°LOTE COMPRO’B. OBSERVACIONES
GARANTIA EFECTIVO VALE VISTA TRANSF.ELECTR.

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1"
12.....
ETC.

INGRESO DIARIO DE CAJA (RESUMEN)

TOTAL INGRESO DEL DIiA

NOMBRE Y V°B°®
ENCARGADO DE SUBASTA

NOMBRE Y FIRMA
CAJERO HABILITADO




SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

10.

11.

CHILE

INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO

"INGRESO DIARIO DE CAJA"

ADUANA DE
Indique el nombre de las Aduana que confecciona el formulario.
FECHA

Indique la fecha en que se confecciona el formulario, la que debe corresponder al mismo dia en que
se perciben los ingresos, correspondientes al pago de garantias o saldos insolutos de los montos de
adjudicacion.

SUBASTA N2
Indique el nimero y ano de la subasta.
FOLIO N2

Indique el numero correspondiente al formulario. Estos registros deberan ser numerados
correlativamente para cada subasta.

NOMBRE ADJUDICATARIO

Indique el nombre de la persona natural o juridica que cauciona o paga el saldo insoluto de un lote
adjudicado.

N2 LOTES PAGADOS

Se indicardn los nimeros de los lotes que se cancelan, ya sea por concepto de garantia o en caso de
pago de saldos insolutos de montos de adjudicacién.

N2 COMPROBANTE GARANTIA
Indique el folio impreso que tiene este comprobante, asociado a los lotes respectivos.
MONTOS RECIBIDOS (EFECTIVO-VALE VISTA- TRANSFERENCIA ELECTRONICA.)

Indique, en la columna que corresponda, el monto de las sumas percibidas, segin éstas se realicen
en dinero efectivo, vale vista o transferencia electrdnica bancaria.

ARQUEO DIARIO DE CAJA (RESUMEN)

Finalizada la atencién de publico, el cajero habilitado debera registrar diariamente el detalle de las
sumas percibidas en efectivo, vale vista o transferencia electrénica bancaria.

La suma recaudada debera coincidir con el Comprobante de Depdsito del Banco y los abonos en la
cuenta corriente bancaria via transferencia electrénica, deberan contar con un respaldo impreso de
la operacion, a objeto de cuadrar todos los montos involucrados en el proceso.

OBSERVACIONES

Asimismo, en esta columna deberdn registrarse todas aquellas observaciones que se estimen
pertinentes y que sirvan para complementar la informacion registrada en las columnas que la
anteceden.

CAJERO HABILITADO - V¢ B2 ENCARGADO DE SUBASTA.

El cajero habilitado deberd consignar su nombre y suscribir este documento, previo visto bueno del
Encargado de Subasta.
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ANEXO N¢27

"COMPROBANTE DE GARANTIA"

(A ser provisto por el Subdepartamento de Comercializacion de la Direccion Nacional de Aduanas, con folio

impreso.)
EJEMPLAR DISTRIBUCION
Original Adjudicatario
12 Copia Cuadratura- de trabajo (amarillo)
2° Copia Control Subastas (verde agua)

(Queda en el talonario)

Este formulario foliado, con sus copias, constituye una herramienta de trabajo muy importante, para efectos de
cuadraturas de los dineros ingresados, asi como para cotejo de la adjudicacion, que finalmente se traduce en
documento oficial de adquisicidn, Factura electrénica de subasta, documento que se procesa en otro ambiente de
trabajo conexo.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS-CHILE N°

ADUANA DE: SUBASTA N°
FECHA

COMPROBANTE DE GARANTIA.

ST (@) euteerertereet et et ete et ete ettt r ettt eeteete et et e e abes bt et et easaaeebeetensenesententeraens RUTIN e
ha depPOSItado 12 SUMA A ....cuiiiiicecece ettt sttt et e e stesbestestese e e ses e st et eesarsansaseatesteseestesensans
........................................................................................................................................ (Seerrrrrerereee )
Mediante:

Efectivo.......cceene... Vale Vista......cocuueee. Transferencia electrénica...............

N dE [0TES GAraNTIZATOS .....ecveceeeeieeiee ettt s sttt et e e e e ereetesbe e e e s et bestes et ersereebesteste s e nessestesansersansans

Vale vista N°
Transferencia electronica N......oveiviineiicene e, BaNCO ittt

N° Cta.Cte 0 Vista N°....oooiieeieecee e LS 0 0 1= OO RRRR

Cajero Habilitado
Original: Adjudicatario Nombre-Firma-Timbre
Copia 1: Control y cuadratura (amarilla)

Copia 2: control subastas. (verde agua)




INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO

"COMPROBANTE DE GARANTIA"

ADUANA DE

Indique el nombre de la Aduana ante la cual se rinde la garantia.

N°.

Corresponde al folio impreso que tiene este comprobante, el cual se manda confeccionar a imprenta para
el uso en la etapa de la adjudicacién el dia de la Subasta. Es un nimero que permite identificar claramente
y asociar con el comprobante de adjudicacion, que finalmente se traduce en la facturacién del o los lotes
respectivos.

SUBASTA N2

Indique el nimero y afo de la subasta.

FECHA

Indique la fecha en que se rinde la garantia.

NOMBRE - RUT

Indique a continuacién de la denominacién Sr.(a) el nombre o razén social y el nimero del Rol Unico
Tributario del adjudicatario o su representante legal.

SUMA DEPOSITADA COMO GARANTIA

Indique en letras y nimeros, la suma depositada como garantia.

Marque con una X la opcién mediante la cual se constituyd la garantia rendida.

VALE VISTA

Indique cuando proceda, el nimero del vale vista. Se acepta sélo de Banco Estado

TRANSFERENCIA

Indique, cuando proceda, los datos de la transferencia electrdnica bancaria, nombre del Banco, N° Cta.Cte
o Vista y el email de quien hace la entrega de la garantia.

CAJERO HABILITADO

El cajero habilitado debera consignar su nombre, firma y timbre en el documento.
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ANEXO N¢28

"CARTOLA CONTROL DE GARANTIA"

EJEMPLAR DISTRIBUCION

Original Unidad Encargada de Subasta



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
UNIDAD ENCARGADA DE SUBASTA

CONTROL DE GARANTIA N2

Subasta N2 ...
NOMDBIE... ittt ettt e s s ADUANA
R T e e e et e e ae e
N°
orden Lote N¢ Valor de Depésitos Monto Saldo Ne
Adjudicacion Garantia Comprobante
Garantia

NOMBRE - FIRMA
ENCARGADO(A) C° GARANTIAS.




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA CARTOLA

"CONTROL DE GARANTIA"

CONTROL DE GARANTIA N2

Indique el nimero asignado a la cartola. Las cartolas deberdn ser numeradas correlativamente para cada
subasta.

SUBASTA N¢

Indique el nimero y aino de la subasta.

ADUANA

Indique el nombre de la Aduana que realiza la subasta.
NOMBRE

Indique el nombre completo y numero del R.U.T. de la persona que ha rendido garantia para caucionar
lotes.

Por cada lote adjudicado por la persona antes individualizada, se deberan consignar los siguientes datos:
5.1 LOTE N¢
Indique el nimero del lote adjudicado.
5.2 VALOR ADJUDICACION.
Indique el valor de adjudicacion del lote antes sefalado.
5.3 DEPOSITOS

Indique el valor que hubiere depositado el adjudicatario como caucién, de acuerdo a lo sefialado
en el comprobante de adjudicacion.

En el evento que el adjudicatario efectie nuevos depdsitos, éstos deberan adicionarse al monto
originalmente aceptado.

5.4 MONTO GARANTIA
Indique el monto de la garantia correspondiente al lote antes individualizado.

5.5 SALDO
Indique el monto resultante de re;star al valor consignado en la columna "DEPOSITOS", el indicado
en la columna "MONTO GARANTIA"

5.6 N2 COMPROBANTE DE GARANTIA

Indique el nUumero Comprobante de Garantia, extendido por el Cajero Habilitado, como constancia
de la recepcién de las sumas consignadas en la columna "DEPOSITOS"

NOMBRE - FIRMA

El/la funcionario/a encargado/a del control de garantias deberd consignar su nombre y firma en el
documento.
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ANEXO N¢29

"COMPROBANTE DE ADJUDICACION"

EJEMPLAR DISTRIBUCION
Original Adjudicatario
12 Copia Unidad Encargada de Subasta (liquidador)

Documento impreso internamente por la Unidad correspondiente.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
UNIDAD ENCARGADA DE SUBASTA.

COMPROBANTE DE ADJUDICACION

SUBASTA NZ L.ttt DE FECHA oot LOTE N2 ..o,
ADUANA .o s

ADJUDICATARIO: oottt sttt st st st s h s s s b b s e b e b b aas she s e sh e ebeas sheen e b Reb e b sen e ees
.................................................................................................. RUT: s

DESCRIPCION DE MERCANCIA CONFORME

CATALOGO
FECHA MAXIMA DE PAGO
Dia Mes Afo
GARANTIA: $ VALOR ADJUDICACION S
IVA: $
ADICIONALES/ESPECIFICOS: S
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
ENCARGADO LIQUIDACION DE LOS IMPUESTOS FUNCIONARIO SlI
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

EMISOR ENCARGADO CONTROL GARANTIAS



10.

11.

INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO

"COMPROBANTE DE ADJUDICACION"

SUBASTA N2 - FECHA

Indique el numero correspondiente a la subasta y la fecha en que ésta se realiza.

LOTE N2

Indique el nimero del lote adjudicado.

ADUANA

Indique el nombre de la Aduana que realiza la subasta.

ADJUDICATARIO - RUT

Indique el nombre completo del adjudicatario del lote y el nimero de su Rol Unico Tributario.

FECHA MAXIMA DE PAGO

Indique, con 6 digitos, el dia, mes y afio correspondiente a la fecha maxima para efectuar el pago del saldo
insoluto del monto de adjudicacion del lote, resultante de sumar 7 dias corridos a la fecha en que se realiza
la subasta.

GARANTIA $

Indique el monto de la garantia a rendir.

VALOR DE ADJUDICACION.

Indique el valor de adjudicacién del lote.

IVA, ADICIONALES/ESPECIFICOS

Calcular en el Comprobante de Adjudicacidn, todos los impuestos que afectaren a las mercancias incluidas
en cada lote adjudicado.

NOMBRE - FIRMA FUNCIONARIO EMISOR

El funcionario encargado de la emisién de los Comprobantes de Adjudicacidn debera consignar su nombre
y suscribir el documento.

NOMBRE - FIRMA FUNCIONARIO CONTROL DE GARANTIAS
El funcionario encargado del control de garantias debera consignar su nombre y suscribir el documento.
NOMBRE - FIRMA CAJERO HABILITADO.

El cajero habilitado debera consignar su nombre y suscribir el documento.



Servicio Nacional de Aduanas

NOTA:

ANEXO N210

"PLANILLA DE ARRASTRE"

Esta planilla deberd ser confeccionada computacionalmente por la Aduana Gestora, incluyendo las
copias para DICREP y del Subdepartamento de Comercializacion D.N.A., en caso que asista algun
funcionario/a de esa unidad.

EJEMPLAR DISTRIBUCION
Original Direccion General del Crédito Prendario.
12 Copia Direccion Nacional de Aduanas

(Subdepto. de Comercializacion)

22 Copia Aduana Gestora

Nota: Ademas de remitir la planilla con las firmas de responsabilidad, se debe enviar en formato
Excel, para registros internos en Subdepartamento Comercializacién DNA.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS -CHILE
UNIDAD ENCARGADA DE SUBASTA

Remate N°

PLANILLA DE ARRASTRE

Aduana de

Fecha

PaginaN°®

de

o

LOTE

MINIMOS
DEFINITIVOS

NOMBRE ADJUDICATARIO

MONTO DE
ADJUDICACION

s/P

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Etc.

TOTALES GENERALES

(=]

(=]

(=]

(=]

(=]




TOTAL LOTES OFERTADOS EN SUBASTA
LOTES SIN POSTOR
LOTES ANULADOS

LOTES ELIMINADOS
LOTES RESCATADOS
LOTES ADJUDICADOS

o |©O | |[Oo |Oo

NOMBRE FUNCIONARIO NOMBRE FUNCIONARIO NOMBRE FUNCIONARIO
ADUANA GESTORA DICREP D.N.A.(O quien reemplace)

FIRMA FIRMA FIRMA

FECHA:




SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS ANEXO 10

10.

CHILE

INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO

"PLANILLA DE ARRASTRE"

PAGINA N¢

Indique el numero correlativo asignado a cada hoja y el total de ellas, separando ambos datos por un guién
diagonal (/).

Ej.: Planilla de arrastre de 3 hojas. Se deberan numerar: 1/3, 2/3 y 3/3, respectivamente.

REMATE N2

Indique el nimero y afio del remate.

ADUANA DE

Indique el nombre de la Aduana que realiza el remate.

FECHA

Indique la fecha en que se efectua el remate.

N2 DEL LOTE

Indique, en forma correlativa, el niUmero asignado a cada uno de los lotes programados para la subasta.
MINIMOS DEFINITIVOS

Indique, para cada lote, el monto minimo fijado en la Resolucién Exenta firmada por el Sr. Director Nacional,
sin excepcidn. Es decir, deben transcribir todos los valores indicados en la resolucién a esta planilla.

ADJUDICATARIO

Indique el nombre de la persona natural o juridica que subasta cada lote. Si ésta actua con intermediario,
se deberd consignar a continuacién la expresién "PARA", seguida del nombre del mandante. Muy
importante consignar adecuadamente este dato, de quien serd el propietario de la mercancia y transcrito
a la factura correspondiente, una vez cancelado el total de esta adjudicacién.

MONTO DE ADJUDICACION
Indique, para cada lote, el monto de adjudicacién sefialado por el martillero.
COLUMNAS: S/P, R, E, A.

Estas columnas se utilizaran para indicar cuando un lote hubiere quedado sin postor, rescatado, eliminado
o anulado sefialando con el numero “1” en el recuadro que corresponda, con el objeto de totalizar al final
de cada columna y obtener el resumen final de éstos.

TOTALES GENERALES.

Estos se indicaran en la hoja final de la planilla de arrastre, indicando los totales finales de los valores
monetarios, como el conteo relativo a la cantidad de lotes indicados en el nimero 9 de este anexo.

Se elimina tema subtotales anteriores con el fin de facilitar la emision de la planilla en formato EXCEL, y las
sumatorias que correspondan operadas en ese formato, que permitan una mas expedita cuadratura.



11.

12,

13.

RESUMEN

En la dltima hoja debera consignarse, el monto total de adjudicacidn, de lotes en Subasta, segun se ha
indicado, todo lo cual debe estar debidamente cuadrado.

NOMBRE FUNCIONARIO - FIRMAY FECHA

El funcionario de la Aduana Gestora, responsable de la confecciéon de cada planilla debera registrar su
nombre, suscribir este documento y anotar la fecha en que se ejecuta.

NOMBRE FUNCIONARIO DICREP Y D.N.A. - FIRMA Y FECHA
Los funcionarios designados de Dicrep y D.N.A., luego de registrar individualmente la informacion

pertinente durante el desarrollo del remate, deberan indicar su nombre y suscribir este documento, previa
cuadratura conjunta con el funcionario de la Aduana Gestora.




Gobierno
B de Chile

Servicio Nacional de Aduanas

ANEXO N211
"ACTA DE REMATE"
EJEMPLAR DISTRIBUCION
Original Direccion General del Crédito Prendario
12 Copia Direccion Nacional de Aduanas

(Subdepto. de Comercializacién)
Se remite escaneada, adjunta al resultado preliminar de la subasta.

22 Copia Aduana Gestora (Unidad de Subasta)



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

CHILE

dio comienzo a la subasta N2

ADUANA

SUBASTA

FECHA

ACTA DE REMATE

realizada por Martilleros de la Direccidon General del Crédito Prendario Srs.:

JEFE DE COMISION:
MARTILLERO:
MARTILLERO:
CUADRATURA:
CUADRATURA:

Se colocaron en subasta. ......ceeveieieene. Lotes de los cuales se obtuvo el siguiente resultado:

Lotes Adjudicados ~ ........
Lotes eliminados ...

Lotes rescatados ...

Lotes Sin Postor e,

TOTALLOTES ...

Se obtuvo por concepto de Monto de Adjudicacion 1a SUMA AE  S.....o.cvceeeeicrciieeciee et e s e one

................................................................................................................. (en palabras)

JEFE MARTILLEROS
(NOMBRE Y FIRMA)

MARTILLERO
(NOMBRE Y FIRMA)

MARTILLERO
(NOMBRE Y FIRMA)

JEFE DEPARTAMENTO ALMACEN O
ENCARGADO DE LA SUBASTA
(NOMBRE Y FIRMA)

MARTILLERO
(NOMBRE Y FIRMA)
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"PAPELETA ORDEN DE DESTRUCCION"

EJEMPLAR DISTRIBUCION

Original Unidad Encargada de Subasta

12 Copia Director Regional o Administrador
22 Copia Almacenista

32 Copia Departamento Auditoria Interna D.N.A (Adjunto a Acta de Destruccién)



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
PAPELETA ORDEN DE DESTRUCCION

NUMERO — FECHA

ADUANA cODIGO
PRESUNTAMENTE
ABANDONADA
DESPACHADOR CcODIGO
FECHA PRESUNCION
MANIFIESTO
EXPRESAMENTE
Ne FECHA: ABANDONADA
CTO. EMBARQUE
Ne PUERTO: RES. N¢ FECHA
CONSIGNATARIO
DECOMISADA
DOCUMENTO DESTINACION
TIPO: Ne FECHA: RES. N¢ FECHA

CAUSALES POR LAS QUE SE SOLICITA LA DESTRUCCION (indicar letra aplicable,

articulo 152° Ordenanza Aduanas).

ESTADO O CONDICION DE LAS MERCANCIAS Y ENVASES O EMBALAJES

ALMACENISTA

UBICACION EN EL RECINTO

DESCRIPCION DE LAS MERCANCIAS

NOMBRE - FIRMA LOTEADOR

NOMBRE - FIRMA ENCARGADO SUBASTA




SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS ANEXO 12

10.

11.

CHILE

INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO

"PAPELETA ORDEN DE DESTRUCCION"

NUMERO - FECHA

Indique el nimero asignado a la papeleta orden de destruccion y la fecha de su confeccién. Las papeletas
deberan ser numeradas por cada Aduana correlativamente, comenzando con el N2 001 cada afio.

ADUANA - cODIGO

Indique el nombre y cddigo de la Aduana bajo cuya jurisdiccidn se encuentran depositadas las mercancias
por las cuales se solicita su destruccion.

DESPACHADOR - CODIGO

Indique el nombre y cédigo del despachador que tramitd la declaracién, en caso que las mercancias se
encuentren amparadas por un documento de destinacidn aduanera. Inutilice este recuadro, en caso
contrario.

MANIFIESTO

Indique el nimero y fecha del manifiesto que ampara las mercancias. Inutilice este recuadro, en caso que
se desconozca esta informacion.

CTO. EMBARQUE

Indique el numero y afo del conocimiento de embarque o documento que haga sus veces y el puerto de
embarque de las mercancias. Inutilice este recuadro, en caso que se desconozca esta informacion.

CONSIGNATARIO

Indique el nombre de la persona natural o juridica a nombre de quien se encuentran consignadas las
mercancias. Inutilice este recuadro, en caso que se desconozca esta informacion.

DOCUMENTO DESTINACION

Indique el tipo, nUmero y fecha de aceptacién a tramite de la declaracién, en caso que las mercancias se
encuentren amparadas por un documento de destinacidn aduanera. Inutilice este recuadro, en caso
contrario.

CAUSALES POR LAS QUE SE SOLICITA LA DESTRUCCION

Indique todas las circunstancias que justifican la solicitud de destrucciéon de las mercancias tales como:
contaminacion, descomposicién, mal estado, etc., ademds de la letra correspondiente aplicable e indicada
en el articulo 152 de la Ordenanza de Aduanas.

ESTADO O CONDICION DE LAS MERCANCIAS Y SUS ENVASES O EMBALAJES.

Indique el estado o condicién en que se encuentran las mercancias y sus envases o embalajes.
DESCRIPCION DE LAS MERCANCIAS

Indique la cantidad, peso en kilos, tipo y nimero de los bultos que contienen las mercancias por las cuales
se solicita su destruccion. Indique la cantidad de mercancias y describalas de acuerdo a lo consignado en
los documentos que las amparan, y si estos no existieren, la descripcién propia de una operacion de aforo.
PRESUNTAMENTE ABANDONADA

Marque con una "X" el casillero correspondiente, en caso que las mercancias por las cuales se solicita su

destruccion se encuentren presuntamente abandonadas y, sefiale la fecha a partir de la cual se encuentran
en tal condicion.



12, EXPRESAMENTE ABANDONADAS

Marque con una "X" el casillero correspondiente, en caso que las mercancias por las cuales se solicita su
destruccion hubieren sido abandonadas expresamente y, sefiale el nimero y fecha de la resolucion dictada
por el Director Regional o Administrador aceptando el abandono a beneficio fiscal.

13. DECOMISADA
Marque con una "X" el casillero correspondiente en caso que las mercancias por las cuales se solicita su
destruccion se encuentren decomisadas vy, sefiale el numero y fecha de la resolucion que decreté el comiso
de las mismas. Para materializar esta operacion igualmente ser asistidos por el area juridica de la aduana
respectiva, por las implicancias legales que pudiera acarrear.

14. ALMACENISTA - UBICACION EN EL RECINTO

Indique el nombre del almacenista en donde se encuentran depositadas las mercancias y sefiale la ubicacion
de las mismas dentro del recinto de depdsito.

15. NOMBRE - FIRMA LOTEADOR

El funcionario loteador que solicita la destruccion de las mercancias deberd consignar su nombre y firmar
el documento, responsabilizdndose mediante este acto por la veracidad de la informacién consignada.

16. NOMBRE - FIRMA ENCARGADO SUBASTA

El Funcionario Encargado de Subasta deberd consignar su nombre y firmar este documento, otorgando
mediante este acto, su conformidad de lo obrado por el loteador.

BOCETO PROPUESTA PLANILLA DESTRUCCION MERCANCIAS.

Aduana; INFORME PAPELETASDESTRUCCION MERCANCIAS CON CARGO A SUBASTAS, FECHA:
codigo calidad
jurdica ~~|Cantidad Unidad Recinto dondese (Fiselizador que
N papeletafecha  merancias  [oultos  [tipobulto |medida [pesototal (Breve destripein Motio orden destruccidn — |encuentra ordena Observaones
1} 10201721 Dcgas— flos Blropa usads ontaminads, destrorada (TS, Juan Perez
1| 1L S{paguetes [klos Yedendarios afio 010 {no comerciabe THIVAL DemetrioGonzlez |suscepible donacon
Totales ) }

Nomre  firma lfe Subastas Nombre frma Binesy enicio (Admiistratva)  Nombre  imna Director o dminitrador Regiona
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ANEXO N¢13

"PLANILLA DE DISTRIBUCION DE PORCENTAJES"

(Confeccionada mediante procedimiento computacional y provista por el Subdepartamento de Comercializacidn
de la Direccién Nacional)

EJEMPLAR DISTRIBUCION
12 Copia Unidad Encargada de Subasta
22 Copia Subdepartamento de Comercializacién Direccidon Nacional (Adjuntar a Informe

Final).



DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS
SUBDEPTO. DE COMERCIALIZACION

PLANILLA DE DISTRIBUCION DE PORCENTAIES

ADUANA ot s st b s e e b st e e s REMATE NQ ......ccuevee. FECHA oo
M. ADJUDIC. DICREP 2% COEF. GASTOS SALDO DISTRIB. CODIGO DER. ARANCEL ALM. ADUANA  ALM. PUERTO RECARGO 5% INCREM. DIAS
Y OTROS DIARIO
LOTE Ne.....1 REM. DUENO XXX, XX NOMBRE XXXX  XXXXXXXX XXXXXXXXXXX REM GENERAL XXX, XX
XXXXX, XX XXX, XX XXX, XX XXX, XX XXX, XX XXX, XX XXX, XX XXX, XX XXXX, XX XX
TOTALES FINALES REMATE N° ............ Y
ADUANA: ... FECHA SUBASTA: ....cccceviriciirie

TOTAL PRODUCTO DE LASUBASTA
TOTAL MONTO DE ADJUDICACION MERCANCIAS INCAUTADAS e
TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA (-) MONTO ADJUDICACION MERCANCIAS INCAUTADAS e
TOTALGASTOS

TOTAL DICREP 2% (25% DEL 8% DERECHO DE MARTILLO) s
TOTAL 6% MARTILLO ARTORD. 156 A RENTAS GENERALES e

TOTALSALDO ADISTRIBUIR SEGUN ARTORD 165 s

TOTAL DERECHOS DE ADUANA
TOTAL ALMACENAJE ADUANA
TOTAL ALMACENAJE EXTRAPORTUARIOS s
TOTALRECARGO 5% ARTORD. 154
TOTALINCREMENTO DIARIO
TOTALREMANENTEDUENO
TOTAL REMANENTE GENERAL (ARTORD. 164 INC. 2°,Y 165 letrab) e



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS ANEXO 13
CHILE

INSTRUCCIONES PARA LA UTILIZACION DE LA

"PLANILLA DE DISTRIBUCION DE PORCENTAJES"

La Planilla de Distribucién de Porcentajes es obtenida por el Subdepartamento de Comercializacién de la Direccién
Nacional, en base a los datos proporcionados por las Aduanas gestoras de Subasta, mediante resultado preliminary
final de la Subasta. Este proceso se realiza mediante un programa computacional que efectua todas las operaciones
matemadticas derivadas de los preceptos establecidos en los articulos 156 inciso 2°, 164 y 165 de la Ordenanza de
Aduanas y, en consecuencia, es aplicable exclusivamente para los lotes subastados en conformidad al Libro Il Titulo
VIII del texto legal antes citado.

Los datos resultantes de las operaciones matematicas antes indicadas, se registraran en dicha planilla en dos lineas
por cada lote, con un total de 15 columnas, las que contienen la siguiente informacidn:

COLUMNAS
1. LOTE N2

Indica el nUmero de orden correlativo que le corresponde a cada lote subastado.
2. TOTAL MONTO DE ADJUDICACION

Indica, en moneda nacional, la cantidad en que fueron adjudicados cada uno de los correspondientes lotes
en la subasta.

3. COMISION DE MARTILLO (DICREP 2%)

Indica la cantidad, en moneda nacional, a entregar directamente a DICREP, equivalente al 25% del total que
representa el 8% del monto efectivamente percibido por la adjudicacion de cada lote subastado, por
concepto de comisién de martillo, en conformidad a los articulos 156 Inciso 2° y 165, inciso 1° de la
Ordenanza de Aduanas.

4. COEFICIENTE DE GASTOS

Indica, en moneda nacional, la cantidad resultante que corresponde a cada lote adjudicado el dia de la
subasta, por concepto de la aplicacion del coeficiente de gastos, obtenido de la forma sefialada en el
numeral 10.2 del Anexo N° 14 de este Manual, sobre el monto efectivamente percibido por la adjudicacién
de cada lote.

5. SALDO A DISTRIBUIR (SEGUN ARTORD. 165)

Indica, en moneda nacional, por cada lote, la cantidad resultante al deducir, del total del monto de
adjudicacién, la comisidn de martillo correspondiente al 8% del monto efectivamente percibido por la
adjudicacién de cada lote subastado y la cantidad indicada en la columna Coeficiente de Gastos acorde a lo
sefalado en el Artord. 165, inc. 1°.

Por lo tanto, este saldo proporcionado por el computador no es un saldo aritmético de las operaciones
anteriores sino refleja el monto del remate a distribuir conforme al Artord. 165, al cual para los efectos de
traspasar a la Planilla de Liquidacion debe agregarsele el 6% del martillo del Artord. 156 que se distribuye
directamente a Rentas Generales.

6. CODIGO
Indica el cddigo operacional que identifica la situacidn juridica o reglamentaria en que queda cada lote

incluido en subasta, de acuerdo a la tabla del Anexo 5 - 5.1 numeral 5., que determinan la forma a distribuir
de acuerdo a normativa.



10.

11.

12.

13.

DERECHOS ARANCELARIOS

Indica, en moneda nacional, la cantidad que corresponde deducir a cada lote subastado por concepto de
derechos arancelarios adeudados por las mercancias que ampara el lote.

El monto resultante es calculado por el procedimiento de distribucién del saldo anterior, por
desbordamiento, vale decir, el programa compara dicho saldo en SM/N con el monto en USS que
corresponderia deducir por derechos arancelarios que estd indicado en el recuadro correspondiente del
respectivo Formulario de Subasta del Lote, convertido en SM/N de acuerdo a las normas del Banco Central
al tipo de cambio vigente a la fecha de la subasta. Si el Saldo anterior es igual o superior a los derechos
adeudados registra este monto, si es inferior registra este monto y la distribucién cesa.

IMPUESTOS.

Se indicard el monto de impuesto IVA sobre el valor aduanero. Este monto deberd estar afinado
previamente por la Gestora en el caso de adjudicados, cancelados y no retirados, que implican la anulacién
de la operacién de adjudicacién, quedando la garantia para el fisco y los demas valores involucrados
ajustados mediante la respectiva nota de crédito. El monto determinado en la distribucidon debera
corresponder con lo informado en el Resultado final de Subasta.

IMPUESTOS ADICIONALES.
Se mostrard el monto de impuesto adicional que se trate, cuando proceda.
ALMACENAJE ADUANA

Indica, en moneda nacional, la cantidad que corresponde deducir a cada lote subastado por concepto de
tarifas de almacenaje en recintos de depdsito de Aduanas, adeudados por las mercancias que amparan al
lote.

El procedimiento de cdlculo es el mismo sefialado en el numeral anterior, comparandose en este caso el
saldo anterior y el monto en USS, convertido a SM/N, segiin normas del Banco Central vigentes a la fecha
de la subasta, de la liquidacién del almacenaje, hasta la fecha de la subasta, sin incluir I.V.A., datos
proporcionados oportunamente por el almacenista de Aduanas, e informados por la Aduana Gestora en la
Planilla Lote a Lote

GASTOS DE ALMACENAIJE, OTROS ALMACENISTAS.

Indica, en moneda nacional, la cantidad que corresponde deducir a cada lote subastado por concepto de
tarifas de almacenaje en recintos administrados por particulares (“otros Almacenistas”), adeudados por
las mercancias que ampara el lote, que en la oportunidad fueron comunicados por aquéllos a la aduana
correspondiente, y reflejados en la Planilla Lote a Lote.

El procedimiento de calculo es similar al del almacenaje en recintos de depdsitos de Aduana con las
siguientes excepciones:

111 La liquidacion proporcionada, en Planilla Lote a lote, oportunamente por el almacenista privado
debe incluir: monto neto + .V.A. del almacenaje, calculado hasta el dia de la subasta.

11.2 El monto del almacenaje liquidado debe ser proporcionado en SM/N, dado que puede pre-
calcularse al usar tipo de cambio conocido con anticipacién.

11.3 Esta columna incluye dichos almacenajes calculados tanto de acuerdo al Art. 165 letra a) como
letra b). Cuando se da este ultimo caso, el cual queda reflejado en el cédigo de la mercancia, debe
ser segregado para los efectos de la confeccién de la Planilla de Liquidacidn, segun Libro Il, Titulo
VIII, de la Ordenanza de Aduanas, en sus lineas 13.3 y 13.7, respectivamente.

RECARGO 5% ARTORD. 154

Indica, en moneda nacional, la cantidad obtenida al aplicar el porcentaje que corresponda sobre el valor
aduanero base, establecido por el funcionario loteador al momento de ingresar el lote al sistema de pre-
facturacién, de cada lote subastado, sujeto al Art. 165, letra a) de la Ordenanza de Aduanas por el mismo
procedimiento de comparacion con el saldo anterior por desbordamiento antes sefialado, efectuando
internamente la conversidén de USS a M/N de acuerdo al tipo de cambio segin normas del Banco Central,
vigente a la fecha de la Subasta.

INCREMENTO DIARIO ARTORD. 154



14.

15.

16.

17.

Indica, en moneda nacional, la cantidad obtenida al aplicar el porcentaje que corresponde, segin el nimero
de dias transcurridos entre el dia habil siguiente a aquél en que la mercancia incurrié en presuncién de
abandono y el dia anterior a la subasta, sobre el valor aduanero base, establecido por el funcionario
loteador en el respectivo registro ingresado al sistema de pre-factura de cada lote subastado, sujeto al Art.
165, letra a) de la Ordenanza de Aduanas por el mismo procedimiento de comparacidn con el saldo anterior
por desbordamiento antes sefialado.

Para la obtencidn de estos tantos por ciento, el Programa Computacional efectia el siguiente calculo basado
en el calendario:

- Parte de la fecha de presuncién de abandono de la mercancia amparada por cada lote,
contabilizando, incluida esta fecha, sélo los dias habiles, exceptuando los domingos y festivos.

- Contabiliza hasta el dia habil 90, excepcionalmente para este ultimo dia de gracia, si éste cae en
sdbado, busca el dia habil inmediatamente siguiente, saltdndose los domingos y/o festivos, si los
hubiere, estableciéndose de este modo la fecha del dia habil 90 siguiente desde que las mercancias
se presumen abandonadas, vale decir, el término de este plazo de gracia.

- Luego ubica el dia 91° habil siguiente y le aplica el porcentaje que corresponde sobre el valor
aduanero sefialado en el numeral anterior, registrando su monto en S M/N, previa conversion
interna segun tipo de cambio vigente a la fecha de la subasta.

- El conteo de los dias que determinan los tantos por ciento a aplicar en la columna incremento
diario se inicia desde el dia siguiente al 91° dia habil ya explicado, en forma corrida, es decir cuenta
todos los dias sean éstos habiles, domingos o festivos, hasta el dia anterior a la fecha de la subasta.

- Una vez determinados y totalizados estos dias corridos en los términos antes sefialados, los
expresa en tantos por ciento (%), aplica este % al valor aduanero, expresado en USS, convierte
este monto en $ M/N segln tipo de cambio vigente a la fecha de la subasta, registrandolo en linea
y columna correspondiente.

DIiAS

El programa registra el N° de dias que calculé en conformidad al numeral anterior cuando el saldo alcanza
para cubrir el total de tantos por ciento que corresponda a la columna incremento diario y, es util para
verificar los cdlculos manuales del lote y como dato adicional.

REMANENTE DUENO

Indica, en moneda nacional, el monto correspondiente al saldo resultante de deducir del monto a distribuir
(rebajados ya comisiéon de martillo y gastos): los derechos arancelarios e impuestos, los almacenajes de
Aduana, de los Almacenistas particulares, segln corresponda, y los recargos del Art. 154 de la Ordenanza
de Aduanas, cuando este resultara positivo o superior a cero.

De acuerdo al Art. 165, letra a) de la Ordenanza de Aduanas, en caso de producirse Remanente - Duefio,
este quedara a disposicién del duefio legal de las mercancias por un lapso de un afio, contado desde la
fecha de su enajenacion, en conformidad a los procedimientos sefialados en el Anexo N° 18 de este Manual.
Transcurrido dicho plazo sin que el duefio solicite y retire el saldo, éste pasard a Rentas Generales de la
Nacion.

NOMBRE

En caso de haberse producido Remanente - Duefio, se indicarad en esta columna el nombre del beneficiario
o consignatario de las mercancias.

REMANENTE A RENTAS GENERALES
Indica en moneda nacional:

a) El excedente resultante de aplicar las normas del Art. 165, letra b), de la Ordenanza de Aduanas,
vale decir, el saldo a distribuir de cada lote subastado, menos el 20% para gastos portuarios de
almacenaje en recintos no aduaneros (almacenes administrados por particulares), cuando
corresponda, aplicable a lotes de mercancias decomisadas y expresamente abandonadas, con
cddigos 1.1y 1.2, respectivamente.

b) El 75% del derecho a martillo (Artord. 156, inciso 2°). 6% DICREP.



18.

19.

c) Para el caso de lotes adjudicados y no cancelados, cédigo 8.1, los saldos que resultan de deducir la
comisién de martillo y el coeficiente de gastos sobre las garantias rendidas por cada lote en
subasta, de acuerdo a lo sefialado en el Artord. 164, inciso 2°.

LOTES ADJUDICADOS CANCELADOS Y NO RETIRADOS.

Este concepto corresponde a misma mecanica de lotes adjudicados y no cancelados, donde la garantia
queda a beneficio fiscal. La unica diferencia es que se debera proceder a la anulacién de la factura de
compra y regularizacion de los montos involucrados, devolviendo el saldo de adjudicacién al adjudicatario
y rebajando los impuestos que procedan mediante la respectiva nota de crédito. Es decir, se le devuelve el
saldo de adjudicacién rebajando el monto de garantia del fisco. En la mecdanica del proceso de distribucién
tiene el mismo tratamiento que adjudicado y no cancelado.

TOTALES

Los montos de las columnas antes sefialadas son totalizados por el computador al final de la Planilla de
Distribucidn de Porcentajes. Debe tenerse presente que estos totales deberan ajustarse para la obtencion
de la Planilla de Liquidacién, puesto que el 6% de martillo del Artord. 156 pasa directamente al total Rentas
Generales, incrementando las rentas generales del Artord. 165°, por lo que el Total Saldo Computacional
refleja el saldo neto a distribuir seglin esta norma, excluyendo el 6% de martillo.
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ANEXO N¢14

"PLANILLA RESUMEN LIQUIDACION DE SUBASTAS ADUANERA"

EJEMPLAR DISTRIBUCION

Original Departamento o Unidad Encargada de Subastas.

1° Copia Subdepto. de Comercializacién Direccién Nacional de Aduanas
2° Copia Area o departamento de Contabilidad Aduana Gestora.

Para su constancia y registro en cuentas de orden que considere pertinente.

3° copia Archivo Aduana Gestora.



PLANILLA RESUMEN LIQUIDACION DE SUBASTA
(SEGUN LIBRO II, TITULO VIl DE LA ORDENANZA DE ADUANAS)

INGRESOS DE SUBASTA

EGRESOS O PAGOS DE SUBASTA

1

4A
4B

6A
6B
7A

7B

7C

8A

8B

10

TOTAL MONTO DE ADJUDICACION

(-) TOTAL MONTO ADJUDICACION LOTES ANULADOS

=SUBTOTAL

(-) TOTAL MONTO LOTES ADJUDICAD
(-) TOTAL MONTO LOTES ADJUDICAD
=SUBTOTAL (IMPONIBLE)

(+) TOTAL MONTO GARANTIAS LOTES ADJUDICADOS Y NO CANCELADOS
(+) TOTAL MONTO GARANTIAS LOTES ADJ. CANCELADOS Y NO RETIRADOS

= TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA

(-) TOTAL MONTO ADJUDICACION MERCANCIA INCAUTADA
=TOTALPRODUCTO DE LA SUBASTA QUE SOPORTA GASTOS

IMPUESTOS INTERNOS RECAUDADOS POR ADUANAS

8A.1 LV.A.

8A.2 IMPUESTOS ADICIONALES (.......
8A.3 IMPUESTOS ADICIONALES ({.......
8A.4 IMPUESTOS ADICIONALES ({.......

8A.5 IMPUESTOS ADICIONALES ({.......

ALMACENAJE ADUANA

TOTAL GENERAL (No incluye numeral 8B

DATOS ESTADISTICOS

OS Y NO CANCELADOS
OS, CANCELADOS Y NO RETIRADOS

%)
%)
%)
%)

v |V |N NN

10.1 RESCATE-Artord 154 (en Moneda Nacional)

10.1.1 Recargo art. 154
10.1.2 Incremento diario
10.1.3 TOTAL

10.2 COEFICIENTE DE GASTOS

NOMBREY FIRMA
LIQUIDADOR

A2 RV RV,

NOMBRE Y FIRMA
ENCARGADO SUBASTA

11

2% COMISION MARTILLO DICREP (25% Artord 156 INC 2°)

12 TOTAL GASTOS VARIOS SUBASTA (Distribuidos segun factor de gastos)

13

14A

12.1 HORAS EXTRAORDINARIAS DiA SUBASTA
12.2 VIATICOS

12.3 PUBLICIDAD (Avisos)

12.4 DESTRUCCION MERCANCIAS

12.5 HORAS EXTRAORDINARIAS TODO EL PERIODO
12.6 VARIOS

DISTRIBUCION LIQUIDO

G.C.P.N°

FECHA

MONTO

13.1 Derechos de Aduana

13.2 Gastos Almacenaje Aduana

13.3 Gastos Almacenaje recintos depdsito

134 Recargo Artord 154 (5%)

13.5 Incremento diario Artord 154

13.6 Remanente duefio

13.7 Gastos Almacenaje portuario (Artird 165 letra b)

13.8 Remanente (R. Grles. Artord 65 b y 164 inc 2)

13.9 Rentas Generales 6%DICREP (Artord 156 inc 2°9)

13.10 Monto Adjudicaciéon mercancias incautadas,

RV RV2TH Vo VRN RV, RVLTH LV RVLR RV RVLN

a Cta. Cte. Tribunales, Artord 165 letrac) (7B)

PAGO DEIMPUESTOS INTERNOS

F-29 N°:

FECHA

MONTO

HUA.1LVA. Ingresar al Sll (19%)

#A 2 Impuesto adicional (.....%)

..%)

H#A 4 Impuesto adicional (.....%)

W | | [

(
(o
#A 3 Impuesto adicional (...
(o
(o

#A 5 Impuesto adicional (.....%)

14B ALMACENAJE ADUANA (dia siguiente al remate hasta fecha de retiro del lote)

15

TOTAL GENERAL (No incluye numeral 14B)

NOMBRE Y FIRMA
DIRRECTOR/ADMINISTRADOR DE ADUANA




1.  INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO PLANILLA RESUMEN DE LIQUIDACION DE SUBASTA.

Los datos de este formulario (en formato EXCEL) deben ser llenados de acuerdo a estas instrucciones:

IDENTIFICACION

1. ADUANA
Indique el nombre de la Aduana Gestora que confecciona la Planilla Resumen de Liquidacion
de Subasta.

2. SUBASTA N2 FECHA
Indique la numeracidn que le corresponde a la subasta que se liquida segiin programa, vy la
fecha en que ésta fue realizada.

INGRESOS DE SUBASTA.

1. TOTAL MONTO DE ADJUDICACION
En esta linea deberad consignarse el monto, en moneda nacional, correspondiente a las
mercancias subastadas y adjudicadas.

2. (-) TOTAL MONTO ADJUDICACION LOTES ANULADOS
Deberd consignarse el valor que corresponde a los lotes que fueron anulados por resolucién
fundada del Director Regional o Administrador de Aduana y que fueron incluidos en el
monto total de adjudicacion.

3. SUBTOTAL
Se consignard la diferencia entre los montos consignados en las lineas 1y 2 precedentes.

4,
4A (-) TOTAL MONTO LOTES ADJUDICADOS Y NO CANCELADOS
En esta linea se indicara el valor de la totalidad de los lotes que fueron adjudicados durante
la subasta y que posteriormente no fueron cancelados por los adjudicatarios dentro del
plazo de 7 dias siguientes al remate.
4B (-) TOTAL MONTO LOTES ADJUDICADOS, CANCELADOS Y NO RETIRADOS
En esta linea se indicara el valor de la totalidad de los lotes que fueron adjudicados durante
la subasta, cancelados y que posteriormente no fueron retirados por los adjudicatarios
dentro del plazo de 7 siguientes al remate.

5. SUBTOTAL
Se consignara la diferencia entre los montos consignados en las lineas 3 y 4 precedentes.

6.

6A (+) TOTAL MONTO GARANTIA LOTES ADJUDICADOS Y NO CANCELADOS

Correspondera indicar el valor total de las garantias depositadas por lotes adjudicados,
respecto de los cuales no se completd posteriormente el pago del saldo insoluto, dentro del
plazo de 7 dias siguientes al remate.

6B (+) TOTAL MONTO GARANTIA LOTES ADJUDICADOS, CANCELADOS Y NO RETIRADOS
Correspondera indicar el valor total de las garantias depositadas por lotes adjudicados,

cancelados, pero que no fueron retirados por el adjudicatario dentro del plazo de 7 dias
siguientes al remate.



10.

7A TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA

Corresponde al producto neto recaudado por la subasta y es igual a la suma de los montos
consignados en las lineas 5 y 6 precedentes.

7B TOTAL MONTO DE ADJUDICACION DE MERCANIAS INCAUTADAS.

En caso de haber mercancias incautadas este Total corresponde los montos de Adjudicacién
de las Mercancias incautadas.

7C TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA QUE SOPORTA GASTOS

En caso de haber mercancias incautadas este Total corresponde a la cantidad resultante de
restar al Total Producto de la Subasta (linea 7A de la Planilla) los montos de Adjudicacién de
las Mercancias incautadas (linea 7.B de la Planilla).

8A. IMPUESTOS INTERNOS RECAUDADOS POR ADUANAS

En estas lineas deberd indicarse la suma de todos aquellos impuestos que sean de caracter
interno y que deban recaudarse por intermedio del Servicio Nacional de Aduanas.

8.1. LLV.A.

Debera indicarse la tasa y el valor total de lo recaudado por concepto
del Impuesto al Valor Agregado.

8.2A 8.3 IMPUESTOS ADICIONALES

Deberd indicarse la tasa y el valor de lo recaudado por concepto de los
diferentes impuestos adicionales, ejemplos: impuesto adicional
incluido en el Art. 37 del D.L. 825/74, impuesto adicional incluido en el
art.42 del mismo D.L., etc.

8B. ALMACENAJE ADUANA

En esta linea deberd indicarse el valor de lo recaudado por concepto de Almacenaje de
Aduana (periodo comprendido desde el dia siguiente del Remate hasta la fecha de retiro del
lote). Constituye un dato estadistico, pues no tiene injerencia en el proceso de distribucion.
Igualmente se indica por ser un ingreso asociado a la Subasta, pero posterior a ésta.

TOTAL GENERAL.

Se consignara la suma de los montos consignados en las lineas 7Cy 8A precedentes.

DATOS ESTADISTICOS

Estos corresponden a la informacidn adicional a la liquidaciéon de la subasta, y que acontecen
con motivo de las actividades de Subasta, que considera el rescate de las mercancias en
presuncion de abandono. Son ingresos indirectos de esta actividad, y por tanto relevantes
de indicar en délares y moneda legal del momento en que éstas se cursaron.

10.1 RESCATE ARTORD 154

Se refiere al monto girado por concepto de rescate de mercancias antes de
efectuarse la subasta y corresponde al recargo indicado en el Art. 154 de la
Ordenanza de Aduanas.

Debe referirse al total de los montos girados por aplicacién del recargo sobre el
valor aduanero de las mercancias y el incremento diario, producidos entre cada
subasta, debiendo incluirse tanto los montos de los G.C.P. adicionales girados por
el rescate de mercancias loteadas como, igualmente, los correspondientes a rescate
de mercancias que, encontrandose en condiciones de ser subastadas, no
alcanzaron a ser loteadas.



10.2

10.1.1 RECARGO ARTORD. 1542

Deberad indicarse el valor total de lo girado por concepto del cobro del
porcentaje que corresponde sobre el valor aduanero de las mercancias,
para el rescate de éstas, expresado en moneda nacional, a partir del
valor original en délares USA.

10.1.2 INCREMENTO DIARIO

Deberd indicarse el valor girado por concepto del cobro del incremento
diario sobre el valor aduanero de la mercancia, expresado en moneda
nacional, a partir del valor original en délares USA.

10.1.3 TOTAL

Deberd consignarse la suma de los valores indicados en las lineas
10.1.1y 10.1.2, precedentes, expresados en moneda nacional.

COEFICIENTE DE GASTOS

Este coeficiente sera el resultado de dividir la cantidad indicada en la linea N° 12
(Gastos varios Subasta) por la indicada en la linea N° 7 (Total producto de la
Subasta). El coeficiente serd expresado por 1 entero y 8 decimales, con
aproximaciéon matematica al ultimo decimal segun resto de los digitos.

Ej.: 0,04329781.

En el caso que una Subasta incluya montos de adjudicacion de mercancias
incautadas, el Coeficiente de Gastos, se obtendrd dividiendo los Gastos Varios
Subasta (linea 12 de la Planilla de Liquidacion de Subasta) por el Total Producto de
la Subasta menos el Total de montos de adjudicacién de mercancias incautadas
(linea 7.1 de la Planilla de Liquidacién de Subasta).

lll. EGRESOS O PAGOS DE SUBASTA

11.

12,

2% COMISION DE MARTILLO (25% ARTORD. 156 Inciso 2°) DICREP.

Corresponderd indicar en esta linea el valor total a cancelar directamente a la Direccién
General del Crédito Prendario, por la prestacion de sus servicios. Esta cantidad sera la
resultante de aplicar un 2% sobre el valor indicado en la linea N2 7(Total producto de la
Subasta), equivalente al 25% sobre el total del 8% de comision de martillo acorde al Artord.
156 inciso 2°.

TOTAL GASTOS VARIOS DE SUBASTA

En esta linea se indicard la suma de todos los gastos atribuidos y atingentes,
exclusivamente, a la realizacion de la subasta.

121

12.2

12.3

HORAS EXTRAORDINARIAS DIA DE LA SUBASTA.

Debera indicarse el valor bruto total devengado por concepto de horas
extraordinarias, correspondiente al personal que participa el dia de la Subasta, es
decir, el dia domingo en el cual se realiza la actividad, autorizadas por resolucién
del Director Regional o Administrador de Aduana, segun corresponda.

VIATICOS

Debera indicarse el valor total pagado al personal por concepto del trabajo
realizado fuera del radio urbano de la Aduana respectiva y que concierna
exclusivamente a actividades propias de la subasta, autorizado por resolucion del
Director Regional o Administrador de Aduana, segun corresponda.

PUBLICIDAD

Debera indicarse el valor total cancelado por concepto de la difusién publica de la
subasta, como por ejemplo avisos en periddicos, carteles, en paginas Web, etc.



13.

12.4  DESTRUCCION MERCANCIAS.

Debera indicarse el valor total cancelado por concepto de destruccién de
mercancias, correspondiente a la gestora y las demas loteadoras que hayan
gestionado con cargo a la subasta que se trate, y con las formalidades normadas
en el presente Manual. Si hubiera transporte asociado éste se consignara bajo ese
concepto en Varios, que deben informar junto a los otros conceptos desglosados.

12,5 HORAS EXTRAS RESTO PERIODO.

Indicar valor bruto total devengado por concepto horas extraordinarias,
correspondiente al personal que haya realizado labores concernientes
exclusivamente a Subasta, fuera de la jornada normal de trabajo, autorizadas
previamente por resolucién del Director Regional o Administrador de Aduana,
segun corresponda. Generalmente debiera corresponder al dia siguiente de la
anterior subasta hasta el dia anterior a la realizacidn de la actual.

12.6 VARIOS

En este item deberdn indicarse todos aquellos otros gastos realizados con motivo
de la Subasta, definidos en la normativa como “Otros gastos de Subasta”, propias
de la Subasta que se liquida, y que no han sido clasificados en los items anteriores,
autorizados y justificados por la autoridad regional en virtud de la normativa
vigente, informados en detalle en el resultado final de Subasta.

DISTRIBUCION DEL LIQUIDO

En esta linea debera registrarse el saldo resultante de restar al Total Producto de Subasta de
la linea N2 7A, el 2% de comision de Martillo a entregar a DICREP sefalado en linea N2 11y
el monto del Total Gastos Varios de subasta que indica la linea 12.

Frente a cada uno de los subitems en que se desglosa la distribucién deberd indicarse el N2
del G.C.P. F-16 en pesos y su fecha, correspondientes al documento de ingreso de los fondos
de remate a arcas fiscales. Se exceptua el Monto Total de Adjudicacion de Mercancias
Incautadas que se deposita en Cuentas corriente del Tribunal respectivo.

Los Subitems del 13.1 al 13.6 corresponden a sumas distribuidas segun Artord. 165 letra a);
el 13.7 y 13.8, corresponden a sumas distribuidas segun Artord. 165 letra b) y Artord 164
inc2°; y el 13.9, segun Artord. 156, inc. 29.

Todos estos montos se obtienen de los totales correspondientes de las columnas de la
planilla computacional, que entrega Comercializacién DNA, en cada oportunidad, del Anexo
N2 13 a excepcion de las siguientes:

a) La planilla computacional entrega en su columna Gastos Almacenaje, otros
Almacenistas, el total de este almacenaje que en esta Planilla de Liquidacion debe
ser desglosado por el liquidador en los subitems 13.3 y 13.7, segun su informacién
interna; no obstante, la cantidad a ingresar a las Arcas Fiscales sera el total, vale
decir, el monto que sefiala la Planilla Computacional.

b) El monto total que sefiala la Planilla Computacional para el remanente Rentas
Generales debe ser desglosado por el Liquidador en los subitems 13.8, que
comprende Rentas Generales segin Artord. 165 letra b), mas Rentas Generales por
garantia de los lotes adjudicados y no cancelados que seiala el Artord. 164, inc. 22
y Lotes adjudicados, cancelados y no retirados, subitem 13.9 que corresponde a
Rentas Generales por un monto del 75% de comisiéon de Martillo que sefiala el
Artord. 156, inciso 2°.

13.1 DERECHOS DE ADUANA
Corresponde al monto de la sumatoria total de la columna Derechos de

Aduana de la Planilla de Distribucién de Porcentajes del Sistema
Computacional.



13.2

133
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13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10.

GASTOS ALMACENAJE ADUANA

Corresponde al monto de la sumatoria total de la columna Almacenaje de
Aduana de Ila Planilla Distribucion de Porcentaje del Sistema
Computacional.

GASTOS ALMACENAIJE, RECINTOS DEPOSITO

Corresponde al total del almacenaje calculado de acuerdo al Art. 165 letra
a) de la Ordenanza de Aduanas, y se obtiene del total de la columna
correspondiente de la Planilla Computacional, menos el total del item 13.7,
gue se indica mds adelante. El detalle de cada tipo de almacenaje lo debe
obtener el liquidador de la Planilla de Distribucidn de Porcentaje, del
listado computacional del Lote a Lote y del listado de mercancias para
loteo, enviada por los almacenistas.

RECARGO ARTORD. 154

Corresponde al monto de la sumatoria total de la columna “recargo” (5%)
de la Planilla de Distribucién de Porcentajes del Sistema Computacional.

INCREMENTO DIARIO ARTORD. 154

Corresponde al monto de la sumatoria total de la columna incremento
diario de la Planilla Distribucion de Porcentaje del Sistema Computacional.

REMANENTE DUENO

Corresponde al saldo que queda a disposicion de los duefios de las
mercancias, una vez deducidos todos los items anteriores incluidos en la
letra a) del Art. 165 de la Ordenanza de Aduanas, y se obtiene del total de
la columna correspondiente, de la Planilla Computacional.

GASTOS ALMACENAIJE PORTUARIO

Corresponde al total del almacenaje calculado de acuerdo al Art. 165 letra
b) de la Ordenanza de Aduanas, y debe ser calculado por el liquidador, de
los datos de la Planilla Computacional, sobre los cddigos de mercancias 1.1
y 1.2 y de las ndminas de mercancias enviadas por los Almacenistas.

REMANENTE RENTAS GENERALES (ARTORD. 165 letrab Y 164 inc. 2°)

Este remanente se obtiene de restar al monto "Distribucion liquido" (linea
13), los items 13.1 al 13.7 anteriores y 13.9 siguiente.

RENTAS GENERALES (75% ARTORD. 156 INC. 2°)

Corresponde al 6% por concepto de comision de martillo que sefiala el
Artord. 156 inciso 22 y debe ser ingresado a Arcas Fiscales bajo esta
denominacién, en forma segregada del subitem anterior. Este dato se
obtiene de restar al monto "Total remanente general” de la planilla
computacional, la cantidad determinada en la linea 13.8 anterior.

MONTO DE ADJUDICACION DE MERCANCIAS INCAUTADAS A DEPOSITAR
EN CTAS CTES DE TRIBUNALES (ARTORD 165, LETRA c).

Corresponde al monto de adjudicacidn de las mercancias incautadas, sin
descontar suma alguna y que deben ser depositadas en Cuenta corriente
del Tribunal respectivo, de acuerdo a nuevo procedimiento establecido en
el artord. 165 letra c), en virtud de la ley 20997. Este monto aparece
indicado en la planilla de distribucidn de porcentaje (Planilla de Causas).



14A. PAGO DE IMPUESTOS INTERNOS

Esta linea corresponde a la suma de la totalidad de los impuestos de caracter interno
gue han sido recaudados en el proceso de Subasta a través del Servicio Nacional de
Aduanas, en la misma forma que se indica en el numeral 8A anterior.

Form.29 Folio Ne.............cccuuee. FECHA...ccoeieeeeeireeeeee,

Para cada uno de los datos que se sefialan en este nimero indique el nimero de folio
del Formulario 29, la fecha de éste y el monto total ($S) cancelados por cada concepto.

14B. ALMACENAIJE DE ADUANA

En esta linea debera indicar el valor de lo recaudado por concepto de Almacenaje de
Aduana (periodo comprendido desde el dia siguiente del Remate hasta la fecha de
retiro del lote.).

Este valor se indica en la planilla de liquidacién de Subasta, pero no se incluye en los
totales puesto que corresponde a fecha posterior a ésta. Es un dato referencial igual
relevante, pues también es recaudacién.

TOTAL GENERAL

En esta linea se consignara la suma de los valores registrados en las lineas nimeros 11, 12,
13, 14A. La cifra resultante deberd ser igual a la registrada en la linea 9.

DIRECTOR(A) REGIONAL DE ADUANA

El Director Regional, debera refrendar, con su nombre, firmay timbre, la Planilla de Resumen
Liquidacién de Subasta.

ENCARGADO DE SUBASTA

El Encargado de Subastas, o funcionario designado a esos efectos deberd refrendar, con su
nombre y firma, la Planilla de Liquidacién de Subasta.

LIQUIDADOR

El funcionario encargado del llenado y cuadratura de esta planilla debera refrendarla, con su
nombre y firma.



Servicio Nacional de Aduanas

ANEXO N215

"REGISTRO CONTROL DE HORAS EXTRAORDINARIAS"

1. Registro en planilla Excel, a cargo del funcionario designado por el Director Regional o Administrador,
para el control de las tareas que con motivo de una subasta, efectuen funcionarios del Servicio, en
horas extraordinarias.

2. Dicho funcionario debera registrar semanalmente la planilla detalle diario, que los funcionarios/as
le entregardn, con la constancia de las labores de loteo realizadas, en los términos indicados en el
anexo 16.

De este registro el encargado confeccionara el resumen mensual de horas extras con cargo a Subasta,
por cada funcionario/a autorizado para estos trabajos, que enviara hasta el tercer dia habil del mes
siguiente, para que procedan a liquidar y pagar este emolumento, al Subdepartamento de
Remuneraciones DNA, quien lo cancelara, junto al sueldo que liquida por el sistema centralizado.



REGISTRO CONTROL DE HORAS
EXTRAORDINARIAS

ADUANA
CON CARGO SUBASTA N° FECHA
Desde (dd- | Hasta (dd- | Total Hrs.al | Total Hrs.al
Apellido Paterno, Materno, nombre | RUT G° | P/C | mm-aa) mm-aa) 25% 50% Observaciones.

P/C = Indicar si es Planta o Contrata.

N° TOTAL DE FUNCIONARIOS

N° HORAS EXTRAORDINARIAS CON 25% RECARGO
N° HORAS EXTRAORDINARIAS CON 50% RECARGO
TOTAL HORAS EXTRAORDINARIAS

NOMBRE Y FIRMA JEFE CONTROL

EXTRAORDINARIO




ANEXO N2 16

"PLANILLA DETALLE DIARIO DE HORAS EXTRAORDINARIAS"

1. Este registro servird de base para el registro de horas extras con cargo a Subasta indicado en el anexo
15.

2. Los datos seran registrados diariamente por cada funcionario o funcionaria autorizado/a
previamente por el Encargado de Subasta, para las tareas de loteo de mercancias.

3. Esta planilla debera ser entregada al funcionario encargado del Registro de horas extras (anexo 15),
semanalmente, para su constancia y anotacion en el archivo correspondiente al mes que se trate. En
esta planilla se indicara ademas las labores diarias realizadas (cantidad de lotes, recinto en el cual se
trabajo, u otro). La hora de ingreso y salida en estas faenas, sera en el caso de los recintos de depésito,
avalado por el encargado del recinto respectivo, bajo firma. En el caso del almacén fiscal, la hora de
salida, por el sistema biométrico de asistencia.

4, Determinado el trabajo extraordinario mensual de la subasta, se obtendra los totales de horas
extraordinarias con recargo del 25% y 50%, por cada persona autorizada en estos trabajos.

ADUANA

UNIDAD ENCARGADA DE SUBASTA

CON CARGO REMATE N°

FECHA
DETALLE DIARIO DE HORAS
EXTRAORDINARIAS
Nombre completo( AP-AM-Nombre) , grado y estamento:
R.U.T.. | N°y fecha Resol que habilita:
Hora Nombre recinto | Firmay timbre
FECHA | Hora Inicio | Término Detalle trabajo realizado (fiscal o privado) | constancia horario.

N° Horas 25%
N° Horas 50%
Total Gral.

FIRMAY TIMBRE ENCARGADO SUBASTA.




SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS

10.

11.

CHILE

ANEXO 16

INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA

"PLANILLA DETALLE DIARIO DE HORAS EXTRAORDINARIAS"

REMATE N2 - FECHA

Indique el nimero y fecha del remate al cual se cargara este gasto.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

Indique el nombre de la persona a que corresponde la informacién registrada.

RUT

Indicar el niUmero rol Unico tributario del funcionario/a.

GRADO Y ESTAMENTO.

Indicar grado E.S.F. y estamento en que se desempefia, ej.: 13° E.S.F., fiscalizador, fiscalizador habilitado.
RESOL. DIRECTOR REGIONAL QUE AUTORIZA.
Con la dictacién de la resolucion del Director Nacional que fija el Calendario de Subastas anual, el Director
o Administrador Regional, emitird una resoluciéon que autoriza las labores extraordinarias de loteo de
mercancias por todo el periodo que abarca el calendario de Subasta.

En el caso de nuevos integrantes que apoyen estas actividades, se dictard una resolucidon adicional
incluyéndolos o eliminando a otros, segun sea el caso, con el fin de que el trabajo de loteo cumpla el
objetivo de ser una actividad permanente y continua.

FECHA

Indique, con seis digitos, la fecha a que corresponden las horas trabajadas. Este registro debe ser diario y
circunscrito a periodicidad semanal.

HORA INICIO

Indique la hora de inicio de actividades relativas a loteo de mercancias. Se entiende sea a partir de las
17:20 hrs en adelante.

HORA TERMINO
Indique la hora de término de las labores relativas a loteo de mercancias.
DETALLE TRABAJO REALIZADO.

Sefialar las actividades realizadas, y en caso de determinar cierto numero de lotes, indicarlo. Se entiende
que esta actividad comprende tareas previas, para luego concretar en el borrador de factura respectivo.

NOMBRE RECINTO (FISCAL O PRIVADO)

Indicar nombre del recinto en que se desarrollaron las labores de loteo, si fuera recinto de aduana, sefialar
“fiscal”, si es privado, el nombre del recinto de depdsito, por ejemplo Saam Extraportuario.

FIRMA Y TIMBRE CONSTANCIA RETIRO.
En el caso de recinto fiscal el inicio de la jornada extraordinaria serd visado por el Jefe de Subasta, y la

salida por el sistema biométrico de asistencia. En el caso de recintos de depdsito, el inicio y el término,
por el encargado de bodega del recinto respectivo.



12,

13.

14.

15.

N2 HORAS 25%

Indigue el nimero total de horas con recargo de 25% registradas en la planilla.
N° HORAS 50%

Indigque el nimero total de horas con recargo de 50% registradas en la planilla.
TOTAL GENERAL

Indique la suma de las horas registradas en las dos lineas anteriores.

FIRMA Y TIMBRE ENCARGADO DE SUBASTA.

Quien tiene el control y constancia de estos trabajos, y que ademads somete a revision los respectivos
borradores, es quien firma este informe que realiza cada loteador semanalmente.



Anexo 17

ANEXO N217

"PLANILLA DE LIQUIDACION DE HORAS EXTRAORDINARIAS"

Este registro servira para:

- Determinar el monto devengado por concepto de horas extraordinarias, que corresponde a
cada funcionario/a y el total general correspondiente a una subasta determinada, que se
consigna en la linea 12.1 de la Planilla resumen de liquidacién de subastas Aduaneras.

- Base para el llenado y remision a Remuneraciones DNA, para su inclusién con las demas
remuneraciones, en el formato que ese Subdepartamento entregd al momento de la
emision de la instruccidn.

- Sin perjuicio de la planilla global de cobro, se debera establecer el gasto que corresponde
solo al dia de la subasta, respecto del resto del periodo

- Determinar el monto bruto total devengado por concepto de horas extraordinarias,
registrando en numeros 12.1 y 12.5 respectivamente de la Planilla Resumen de Liquidacion
de Subastas Aduaneras.



UNIDAD ENCARGADA DE SUBASTA
PLANILLA LIQUIDACION Y PAGO DE HORAS EXTRAORDINARIAS
ADUANA DE:

MES

CON CARGO SUBASTA N°-Fecha:

GDO | N2 DE HORAS TARIFA TOTAL

RUT A.PATERNO-A.MATERNO-NOMBRE
D.V. 25% 50% $25% $50% BRUTO

Totales

NOMBRE — FIRMA LIQUIDADOR NOMBRE — FIRMA ENCARGADO SUBASTA NOMBRE Y FIRMA JEFE SUPERIOR




SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
CHILE

"INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA PLANILLA DE LIQUIDACION Y PAGO DE HORAS EXTRAORDINARIAS"

1. ADUANA DE

Indique el nombre de la Aduana a que pertenecen los funcionarios/as (Aduana Gestora, aduana
loteadora)

2. N°y ANO SUBASTA A QUE CORRESPONDE.

Indique el niUmero y afio de las Subasta, a la cual seran cargado el costo de la planilla de extraordinario
fiscal.

2. MES Y ANO.

Indique el mes y afio a que corresponde el periodo trabajado, que se indica en la planilla de
liquidacién.

3. NOMBRE COMPLETO.

Indique el nimero del Rol interno del Servicio de la persona a la cual corresponde la informacién de
las columnas siguientes.

4. RUT
Indique el nombre de la persona a la cual corresponde la informacién de las columnas siguientes.
5. GRADO
Cada persona debera suscribir la planilla.
6. GDO.
Indique el grado de la persona individualizada.
7. N2 DE HORAS TRABAJADAS.

Indique, en las columnas correspondientes, el nimero de horas afectas al 25% y 50% y la suma de
ambos datos.

8. TARIFA O VALOR HORA.

Indique, en las columnas correspondientes, el valor por hora del grado, con recargo del 25% y 50%,
respectivamente.

9. TOTAL BRUTO HRS. EXTRAS.

Indique en la columna correspondiente, la suma total de multiplicar el nimero de horas al 25% y
50%, por el valor correspondiente.

Procedimiento a seguir para hacer efectivo el pago a través de Remuneraciones Direccidon Nacional de
Aduanas (*¥*)

1. LaAduanadebe informar através del correo remuneraciones@aduana.cl, las horas extras trabajadas
con cargo a remates, detallando RUT, NOMBRE FUNCIONARIO, N° de Horas extras, aduana y mes que
corresponden dichas horas en la planilla adjunta, teniendo presente el correcto registro del rut-
nombre del funcionario/a-grado y horas respectivas.

La sefialada planilla contiene tres hojas:

e Hoja 1: “Tabla de sueldos” la que esta asociada a la Hoja 2.

e Hoja2: “Informe hrs. extras con cargo a remates”, la que esta debidamente formulada, debiendo
completarse las celdas destacadas con color amarillo.

e Hoja 3: “Calendario envio informe”, corresponde a las fechas que deberan enviarse los informes
de horas extras con cargo a remate.
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El Subdepto. De Remuneraciones procedera a ingresar la informacion recepcionada en una Planilla

Accesoria del Sistema SIRH abierta especialmente para este efecto, la que calculara el impuesto Unico

y liquido a pagar, el que se hard efectivo:

a) En el dltimo dia del mes en que las horas con cargo a remate fueron informadas.

b) En la modalidad de pago de remuneraciones en que se encuentre suscrito el funcionario/a.

c) Alserliquidadas por el Sistema SIRH, permitira al funcionario/a imprimir la liquidacién de sueldos
correspondiente.

PLAZO QUE LA ADUANA DEBE CUMPLIR PARA ENVIO DE LA INFORMACION

3.

El plazo para enviar la informacion de las horas con cargo a remate para que sean ingresadas al
SIRH es 7 dias habiles antes del cierre de mes, al igual como se opera con el pago de horas turno. Se
adjunta formato para mejor operacién de los montos involucrados, de acuerdo a tabla vigente de
sueldos, el cual sera enviado por mail a las aduanas gestoras de Subasta en el formato Excel.

DEPOSITO O TRANSFERENCIA DEL GASTO PARA CUBRIR EL PAGO DE LAS HORAS CON CARGO A REMATES

4.

Conjuntamente con el envio de la informacion indicada en el punto 3 y a mas tardar 72 horas antes
que se haga efectivo el pago de las horas en comento a los funcionarios/as, la Aduana debera efectuar
el depésito o transferencia del monto bruto para cubrir el gasto de las horas con cargo a remates en
la Cta. Cte. N° 23909196060 Banco Estado, Servicio Nacional de Aduanas Rut 60.804.000-5.

Efectuada la gestidn bancaria, la Aduana debera enviar escaneado el comprobante de depésito o la
transferencia realizada al correo de remuneraciones@aduana.cl, para los registros contables
pertinentes.

Posteriormente deberd enviar por oficio el sefalado informe al Departamento de Finanzas
adjuntando el o los comprobantes de depdsito o transferencia realizada por la suma reflejada en la
columna “Total a Pagar” que indica la Hoja 2 de la planilla indicada en el punto 1 de este correo.

CONSOLIDACION DE LAS RENTAS TRIBUTABLES E IMPUESTOS RETENIDOS.

Las horas extras de remate y el impuesto determinado quedaran registrados en la base de datos del
SIRH, lo que conlleva que dicha informacion quedard a su vez consolidada en la base de datos del
Moddulo de Operacién Renta.

De lo anterior se desprende que las declaraciones juradas que debe efectuarse anualmente ante el
Sll, lo realizard el Subdepartamento de Remuneraciones por consolidar dicho Médulo, todos los
impuestos retenidos y pagados de enero a diciembre del afio calendario para operacion renta. Se
cumplirad esta consolidacidn, siempre y cuando el impuesto retenido se haya cancelado con cargo al
Rut de la DNA indicado anteriormente.

(**) Instruido por Oficio Circular 69/19.2.2015 Subdirector Técnico subrogante.
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SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
CHILE

ANEXO N°18

RESOLUCION QUE ORDENA DEVOLUCION DEL REMANENTE AL DUENO DE LAS MERCANCIAS, POR PARTE
DE LA TESORERIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

EJEMPLAR DISTRIBUCION

Original Tesoreria Regional

1° Copia Duefio o consignatario de la mercancia.

2° Copia Direccion Regional o Administracién de Aduana.
3° Copia Subdepartamento de Comercializacién D.N.A.

4° Copia Archivo Aduana- Oficina de Partes.



DIRECCION REGIONAL
ADUANA DE REG.
UNIDAD ENCARGADA DE SUBASTA

RESOLUCION N° /.

VISTOS:

La letra a) del articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas que dispone que tratandose de mercancias
presuntivamente abandonadas, el remanente del producto de la subasta, una vez deducidos los gastos que
correspondan, quedard a disposicion del duefio de las mercancias por el lapso de un afio, contado desde la
fecha de su enajenacion.

El N° 3.14 del Capitulo VI del Compendio de Normas Aduaneras (Resol. N° 1.300/14.03.06), que establecio el
procedimiento para solicitar la devolucidn del referido remanente.

La presentacion de (indicar nombre de la persona natural o juridica duefia de las mercancias) R.U.T
, de fecha

CONSIDERANDO:

Que en la subasta N° __, efectuada el , se remataron los lotes N°s
correspondiente a (indicar cantidad, tipo, peso (Kg. Brutos) y marca de los bultos), conteniendo (indicar
cantidad y descripcidn de las mercancias) consignados a

Que efectuada la liquidacion de la subasta antes sefialada, de conformidad a lo establecido en el articulo 165
letra a) de la Ordenanza de Aduanas, quedd un remanente para el duefio de las mercancias.

Que, mediante presentacién indicada precedentemente, el Sr. R.U.T
solicita la restitucién del remanente a que tiene derecho, conforme a la norma

legal antes sefalada.

Que, por lo anteriory,

TENIENDO PRESENTE:

Las facultades que me confieren los articulos 15°y 17° del D.F.L. N° 329, de 1979, dicto la siguiente.

RESOLUCION:

1.- Paguese, por parte de la Tesoreria General de la Republica, Region, la suma de (indicar

monto _en letras y numeros) hasta (indicar fecha transcurrido un afio desde el dia de subasta) a
R.UT domiciliado en

2.- La suma a cancelar por concepto remanente duefio, se enterd en arcas fiscales, mediante G.C.P.

N° de fecha

ANOTESE Y COMUNIQUESE.



SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
CHILE

ANEXO 19.
COMPROBANTE DEPOSITO EN CTA.CTE. TRIBUNAL
1. FORMATO EN INTERNET.
2. FOTOCOPIA PARA ARCHIVO.
3. FOTOCOPIA PARA OFICIO INFORMATIVO A COMERCIALIZACION DNA.
Para la obtencion del cupén de depdsito en cuenta corriente tribunales, mercancias con causa
adjudicadas en subasta, se debera generar el formato como se instruye en este enlace, acudir al Banco y

proceder al depdsito de la suma correspondiente, mediante cheque nominativo y cruzado, girado de la
cuenta corriente fiscal de Remates respectiva.

http://reca.poderjudicial.cl/RECAWEB/img/ManualPortal.pdf

PROTOTIPO OFICIO INFORMA DEPOSITO EN CTA.CTE. FISCAL TRIBUNAL.

LOGO INSTITUCIONAL
Servicio Nacional de Aduanas
Direccion Regional de Aduana XXXXXXXXX
OFICIO ORDINARIO N2

MAT.: Informa depdsito de producto de remate en
cuenta corriente del tribunal, en causa RIT
XXXXX, RUC XXXXX

ANT..: Articulo 165 letra c¢) de la Ordenanza de
Aduanas, modificado por la Ley N°20.997 (D.O.
13.03.2017)

ADJ..: Comprobante de depdsito N° XXXXX, de fecha
XXXXX.

XXXXXX, XXXXXX, (lugary fecha)

DE: DIRECTOR (A) REGIONAL / AMINISTRADOR (A)
ADUANA DE XXXXXX

A: SR.JUEZ DE LETRAS
XX JUZGADO DE GARANTIA DE XXXXXXX

Informo a US. que, en cumplimiento de lo dispuesto en la letra c) del articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas
y conforme consta en comprobante de depdsito que se adjunta, se ha procedido a consignar en la cuenta
corriente de su tribunal, el producto del remate aduanero de mercancia incautada en causa que se indica,
conforme al siguiente detalle:

- RUC de la causa:  XXXXXX

- RIT de la causa: XXXXXX

- N° de comprobante de depdsito: XXXXXX

- Fecha del depdsito: XXXXXX

- Monto del depdsito: XXXXXX

- Aduana que efectud el remate: XXXXXX

- N°y fecha de la subasta: XXXXXX

- Mercancia subastada: XXXXXX

- Inculpado propietario o consignatario de la mercancia subastada: XXXXXX

Saluda atentamente a US.,

DIRECTOR (A) REGIONAL / AMINISTRADOR (A)
ADUANA DE XXXXXX
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