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GENERALIDADES

Son susceptibles de ser subastadas las mercancias expresamente abandonadas, las
decomisadas, las incautadas y las que se presumen abandonadas.

Asimismo, son susceptibles de subastarse las mercancias que se encuentren
abandonadas o rezagadas en las zonas primarias de jurisdiccion o en los perimetros
fronterizos de vigilancia especial, sin perjuicio de efectuarse la denuncia al Ministerio
Publico, cuando procediere.

Las mercancias expresamente abandonadas quedaran en condiciones de ser
subastadas a partir de la fecha en que el Director Regional o Administrador dicte la
resolucién que acepta el abandono expreso.

Las mercancias decomisadas quedaran en condiciones de ser subastadas a partir de
la fecha en que la resolucion judicial que ordena el comiso quede ejecutoriada.

Las mercancias incautadas en procesos de contrabando, podran ser subastadas, una
vez transcurrido el plazo de un afio contado desde la fecha en que se hubiere
materializado la incautacién, previa revision e informe del Asesor Juridico de la
Aduana respectiva acerca del estado actual de tramitacidn de la denuncia y su proceso
en el Ministerio Publico y/o en el Tribunal de Garantia, en los términos senalados en
el Oficio Circular N° 303/28.10.2005 de la Direccion Nacional de Aduanas.

Las mercancias que hubieren incurrido en presuncion de abandono quedaran en
condiciones de ser subastadas por el solo ministerio de la Ley, al dia habil siguiente
del vencimiento del plazo de depdsito o admisidon temporal autorizada, no siendo
necesario practicar notificacion o aviso de ninguna clase para su inclusién en subasta.

No obstante lo dispuesto en los numerales anteriores, en conformidad al articulo 23
de la Ley 17.798, y articulos 134 y 136 del D.S. N°83, de 2008, del Ministerio de
Defensa, las armas deportivas o de caza y cualquier otra arma, municién o elemento
sujeto al control a que se refiere la citada Ley, no podrdn ser objeto de subasta por
las Aduanas del pais, debiendo ser entregadas a los Depdsitos de las Autoridades
Fiscalizadoras que ejercen el Control de la ley N° 17.798, esto es, Comandancias de
Guarnicion de las Fuerzas Armadas y Autoridades de Carabineros de Chile, de mayor
jerarquia en el area jurisdiccional.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 140 de la Ordenanza de Aduanas, se
presumen abandonadas:

8.1 Aquellas mercancias que no fueren retiradas o no pudieren serlo dentro de los
plazos establecidos para su depésito. Esta causal incluye:

a) Las mercancias respecto de las cuales no se ha solicitado su
desaduanamiento;

b) Las mercancias respecto de las que se ha solicitado su desaduanamiento,
pero no se han cancelado los derechos de Aduana;

c) Lasespecies ndufragas,y
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d) Las mercancias cuyos consignatarios se ignoren.

8.2 Las especies retenidas por el Servicio de Aduanas a su presentacion, si no fuere
solicitado su desaduanamiento, por sus duefios o representantes, después de
transcurridos noventa dias contados desde la fecha de retencién.

8.3 Las mercancias que hubieren ingresado bajo régimen de Admision Temporal
desde el extranjero o desde un territorio de régimen aduanero especial al resto
del pais cuando, al término del plazo de la admision respectiva, no hubiesen sido
devueltas al exterior o al territorio especial que corresponda.

8.4 Las mercancias que ingresen al pais al amparo de la destinacion aduanera de
depdsito, sin que al término del plazo autorizado se haya cursado una
destinacion aduanera de importacién.

9. Para los efectos de determinar la presuncién de abandono de las mercancias a que se
refiere el niUmero anterior, a continuacion se hace referencia el plazo general de
almacenamiento vy las situaciones especiales.

9.1 El plazo general de almacenamiento en los recintos de depdsito sera de
hasta 90 dias corridos, contados desde la fecha de recepcion de las
mercancias en el respectivo almacén.

9.2 Tratandose de mercancias en transito que se acojan a convenios internacionales
suscritos por Chile, se estara a los plazos estipulados en dichos acuerdos.

Asi, las mercancias en transito a y desde Bolivia, por los puertos Arica, Iquique
y Antofagasta podran permanecer en los recintos de depdsito hasta por el lapso
de un afo.

9.3 El Director Nacional, en casos calificados, podra prorrogar el plazo general de
depdsito, previa solicitud fundada del interesado.

9.4 Encaso que larecepcidn de las mercancias se verifique en distintos dias, el plazo
de depdsito se contabilizara desde la fecha de la ultima papeleta de recepcién
emitida.

9.5 Destinacién aduanera de depdsito. Conforme a lo dispuesto en el articulo 111
bis de la Ordenanza de Aduanas, las mercancias extranjeras podran ser objeto
de la destinacién aduanera de depésito, hasta por el plazo de un afio.

9.6 En caso que en las causas por delito aduanero se dicte sentencia absolutoria,
sobreseimiento definitivo o temporal, o en general, se concluya el
procedimiento penal por alguno de los actos procesales que contempla el
Cédigo Procesal Penal, o se conceda el beneficio del inciso cuarto del articulo
189 de la Ordenanza de Aduanas, las mercancias podran permanecer en los
recintos de depdsito de almacenaje, por el plazo de noventa dias, contado
desde la fecha en que la respectiva resolucion quede ejecutoriada.
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10.

9.7 Casos Especiales para plazo de depdsito:

9.7.1 Redestinacién: En caso de mercancias en redestinacion, el plazo de
almacenaje comprenderd tanto el periodo en que las mercancias permanezcan
depositadas en la Aduana de origen como el tiempo en que ellas permanezcan
almacenadas en la Aduana de destino.

En estos casos no se considerard para los efectos del cémputo del plazo de
almacenaje, el periodo que transcurra durante el traslado de las mercancias
entre la Aduana de origen y la de destino..

9.7.2 Transbordo: Las mercancias en transbordo podrdan permanecer
almacenadas en el recinto de depdsito del primer puerto o aeropuerto de
descarga por el plazo de depésito. Sin perjuicio de lo anterior, podran
igualmente permanecer en el recinto de depdsito del puerto o aeropuerto de
destino por un nuevo periodo de almacenamiento.

9.7.3 Transito: Las mercancias en transito, podran permanecer almacenadas en
el recinto de depdsito correspondiente a la Aduana de ingreso por el plazo de
depdsito. Sin perjuicio de lo anterior, podran igualmente permanecer en el
recinto de depdsito correspondiente a la Aduana de salida por un nuevo periodo
de almacenamiento.

9.7.4 Mercancia Zona Franca:

Las mercancias extranjeras ingresadas a Zona Franca al amparo de una Solicitud
de Traslado (Z), respecto de las cuales se tramite una declaracion de
importacion, quedan sometidas al régimen general de almacenamiento,
pudiendo permanecer depositadas en Zona Franca por el plazo de 90 dias,
contados desde la fecha de notificacidon de la legalizacién de la declaracién,
periodo en el cual deberd efectuarse el pago de los gravdmenes que
correspondan. Vencido el plazo antes referido, sin que se hubieren pagado los
gravamenes que causare la importacién de las mercancias, éstas se presumirdn
abandonadas.

No obstante, en caso que se cancelaren los derechos dentro del plazo de
almacenaje, sin que fueren retiradas de la Zona Franca, las mercancias no
incurriran en presuncion de abandono.

9.8 Otras situaciones especiales de almacenamiento: las sefialadas en el Capitulo llI
del Compendio de Normas Aduaneras.

Las mercancias cuya importacion se encuentre prohibida sélo podran ser subastadas
en aquellas zonas de tratamiento aduanero en que esté permitido su ingreso,
debiendo trasladarse a ellas para tal efecto, sin perjuicio de que el Director Nacional
de Aduanas, en casos calificados, pueda disponer que no se haga el traslado de las
mercancias.

No obstante, la subasta de vehiculos usados, aun cuando constituye una mercancia
de importacion prohibida, podra efectuarse por cualquier Aduana, correspondiéndole
al Departamento Juridico de la Aduana loteadora determinar, ademas de si se redinen
las condiciones legales que permitan proceder a su subasta, el régimen juridico
aplicable. De esto uUltimo dependera si tras su remate, y cualquiera sea la Aduana en
gue se subasten, los vehiculos se encontrardn liberados de circular por todo el pais o
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

si su circulacion estara restringida a una zona franca u otra de tratamiento aduanero
especial, debiendo especificarse dicha circunstancia en las bases de la respectiva
subasta.

Asi, por ejemplo, un vehiculo que ha salido de una zona franca con pasavante y que,
al vencimiento del plazo de éste, es rematado por la Aduana donde se encuentre
ubicado, debe retornar, tras su subasta, a la zona franca, quedando restringida su
circulacion a dicha zona.

Para los efectos de la subasta, las mercancias a que se refieren los nimeros
anteriores, deberan permanecer en los recintos de depdsito en donde se encuentran
almacenadas, hasta el momento en que fueren retiradas.

La subasta de las mercancias se realizara por la Aduana bajo cuya jurisdiccidon se
encuentre el respectivo recinto de depdsito. No obstante, el Director Nacional de
Aduanas, mediante resolucién, podra agrupar en una Aduana las subastas de
mercancias que se encuentren bajo jurisdiccidn de distintas Aduanas.

Los lotes que, incluidos en cuatro o mas subastas consecutivas, no resulten rematados
por falta de postores, podran ser donados a las personas y en las condiciones a que
se refiere el inciso final del articulo 152 de la Ordenanza de Aduanas y el Capitulo VII
del presente Manual.

Para los efectos de la aplicacion de este Manual, deben entenderse como Aduanas
Gestoras las que preparan, realizan y liquidan una subasta, emitiendo el Informe Final
respectivo y como Aduana Loteadora las que incluyen mercancias en el remate de una
Aduana Gestora. La Aduana Gestora es al mismo tiempo Aduana Loteadora de las
mercancias bajo su jurisdiccion.

Se entenderda por recinto de depdsito aduanero o recinto de depdsito, el
establecimiento en que permanecen almacenadas mercancias presentadas a la
Aduana -hasta el retiro para su importacion, exportacion u otra destinacién aduanera-
y/o mercancias decomisadas, incautadas o abandonadas, sea que correspondan a:

a) almacenes extraportuarios, habilitados por la Aduana conforme al articulo 56 de
la Ordenanza de Aduanas o al articulo 4° N° 10 del D.F.L. N°329/1979;

b) depdsitos aduaneros en inmuebles de propiedad fiscal o de la Aduana, cuya
explotacién se concesione de acuerdo al inciso 3° del articulo 56 de la Ordenanza
de Aduanas;

c) almacenes en recintos portuarios administrados por la empresas creadas por la
Ley N°19.542, por si o por particulares; o

d) almacenes mantenidos por el Servicio Nacional de Aduanas

Ademas, al titular o encargado de los almacenes a que se refieren las letras anteriores
se le denominara indistintamente almacenista o encargado de recinto de depdsito.

Como término de la subasta se entendera el plazo indicado en el articulo 164 de la
Ordenanza de Aduanas (7 dias siguientes a la fecha del remate).

En cada Aduana, sera responsabilidad de los Directores Regionales o Administradores
adoptar las medidas necesarias para la correcta planificacion y ejecucién de las tareas
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que implica el desarrollo del programa de Subastas que se fije, procurando cautelar
debidamente el interés fiscal.
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CAPITULO I: OBLIGACIONES DE LOS ALMACENISTAS Y DE LAS UNIDADES DE LA ADUANA

QUE SE INDICAN EN RELACION A LAS MERCANCIAS EN CONDICIONES DE
SER SUBASTADAS

1. OBLIGACIONES DE LOS ALMACENISTAS

Los encargados de los recintos de depdsito a cargo del Servicio, de las Empresas
creadas por la Ley 19.542 o administrados por particulares deberan:

1.1.

1.2.

1.3.

Mantener por método computacional, un inventario actualizado, de las
mercancias en condiciones de ser subastadas que se encuentren depositadas
bajo su custodia, el que debera contener la siguiente informacién:

- Numero, fecha y puerto del conocimiento de embarque o documento que
haga sus veces.

- Numero y fecha del manifiesto de carga u otro documento de ingreso de las
mercancias al almacén.

- Nudmero y fecha de emision de la papeleta de recepciéon o documento que
haga sus veces.

- Fecha de vencimiento del plazo de depdsito, en caso de presuncién de
abandono.

- ldentificacion de los bultos.
- Cantidad, tipo de bultos y marca.

- Descripcion genérica de las mercancias segun lo consignado en el documento
de ingreso.

- Peso en kilos brutos (documental y/o verificado).
- Ubicacion de las mercancias en el recinto de depésito.

- Situacidn juridica de las mercancias, esto es, decomisadas, incautadas y
expresa o presuntivamente abandonadas.

- Consignatario.

Mantener archivos separados y en orden cronoldgico con las copias de los
manifiestos y de las ndminas de las mercancias en condiciones de ser
subastadas informadas a la Aduana conforme a lo dispuesto en el parrafo
primero del numeral 3.1 del presente Capitulo, como asi mismo con las
resoluciones que aceptan el abandono expreso y de aquellas que decretan el
comiso de las mercancias, también ordenadas cronoldégicamente.

Informar a la Unidad de Subastas de la Aduana de su jurisdiccidn, tres semanas
antes de la fecha del remate, por cada lote, el monto en pesos que las
mercancias loteadas adeuden por concepto de almacenaje, hasta la fecha de la
subasta, mas el impuesto al valor agregado correspondiente.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

En caso de recintos de depdsito a cargo del Servicio, esta informacién se
expresara en ddlares (USS), sin considerar el I.V.A.

Proporcionar y otorgar a los funcionarios de Aduana los medios y facilidades
necesarios en la realizacion del loteo, extraccion de muestras, reubicacién y
traslado de las mercancias a los lugares de exhibicidn.

Asimismo, se debera proporcionar tales medios y facilidades a los referidos
funcionarios, en la identificacion y separacidn de mercancias que deban ser
destruidas.

Exhibir las mercancias en condiciones de ser subastadas, durante los siete dias
habiles previos a la subasta.

Hacer entrega de las mercancias rescatadas antes de la subasta, al consignatario
0 su representante legal, previa exhibicion del documento de destinacidn
aduanera, en el cual la Unidad Encargada de Subasta haya verificado
documentalmente el pago de los derechos, impuestos y demds gravamenes y
recargos—si procedieren- con la correspondiente autorizacion de retiro, y demas
antecedentes a que se refiere el numeral 9.7 del Capitulo Il del presente
Manual.

En caso que respecto de las mercancias se tramitare una declaracion de régimen
suspensivo, la autorizacion antes referida debera ser otorgada por la unidad
encargada del control de tales regimenes. Con todo, no podrdn ser objeto de
redestinacion para la continuacién del almacenamiento, a menos que
corresponda a mercancia destinada a Zona Franca, ni ser objeto de almacén
particular, conforme a lo dispuesto en el numeral 9.1 del Capitulo Il del presente
Manual.

Hacer entrega, bajo nombre y firma del Encargado del Recinto de Depdsito
aduanero, de las mercancias subastadas al adjudicatario, previa presentacién
de los antecedentes a que se refiere el numeral 4.1 y 4.2 del Capitulo IV del
presente Manual, velando porque dichas mercancias correspondan a las
incluidas en el respectivo lote y correspondan a las que la Aduana autorizé
retirar.

En caso de existir discrepancias entre las mercancias descritas en la Guia de
despacho o Factura emitida al adjudicatario y las existentes al momento del
retiro, los deterioros, pérdidas o mermas seran de responsabilidad del
almacenista.

Informar a la Unidad de Subastas de la Aduana al 9° dia corrido posterior al
remate, las mercancias subastadas que, dentro del plazo establecido en el
articulo 164 de la Ordenanza de Aduanas, hayan sido retiradas por sus
adjudicatarios asi como las que no se hubieran retirado.
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2.  OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS DEL REGIMEN DE ALMACEN PARTICULAR

El beneficiario del régimen de almacén particular ademas de dar cumplimiento a las
obligaciones a que se refieren los numeros 1.4, 1.5 y 1.7 anteriores, debera:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Permitir a los funcionarios de Aduanas visitas de fiscalizacién respecto de las
mercancias en condiciones de ser subastadas.

Pagar los gastos de carga, descarga, traslado o cualquier otra operacién material
dispuesta por el Director Regional o Administrador, bajo cuya jurisdiccion se
encuentre el almacén particular, que afecten a las mercancias en condiciones
de ser subastadas.

Mantener en el recinto habilitado las mercancias en condiciones de ser
subastadas, para los efectos de su remate, respondiendo por el depdsito y
custodia de las mismas, hasta el momento en que sean legalmente retiradas.

Hacer entrega de las mercancias subastadas al adjudicatario, previa
presentacion de su Cédula de Identidad o Rol Unico Tributario y de la Guia de
despacho o Factura electrénica pagada, con la constancia de la firma del cajero
y timbre de Aduana.

Esta operacion debera realizarse en presencia de un funcionario de Aduanas,
debiendo levantarse acta, la que sera firmada por el beneficiario del régimen de
almacén particular, el adjudicatario y el funcionario aduanero.

3. INFORMACION QUE DEBEN PROPORCIONAR LOS ALMACENISTAS O UNIDADES DE
LA ADUANA QUE SE INDICAN

3.1.

3.2.

Los almacenistas, cumplido el plazo general o especial de depésito, deberan enviar
a la Aduana por cada Manifiesto, una ndmina de las mercancias que estan en
condiciones de ser subastadas, empleando para tales efectos el formulario del
Anexo N° 1 del presente Manual —correspondiente al del Anexo 67 del Compendio
de Normas Aduaneras-, numerado correlativamente por almacén y fechado,
debiendo el almacenista mantener como respaldo, una copia de la Némina,
archivada correlativamente y a disposicion de la Aduana. La Aduana archivara
estas ndminas por almacén.

Ademas de la ndmina antedicha, deberan enviar una nédmina actualizada con el
total (consolidado) de mercancias que se mantengan almacenadas en sus recintos
en condiciones de subastarse, cualquiera sea la época en que hayan incurrido
en la causal que haga procedente su remate.

La informacion a que se refiere este numeral, deberd enviarse mensualmente a
la Unidad de Subastas de la aduana respectiva, y segregarse por situacion
juridica de las mercancias, vale decir decomisadas, incautadas y expresa o
presuntivamente abandonadas.

Tratandose de mercancias almacenadas en recintos de depdsito fiscal o
administrados por empresas del Estado, que incurren en presuncion de abandono,
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

éstas sélo seran incluidas en la ndmina transcurridos 18 dias habiles desde la fecha
de presuncion de abandono sin que hayan sido rescatadas, segin dispone el
articulo 142 inciso 2° letra b) de la Ordenanza de Aduanas.

En el caso de recintos de depdsito administrados por particulares, la nédmina podra
excepcionalmente ser reemplazada por una copia del inventario a que se refiere el
numeral 1.1. del presente Capitulo. Este envio debe ser realizado incluso en el caso
de no existir mercancias en condiciones de ser subastadas.

Todo Encargado de recinto de depdsito deberd informar a la Unidad Encargada
de la Subasta, dentro de los plazos que para cada caso se indican, las mercancias
gue, con posterioridad a la fecha en que incurrieron en presuncion de abandono
y de haber sido informada dicha condicion, hayan sido retiradas, incluyendo:

- Tipo, numero y fecha del documento que habilité el retiro de las mercancias
y fecha en que se realizd esta operacién, tratdndose de mercancias
rescatadas antes de la subasta. Esta informacion debera ser entregada al dia
habil siguiente al retiro de la mercancia —conforme al N° 9.9 del Capitulo Il
del presente Manual-.

- Numero de subasta, fecha y nimero de lote, en caso de mercancias
subastadas y retiradas por su adjudicatario, y fecha en que se realizd esta
operacion. Esta informacién debera ser entregada al 9° dia corrido posterior
al remate —conforme al N°1.9 del Capitulo | y al N°4.8 del Capitulo IV-.

La Unidad encargada del control de los regimenes suspensivos debera informar
a la Unidad Encargada de la Subasta, respecto de las mercancias cuyas
declaraciones, incluyendo las amparadas por una destinacién aduanera de
depdsito, no fueren canceladas durante el plazo de vigencia del respectivo
régimen, dentro de los 5 dias habiles siguientes al vencimiento de dicho
término.

En el evento que se trate de declaraciones que amparen mercancias
depositadas en Almacén Particular, cuya ubicacién geografica no corresponda a
la jurisdiccidn de la Aduana ante la cual se tramitd la declaracién, la Unidad
encargada del control de los regimenes suspensivos deberda remitir los
antecedentes correspondientes a la Unidad Encargada de Subasta de la Aduana
bajo cuya jurisdiccidn territorial se encuentra el almacén particular.

Tratandose de mercancias expresamente abandonadas, una vez que el Director
Regional o Administrador dictare la resolucion aceptando el abandono expreso,
deberd comunicar dicha circunstancia a la Unidad Encargada de Subasta.

Las Empresas de Correos, y las Empresas de Envio Rapido o Expreso
Internacional, siempre que no se contravengan acuerdos internacionales
relacionados con estas materias, deberan enviar a la Aduana, dentro del plazo
y con las formalidades establecidas en el numeral 3.1 precedente, una némina
de mercancias en condiciones de ser subastadas. En el caso de las Aduanas en
gue estas unidades existen, dicha obligacion debera ser cumplida por la
correspondiente Unidad Postal o por el Subdepartamento Courier, segun el tipo
de envio de que se trate.
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3.8.

3.9.

3.10.

En caso de existir mercancia incautada depositada en almacenes mantenidos
por la Aduana, debera el respectivo Director Regional o Administrador designar
un funcionario encargado del control de las causas por delitos de contrabando
en que se decretd la incautacién.

El funcionario designado conforme al pdrrafo anterior, como asimismo los
encargados de los recintos de depdsito de cualquier tipo, deberan remitir
mensualmente a la Unidad Encargada de Subasta, una nédmina de las mercancias
que encontrandose almacenadas en dichos recintos de depdsito, han
permanecido depositadas por el plazo de un afio, contado desde la fecha en que
se hubiere materializado la incautacion, en conformidad a lo establecido en el
articulo 136 de la Ordenanza de Aduanas, a objeto sean incluidas en subasta.

En el caso de mercancia en poder de depositarios provisionales, una vez
cumplido el plazo de un afio de incautacidn, los respectivos Departamentos de
Fiscalizacidon de cada Aduana deberan informar a la Unidad de Subastas dicha
circunstancia, individualizando la mercancia de que se trate, lugar de
almacenamiento y proporcionando todos los antecedentes que permitan su
inclusion en subasta como mercancia incautada con causa pendiente.

Los Almacenistas que advirtieren la existencia de mercancias en condicion de

ser destruidas, deberan comunicar oportunamente dicha circunstancia al
Encargado de Subastas de la respectiva Aduana.
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CAPITULO IIl: TAREAS PREVIAS A LA SUBASTA

1. PROGRAMACION DE LAS SUBASTAS

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

El Director Nacional de Aduanas, mediante resolucion, fijard la fecha, forma y
demas condiciones de celebracién de las subastas.

Por cada subasta, la Subdireccion Administrativa establecerd los plazos que
deberan cumplir las Aduanas Gestoras y Loteadoras para cada etapa del
proceso, los que seran comunicados mediante oficio.

Una vez fijada la fecha de realizacion de la subasta, el Director Regional o
Administrador que corresponda debera, mediante resolucidn, designar a las
personas que seran responsables de su preparacién, ejecucion, cuadratura y
liguidacion y a los funcionarios encargados de la recepcion de garantias y
precios de adjudicacién. De igual forma debera designar a los funcionarios/as
qgue efectuaran el loteo y labores propias de Subasta, asi como al funcionario
encargado del Registro Control de Horas Extraordinarias (a que se refiere el
Anexo 15 del presente Manual), y al o los funcionario(s) que efectuaran la
revision del Informe Final, y las revisiones previas a éste, de resultado preliminar
y final de subasta, que sirven de base a la distribucidn de los ingresos de subasta.

Efectuado lo anterior, las personas designadas deberan ejecutar las tareas
previas a la realizacién de la subasta que se establecen en los numerales
siguientes, usando los formularios de trabajo establecidos al efecto y que se
encuentran disponibles en intranet. Sin perjuicio de las tareas que les
corresponda desarrollar el dia del remate y con posterioridad a éste.

2. LOTEO DE MERCANCIAS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

El loteo es la operacion que debe realizar el o los funcionarios designados,
consistente en el reconocimiento fisico, pesaje, medicion, conteo, descripcién
usual, extraccion de muestras para exhibicion y/o analisis, en su caso, y
valoracion de las mercancias en condiciones de ser subastadas, con el objeto de
hacer posible su oferta y determinar los derechos, tasas, impuestos, multas y
recargos que adeudaren y la exigencia de V°s B°s previos a su remate.

El Director Regional o Administrador debera proveer el personal adicional y
medios que requiera el area de Subastas para lotear oportunamente las
mercancias que cumplen las condiciones para ser subastadas, procurando evitar
que permanezcan almacenadas por larga data mercancias en condiciones de
rematarse.

El loteo debera efectuarse de acuerdo a las instrucciones que a continuacion se
senalan. No obstante, los Directores Regionales y Administradores de Aduana,
podran efectuar ajustes a los procedimientos, cuando las necesidades o
caracteristicas de la subasta a realizar asi lo aconsejaren.

Recibidas las ndminas de mercancias en condiciones de ser rematadas, el
Encargado de Subasta designard en ella, bajo firma, al funcionario especifico
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2.5.

2.6.

2.7.

que realizard el loteo, de aquellos nombrados conforme al numeral 1.3 del
presente Capitulo.

Copia de la ndmina en que conste la designacidon de los Loteadores debera ser
entregada al respectivo Almacenista, a objeto de coordinar previamente con él,
las labores necesarias para efectuar el loteo.

En el caso de mercancia incautada o decomisada, el funcionario designado
debera proveerse de los antecedentes que obren en la carpeta administrativa
que se hubiere formado tras materializarse la respectiva incautacién,
informacién que debera solicitar al area juridica respectiva y que ésta debera
proporcionar al mas breve plazo.

El funcionario loteador, solicitara al Almacenista los bultos especificados en la
nomina, debiendo efectuar las siguientes operaciones:

2.7.1. Examinar exteriormente y pesar los bultos, verificando que se
encuentren cerrados y que sus marcas y contramarcasy peso coincidan
con la informacién consignada en el documento de recepcion emitido
por el Almacenista. En caso de detectar discrepancias, dejara
constancia de esta situacion en la ndmina, observaciones que ademas
deberan ser refrendadas, mediante firma, por el almacenista.

Cuando se detecten bultos total o parcialmente vacios, no existiendo
observaciones en tal sentido en la némina confeccionada por el
almacenista, se deberd requerir la presencia del encargado del recinto
de depdsito, quien debera certificar esta circunstancia y darse cuenta
de ello al Director Regional o Administrador de la Aduana.

2.7.2. Examinar fisicamente las mercancias, procediendo a la apertura de los
bultos, a objeto de determinar, respecto de su contenido y seguln
corresponda, su modelo, variedad, calidad, tamafio y cualquier otra
caracteristica que permita determinar su naturaleza y distinguirla de
otras. Se deberd ademas realizar su pesaje, medicién o conteo, segln
sea el caso. Conforme a las caracteristicas que presenten las
mercancias en este examen fisico, debera efectuar su valoracion
aduanera.

En los casos que, dada la naturaleza de la mercancia, no fuere posible
realizar el pesaje, se considerara su peso documental o el verificado
por el almacenista, si existiere.

Si en el examen fisico se advirtiere que la condicién de la mercancia
hace necesaria su destruccion, deberd el funcionario proceder
conforme a lo establecido en el Capitulo VII del presente Manual.

2.7.3. Determinar la necesidad de extraer muestras, sea para su exhibicién o
para su analisis.

2.7.4. Extraer muestras para analisis quimico, si del examen fisico y
documental de la mercancia no fuere posible determinar su naturaleza.
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2.7.5.

2.7.6.

2.7.7.

2.7.8.

Esta operacion, cuando sea factible, debera ser realizada por
funcionarios del Subdepartamento Laboratorio Quimico de Ila
Direccidon Nacional, o bien enviarse directamente la muestra a dicha
unidad, dando cumplimiento a las normas sobre toma de muestras
establecidas por Resolucién.

Una vez recibido el Boletin de Analisis extendido por el
Subdepartamento Laboratorio Quimico de la Direccién Nacional de
Aduanas, se incluira la mercancia en la Nomina correspondiente, para
la definicion del lote.

Formalizar la extraccién de muestras a ser exhibidas mediante el
documento "Extraccion de Muestras de Exhibicion" (Anexo 2 de este
Manual).

En el formulario, que sera suscrito ademas por el Almacenista, se
dejard expresa constancia de la cantidad, nimero, marca, envase,
peso, descripcion e identificacion de la mercancia, como asimismo del
N2 y fecha del remate, N2 interno del lote—a que se refiere el numeral
2.7.8 del presente Capitulo- y fecha de la extracciéon de muestra.

Copia del formulario de extraccion de muestras se depositara dentro
del bulto, previo a que sea sellado, a objeto que el adjudicatario del
lote posteriormente pueda requerir la entrega de la muestra en el lugar
de exhibicién de las mercancias.

Con todo, la extraccion de muestras para exhibicidon, estara limitada a
la cantidad que el Encargado de Subasta estime necesaria para su
exhibicion al publico.

Las muestras deberan identificarse con el N2 interno del lote —a que se
refiere el numeral 2.7.8 del presente Capitulo- y del Remate al cual
corresponden.

Tomar fotografias de la mercancia, a objeto de facilitar la posterior
confeccion del catédlogo y promocidn, y permitir su mejor apreciacion.

Proceder, finalizado el examen fisico, a sellar los bultos, con cinta
adhesiva institucional especial de loteo, de forma tal que asegure su
inviolabilidad hasta su retiro por los interesados, acto que sera
ratificado por el encargado del recinto de depdsito mediante su firma
en la ndmina de mercancias en condiciones de ser subastadas a que se
refiere el parrafo primero del numeral 3.1 del Capitulo | del presente
Manual (Anexo 1 de este Manual y Anexo 67 del Compendio de Normas
Aduaneras).

Consignar en dicha ndmina el N2 y fecha del remate en que serd

ofertada la mercancia, como asimismo, el N2 que la respectiva Aduana
asigna al lote (N° interno de lote).

13
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2.7.9. Efectuar la valoracion de las mercancias, a fin de determinar el monto
de los derechos, impuestos, multas y recargos que correspondan.

En caso que conforme a los antecedentes de que dispone, no pueda
determinar el valor de las mercancias, debera solicitar informacion de
precios de mercancias idénticas y/o similares a la unidad competente
de la Subdireccién de Informatica de la Direccidn Nacional de Aduanas,
seflalando el cddigo arancelario correspondiente y demas
antecedentes que permitan su individualizacion.

2.7.10. Determinar, de acuerdo a la naturaleza de las mercancias, los
requerimientos de vistos buenos, certificaciones y autorizaciones
previas a la subasta o comercializacién de estas (Anexos 2, 14, 40 y 64
del Compendio de Normas Aduaneras). Asimismo, debera gestionar su
obtencidn, y una vez concluida esa gestion, indicarlos en el texto del
lote respectivo. Lo anterior, a menos que el Director o Administrador
decida, en casos calificados y por resolucién fundada, respecto de
determinadas mercancias, que las visaciones sean de cargo del
adquirente, teniendo presente lo dispuesto en el articulo 158 de la
Ordenanza de Aduanas. En este caso deberda ademas indicar tal
circunstancia en el texto del lote.

2.7.11. Confeccionar los lotes, teniendo presente las siguientes instrucciones:

2.7.11.1. Los lotes se confeccionaran con criterio comercial, pudiendo
el Director Regional o Administrador autorizar la subdivision
de bultos, a requerimiento de la Unidad Encargada de
Subasta.

2.7.11.2. Podran incluirse en un mismo lote, mercancias
correspondientes a varios consignatarios, cuando sus valores
aduaneros sean de bajo monto y sus fechas de presuncién de
abandono sean cercanas, siempre que sea factible determinar
separadamente su minimo, el monto que adeuden por
concepto de almacenaje y el recargo del Art. 154 de la
Ordenanza de Aduanas en caso de rescate parcial asi como el
monto del remanente, si lo hubiere, de ser requerido por
alguno de los consignatarios.

2.7.11.3. NO podran incluirse en un mismo lote:

- Mercancias con sus contenedores, salvo que por su
naturaleza o condicion sea perjudicial su separacién, o que
las mercancias y los contenedores tengan la misma
condicidn juridica que permitan su subasta.

- Mercancias sujetas a distintos tipos de impuestos

adicionales, como por ejemplo, joyas y licores; y éstas, con
otras no afectas a tales impuestos.
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- Mercancias que requieran de V2 B2, certificaciones o
autorizaciones de organismos fiscalizadores, con otras que
no estén sujetas a tales exigencias.

- Mercancias presuntamente abandonadas con mercancias
decomisadas o expresamente abandonadas.

- Mercancias incautadas, correspondiente a distintas causas.
- Mercancias nuevas y usadas.

2.7.11.4. No podran lotearse mercancias sujetas a controles o
visaciones previos a la subasta, sin haber obtenido la
autorizacion correspondiente, salvo que, habiéndose
solicitado, se presuma razonablemente que ésta sera
obtenida antes de la subasta —debiendo eliminarse si
finalmente asi no ocurre- o que, excepcionalmente en casos
calificados y por resolucién fundada, se haya decidido que las
visaciones sean obtenidas por el adjudicatario.

2.7.11.5. No podran lotearse mercancias nacionalizadas; mercancias
falsificadas ni mercancias de ilicito comercio.

2.7.12. Dejar expresa constancia, en el recuadro "Observaciones" de la ndmina
de mercancias en condiciones de ser subastada, en los casos en que un
bulto no haya sido factible de lotear, por falta de antecedentes
respecto a la naturaleza, individualizacidn o caracteristicas, valoracién
y/o ubicacion de la mercancia en los recintos de depdsito. En este
ultimo caso, la observacidon debera ser refrendada ademas, mediante
firma, por el almacenista.

2.7.13. Dejar constancia expresa en la ndmina, de cualquier irregularidad que
incida en su trabajo, antes de retirarse del recinto de depdsito, la cual
deberd ser suscrita por el almacenista y puesta en conocimiento del
Encargado de la Subasta.

Si en el proceso del loteo se detecta alguna irregularidad que haga
presumir un delito aduanero, se efectuard la denuncia de inmediato.

2.8. El Encargado de la Subasta deber3 verificar en terreno las observaciones a que
se refieren los numeros 2.7.1, 2.7.12 y 2.7.13 precedentes, con el objeto de
resolver los problemas detectados, incluyendo el recabar antecedentes
respecto de los hechos que fundan la denuncia.

Si no pudiere resolverlos, debera elevar los antecedentes a conocimiento del
Director Regional o Administrador, para su estudio y resolucion.

Resueltas las observaciones, las mercancias seran incluidas nuevamente en la
ndémina, con nueva fecha y designacion del loteador.
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3.

2.9. Concluido el proceso descrito en los numerales anteriores, el funcionario
loteador debera proceder a la prefacturacion de cada uno de los lotes, conforme
a lo dispuesto en el numeral 3.4 del presente Capitulo.

SISTEMA DE PREFACTURACION Y DE FACTURACION ELECTRONICA

3.1.

Modulos del Sistema

a)

b)

PREFACTURACION:

Este modulo, denominado FEBOS-Aduana, es especifico para el Servicio
Nacional de Aduanas y es administrado por el Jefe del Subdepartamento de
Comercializaciéon de la Direccion Nacional, quien habilita a los funcionarios,
segun los roles de Prefacturador, Gestor y Consultor. A través del este
maodulo deben generarse las prefacturas. También a través de él, pueden
generarse, una vez adjudicada la mercancia, las facturas electrdnicas,
correspondiendo al Jefe del Departamento de Finanzas de la Direccidon
Nacional habilitar a los funcionarios en el rol de Facturador.

FACTURACION ELECTRONICA

Este moddulo corresponde a una plataforma genérica de facturaciéon y es
administrado por el Jefe del Departamento de Finanzas de la Direccién
Nacional, quien habilita el perfil de facturador, emisor de notas de crédito
y de débito, proporciona los folios para esos documentos y ejerce la
supervision. A través de este médulo deben generarse las notas de crédito,
débito y libros de compra y venta. Ademads, también pueden generarse las
facturas electrénicas, sin embargo, por razones de orden, se estima que en
caso de remate, las facturas se emitan a través del sistema FEBOS-Aduana.

3.2. Roles y Permisos

3.2.1. Las acciones que podran realizar los funcionarios que operaran el

sistema de facturacion, serdn las asignadas en base a perfiles o roles,
en razén de las funciones y responsabilidades que corresponda a cada
uno, segun se indique en la resolucion emitida por la Aduana Gestora
conforme al numeral 1.3 del presente Capitulo.

3.2.2. Los roles y acciones que pueden realizar cada uno de ellos, son los

siguientes:

a) CONSULTOR: Este rol tiene la capacidad de visualizar Documentos
Emitidos (Facturas), PreFacturas y emitir Reportes de PreFacturas.
Serd asignado a los Directores Regionales, Administradores y
Encargados de Subasta de las Aduanas Loteadoras y Gestoras, asi
como al personal del Subdepartamento de Comercializacion de la
Direccion Nacional, quienes realizaran labores de supervision y
control del desarrollo del proceso.

b) PREFACTURADOR: Tiene la capacidad de Crear y Visualizar
PreFacturas. Debe corresponder al funcionario que realizo el loteo,
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pues cuenta con todos los antecedentes que permiten completar
los campos exigidos.

c) FACTURADOR: Se encarga de convertir una Pre Factura a una
Factura electrdnica una vez subastada, puede listar las Pre Facturas
y facturarlas. Se asigna a funcionarios del area administrativa de la
respectiva Aduana, los que deberan contar con conocimientos
contables y tributarios.

d) GESTOR: Puede consultar Documentos Emitidos, Pre Facturas,
anular prefacturas, emitir reportes de Pre Facturas y ademads tiene
la capacidad de gestionar las subastas a realizarse, pudiendo crear
el catdlogo o cerrar el ingreso de Pre Facturas a una subasta. Se
asigna al Encargado de Subastas de la Aduana Gestora para la
realizacion de las acciones indicadas relacionadas con las
prefacturas, y al Subdepartamento de Comercializacién de la
Direccion Nacional para las relacionadas con la creacion del
catalogo y cierre indicados.

3.3. Acceso al Sistema

3.3.1.

3.3.2.

Para acceder al Portal FEBOS-Aduana es necesario estar registrado en
el sistema. La habilitacion de un usuario comienza con la solicitud de
creacién de usuarios desde la respectiva Aduana al Subdepartamento
de Comercializacién de la Direcciéon Nacional de Aduanas, el cual
solicita la habilitacién directamente. Si se trata de habilitacidon para
facturar, se debe solicitar al Jefe del Departamento Finanzas de la
Direccién Nacional de Aduanas. Los datos requeridos para solicitar la
habilitacién son:

- Nombre y apellido del funcionario a habilitar
- Correo electrénico

- Cargo

- Rol

- Aduana a la que pertenece

El usuario registrado recibira un correo electrénico con una contrasefia
provisoria, la cual le permitird acceder por primera vez al sistema a
través de la direccion http://aduanas.febos.cl, debiendo completar los
datos que se exigen y crear una contrasefia definitiva. Dicha contrasefia
es confidencial para el usuario, personal e intransferible. La plataforma
FEBOS-Aduana nunca solicitara las credenciales nada mas que para
acceso.

Los funcionarios habilitados como Prefacturador, Facturador, Gestor o
Consultor, deberan ingresar al sistema (http://aduanas.febos.cl),
siguiendo las instrucciones del Manual de Usuario del sistema de
facturacion electrdnica, preparado por el Departamento de Finanzas
de la Direccion Nacional y que se contiene en Anexo 4 del presente
Manual.
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3.4. Prefacturacion de Lotes

3.4.1. La prefacturacién es el ingreso de datos de los lotes en oferta, al
sistema FEBOS-Aduana.

3.4.2. La prefacturacion, al igual que el loteo, debe ser continua vy
permanente en el tiempo. Debe ser realizada por el funcionario que
realizé el loteo de las mercancias, pues cuenta con todos los
antecedentes que le permiten completar el contenido de los campos y
su pre-visualizacion.

3.4.3. Serda responsabilidad del loteador, ingresar al sistema de
prefacturacion todos los datos, con estricta sujecién al examen fisico
de las mercancias y al loteo realizado, debiendo consignar la siguiente
informacion:

3.4.3.1. Identificar los bultos con sus antecedentes asociados de
acuerdo a la papeleta de recepcioén del almacenista.

3.4.3.2. Seialar el peso exacto, expresado en kilos brutos. Cuando
corresponda, indicar el peso neto u otra medida que permita
una mejor individualizacién de las mercancias.

En los casos que, dada la naturaleza de las mercancias, no
fuere posible realizar el pesaje, se considerarda su peso
documental o el verificado por el Almacenista, si existiere.

3.4.3.3. Describir las especies en los términos con que usualmente se
identifican, de acuerdo a su cantidad, tipo, modelo, variedad,
calidad, tamafo y cualquier otra caracteristica que permita
determinar su naturaleza y distinguirla de otra.

Los datos aqui indicados deberan entregar claridad para la
correcta individualizacion de las especies.

Respecto del campo “Descripcion” en el sistema, cabe tener
presente lo siguiente:

- Puede tener una extension maxima de 5000 caracteres.

- Los saltos de linea no estdn permitidos, por lo que se
reemplazan por la escritura de doble asterisco (**).

- El reemplazo de saltos de linea por asteriscos dobles
también sucede al copiar texto desde otra fuente.

3.4.3.4. Consignar la cantidad de bultos, peso y las unidades de
mercancias, en letras y nimeros. Ej.: Treinta (30) cartones,
con doscientos (200) KB, conteniendo en total cien (100)
unidades.
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3.4.3.5.

3.4.3.6.

3.4.3.7.

3.4.3.8.

3.4.3.9.

Indicar, cuando proceda, si las mercancias requieren visacion
o certificacién de algun organismo fiscalizador, que autorice
su comercializacién o uso.

Tratandose de vehiculos automdviles deberan sefialarse todos
los antecedentes requeridos por el Registro de Vehiculos
Motorizados del Servicio de Registro Civil e Identificacidn, sin
excepcion. Al efecto, debera obtenerse el “Certificado de
anotaciones vigentes” que permita tomar conocimiento de
posibles impedimentos. El costo del documento asi como el de
permisos de circulacion adeudados o multas necesarias de
pagar para su total saneamiento, sera incluido en los gastos
de Subasta.

Asimismo, deberan sefialarse las posibles restricciones de
circulacion a que estara afecto el vehiculo una vez adjudicado,
conforme a lo establecido en el numeral 10 de las
Generalidades del presente Manual.

Ingresar el valor aduanero, a partir del cual podran calcularse
los derechos arancelarios e impuestos que gravan las
mercancias y que serviran de base para la fijacion de minimos.

En caso que las mercancias se encuentren afectas a sobretasas
y/o recargo por uso, debera indicarse separadamente, el
porcentaje que corresponde a los derechos, sobretasas y
recargo y sus respectivos montos, expresados en ddlares de
los Estados Unidos de América, cuyo total deberd indicarse en
el recuadro "Derechos arancelarios".

Cuando se trate de mercancias que han sido objeto de causa
por Tribunales, debera indicarse el N2 de rol de la causa, afio
y Tribunal, fecha de la Sentencia y fecha en que quedod
ejecutoriada

Cuando se trate de mercancias sujetas a causa en tribunales,
aun en proceso, indicar N° del Oficio y fecha en que se da
cuenta al tribunal que esas mercancias seran incorporadas en
Subasta, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 10.1.5 del
presente Capitulo. Entre la fecha de envio e inclusidon en
subasta deben mediar, por lo menos, 30 dias corridos.

3.4.3.10. Si se trata de un lote ya ofrecido en un remate anterior,

deberd sefnalarse la siguiente informacidn respecto de cada
uno de los remates anteriores: N2 del lote en el remate; N2
del remate; y ano del remate.

Ej.: Ex Lote N2 300 del Remate N2 03/09; Ex Lote N2 120 del
Remate N2 01/10; Ex Lote N2 80 del Remate N2 02/10.
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Se ofrecerd hasta en cuatro subastas consecutivas un lote sin
postor (ex lote tres veces), y si quedara sin postor
nuevamente, procedera su donacién, a menos que su
naturaleza o condicién hagan necesaria su destruccién, todo,
conforme a las normas a que se hace referencia en el
Capitulo VII del presente Manual.

3.4.4. El ingreso de los datos al sistema debe realizarse con rigurosidad. El
programa no contempla la edicion de los campos de la prefactura, por
lo que una vez ingresados no se podran modificar. Al efecto, antes de
proceder a grabar la prefactura, el sistema obliga a efectuar una Vista
Previa, instancia en que debe revisarse que los datos estén
correctamente ingresados.

3.4.5. Conelingreso de los datos al sistema, se entiende que el Prefacturador
suscribe el documento.

3.4.6. Elsistema entrega un folio, que corresponde primeramente al nimero
de la subasta, luego el codigo de la aduana que ingresa los datos, y a
continuacion el folio interno de registro en el sistema (Correlativo
Aduana), que es distinto del nimero interno del lote —a que se refiere
el numeral 2.7.8 del presente Capitulo- y del nimero de catalogo. Una
vez emitido el catadlogo se agregara a dicho folio el nimero de orden
del lote en el catalogo.

El nimero de lote interno que hubiera asignado la respectiva Aduana
a cada lote —a que se refiere el numeral 2.7.8 del presente Capitulo-,
debe ser consignado al final del texto del detalle o descripcidn de la
mercancia, para los efectos de control interno y referencia en la
publicidad grafica de los lotes.

3.5. Validacion del Proceso de Prefacturacion

3.5.1. El Encargado de la Subasta debera efectuar la revisién documental de
los registros incorporados al sistema por el o los funcionarios
loteadores y, de estimarlo necesario, efectuara revisidn fisica.

3.5.2. Encasode detectarse una prefactura errénea, deberd ser anulada y re-
ingresada dentro del plazo informado a la aduana gestora.

3.5.3. Finalizada la revision, el Encargado de la Subasta ordenara al loteador
las correcciones que procedan en el sistema, dentro de los plazos
establecidos para cada etapa.

3.5.4. Serd responsabilidad del Encargado de Subastas de cada Aduana,
revisar que la informacion ingresada al sistema sea suficientemente
clara, completa y guarde correspondencia con los antecedentes.

3.5.5. Serd obligacion del Encargado de la Subasta, efectuar las gestiones
tendientes a obtener de los organismos pertinentes, las visaciones,
certificaciones y V2 B2 requeridos previos al remate, tratandose de
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alimentos, licores, medicamentos, productos quimicos, peliculas, etc.,
como asimismo, respecto de publicaciones que requieran visacién de
la Direccidn de Fronteras y Limites del Estado o de otro Organismo que
fuere procedente, sefialados en el numeral 2.7.10 del presente
Capitulo,

3.5.6. En caso que los organismos fiscalizadores exijan el uso de fajas, sellos,
estampillas, para fines de control de las mercancias subastadas, el
Director Regional o Administrador con aprobacion del Director
Nacional, deberd tomar las medidas necesarias, para dar oportuno
cumplimiento a tales requerimientos.

4.  FUJACION DE MiNIMOS

4.1.

4.2.

Finalizado el proceso de revision y cierre final del ingreso de lotes al sistema de
prefacturacion, el Subdepartamento de Comercializacion de la Direccion
Nacional de Aduanas procedera al calculo de minimos, caso a caso, de
conformidad al art. 155 de la Ordenanza de Aduanas, los que propondrd al
Director Nacional para su aprobacion por resolucién. Este minimo se determina,
sobre la base de los derechos arancelarios e impuestos que afectan a la
importacion de las mercancias en particular, al momento de la fijacidon de dichos
valores. Para efectos de calcular estos valores, se tendra como Valor Aduanero
el determinado por el loteador conforme al numeral 2.7.9 del presente Capitulo.

Si laimportacidn de las mercancias estd exenta del pago de derechos aduaneros
se fijara el minimo, sin consideracién a los derechos arancelarios que la afectan.
Lo mismo ocurrira si la mercancia fuese nuevamente incluida en subasta por
falta de postores (ex lote).

5. LISTADO LOTE A LOTE

Sobre la base de la informacion proporcionada conforme al numeral 1.3 del Capitulo
| del presente Manual, el Encargado de Subasta de la Aduana Gestora, debera remitir
al Subdepartamento de Comercializacidon de la Direccién Nacional, dos semanas antes
de la fecha de la subasta, un informe con los montos adeudados por cada lote por
concepto de cobros y tasas de almacenaje —Listado lote a lote-, de acuerdo a las
instrucciones contenidas en el Anexo 5 numero | de este Manual.

6. CONFECCION Y PUBLICIDAD DEL CATALOGO

6.1.

El Catdlogo, que sera confeccionado por el Subdepartamento de
Comercializacién de la Direccion Nacional, es generado por el sistema en un
archivo, en que se muestran los siguientes datos de los lotes incluidos en la
subasta:

- En el titulo, la identificacidn de la subasta y la aduana gestora

- Por cada lote: el N° de Lote, la descripcién completa del lote; Peso y unidad
de medida; la ubicacion del lote; la aduana loteadora y espacio disponible
para consignar el minimo fijado para subastar.

21



& Gobierno
LB deChile

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA SUBASTAS ADUANERAS @

ChiLE
=g

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

El sistema permite inicialmente generar un “Borrador” del catalogo, que es un
producto parcial, el cual puede ser descargado, presionando el botén
“Catalogar Borrador”, para su revisidén y correcciones necesarias.

Una vez efectuadas por el prefacturador las correcciones necesarias, se puede
volver a emitir un nuevo catdlogo, siguiendo los mismos pasos descritos
anteriormente.

Concluido el proceso de revisidon y correccion del Catalogo y si no van a
incorporarse mas Pre Facturas, sera procedente “Cerrar la subasta”.

El cierre de la subasta implica tres consecuencias:

- No se podrédn ingresar mas pre facturas en dicha subasta. Por tanto, no se
podran incluir nuevos lotes

- No se podran emitir nuevas versiones de catalogos

- Se generard el catalogo final

Las caracteristicas de las mercancias que se consignen en el catdlogo seran
simples datos ilustrativos que no comprometen la responsabilidad fiscal en
cuanto a su efectividad, correspondiendo a los subastadores comprobar estas
referencias durante la exposicion previa que se realiza, de las mercancias al
publico. Asi lo prescribe el Art. 161 de la Ordenanza de Aduanas.

El Subdepartamento de Comercializacién de la Direccion Nacional, publicard y
pondrd a disposicién del publico, el Catdlogo respectivo, en la pagina Web del
Servicio, asi como las Galerias fotograficas, con a lo menos 10 dias habiles de
anticipacion a la fecha de realizacidn de la subasta respectiva.

Las Aduanas que efectlen subastas, deberdn enviar el enlace Web del Catalogo
a autoridades zonales, asociaciones de agentes de aduana, Camaras de
Comercio, radios, canales de televisidn y periddicos, a objeto de obtener una
mayor difusién de la subasta.

El Encargado de la Subasta debera tomar las medidas necesarias para comunicar
oportunamente las eliminaciones, rescates y Fe de Erratas, tan pronto éstas
ocurran o se detecten, de tal forma que la publicacion se realice
inmediatamente en la pagina Web.

Las prefacturas de lotes incorporados en el Catalogo y en la resolucién que fija
los minimos, sélo podran ser anuladas o eliminadas en casos calificados, previa
resolucion del Director Regional o Administrador, donde sefiale expresamente
los motivos de tal decisién.

7. DIFUSION DE LA SUBASTA

7.1.

La subasta de las mercancias deberd ser anunciada de manera de garantizar su
mayor difusién, cumpliendo las exigencias legales y reglamentarias vy
observando las normas graficas gubernamentales y de la institucién. Salvo que
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

en ellas se estableciera una cosa distinta, se difundird la subasta en la forma que
a continuacidn se indica.

La realizacidon de cada remate presencial se avisara mediante la publicacién de
dos anuncios, uno de ellos inserto en un medio de comunicacidn escrito, sea
impreso o electrénico, de circulacién nacional; y, el otro, en el sitio electrénico
o pagina web del Servicio. Estas publicaciones deberan efectuarse con un
minimo de 10 dias habiles de anticipacién a la fecha fijada para la subasta y, en
todo caso, con al menos dos dias habiles de anticipacidon a la fecha que se
determine para el inicio de la exhibicion de las mercancias al publico.

En caso de subastas que se realicen a través de un sistema de remate publico
por medios electrdnicos, su aviso se realizard Unicamente en el sitio electrdonico
o pagina web del Servicio. Esta publicacion debera efectuarse con un minimo de
10 dias habiles de anticipacion a la fecha fijada para el remate, y con al menos
dos dias habiles de anticipacion a la fecha que se determine para el inicio de la
exhibicién de las mercancias al publico. Dicha publicacion deberd mantenerse
en el sitio electréonico o pagina web desde su publicacion hasta la fecha de
realizacion del remate.

Cada anuncio o aviso debera contener, al menos, la siguiente informacién:

a) Fechay hora del remate.

b) Forma en que se desarrollara, sea presencial o electrdnica.

c) Lugar, en su caso.

d) Sitio electrénico en que deberan consultarse las condiciones especificas del
remate, el catalogo de lotes, los montos minimos, las garantias exigibles y la
fecha y condiciones en que se efectuara la exhibicién de las mercancias.

En la misma forma indicada en los numerales precedentes serd comunicada la
postergacion del remate que se ordene mediante resolucién fundada del
Director Nacional de Aduanas en casos de fuerza mayor o por razones de buen
servicio. No sera exigible en caso de postergacion, que la publicacidn se efectue
con la anticipacién a que se hace referencia en los numerales 7.2 y 7.3
anteriores.

Constituiran un apoyo a la difusién de la Subasta, las fotografias que aporta la
aduana gestora de los lotes que estime mas atractivos, los que no podran ser
menores al 20% de la oferta de Catdlogo. Estos archivos fotograficos, que
tomarad cada loteador, deben contener la informacion del nimero de lote, breve
descripcidn del lote y su ubicacion. Con este material se confeccionaran galerias
fotograficas de apoyo en la pagina Web del Servicio.

En el caso de subasta electrénica, se procurara que el catalogo contenga
fotografias de la totalidad de los lotes, salvo circunstancias que hagan altamente
dificultosa su obtencién.

8. EXHIBICION DE LAS MERCANCIAS A SUBASTARSE

8.1.

Las mercancias a subastarse deberan ser exhibidas, al menos, durante los siete
dias habiles que precedan al remate, en el recinto de depdsito en que se
encontraren almacenadas, y en los horarios que se indiquen, debiendo la
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Unidad Encargada de la Subasta dar a conocer los horarios de atencién de
publico.

Los beneficiarios del régimen de almacén particular y los depositarios
provisionales deberan permitir el acceso al publico para los efectos de la
exhibicién de las mercancias objeto de la subasta.

Para ello, podra solicitarse el auxilio de la fuerza publica, conforme a lo
dispuesto en el articulo 160 de la Ordenanza de Aduanas.

El Almacenista podra reubicar las mercancias dentro del mismo recinto, a objeto
de facilitar su exhibicidn.

Las muestras extraidas durante el loteo o posteriormente, segun lo dispuesto
en el N2 2.7.5 del presente Capitulo, seran exhibidas en una sala especialmente
habilitada para tales fines.

Con todo, las mercancias que no puedan ser subdivididas o que al realizarse
dicha operacion, pierdan su identidad, podran ser trasladadas al lugar de
exhibicidn, siempre que asi lo autorice el Jefe de Subasta.

Serda responsabilidad del Jefe de Subasta, supervisar el retiro y traslado de las
muestras desde el almacén al lugar de exhibicién, comprobar que la muestra
corresponda a las mercancias consignadas en el formulario de extraccién de
muestras y establecer medidas de seguridad en la custodia y exposicion de las
muestras extraidas.

El AlImacenista sera responsable de la custodia, y exhibicidn de las mercancias,
debiendo llevar un registro que le permita identificar la muestra, el N2 del lote
a que pertenece y su ubicacidn fisica dentro del recinto, en caso que éstas sean
retiradas por funcionarios aduaneros, para fines de exhibicion.

En cada lugar de exhibicién, se procurard contar con un ejemplar impreso del
catdlogo, a objeto de permitir a los interesados consultar la descripcién
detallada de cada lote en el lugar.

9. RESCATE DE MERCANCIAS A SUBASTARSE

9.1.

9.2.

Las mercancias en condiciones de ser subastadas por causa de haber incurrido
en presuncion de abandono, podran ser rescatadas hasta antes de su remate y
ser objeto de cualquier destinacion aduanera, previo pago de los derechos,
impuestos y demds gravamenes que las afecten y del recargo a que se refiere el
articulo 154 de la Ordenanza de Aduanas. Con todo, no podran ser objeto de
redestinacion para la continuacion del almacenamiento, a menos que la
mercancia sea redestinada a Zona Franca, ni ser objeto de almacén particular.

Para el computo del referido recargo se estara a lo dispuesto en el mencionado
articulo 154.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Tratandose de subasta electrdnica, el rescate deberd hacerse con la antelacion
gue permita la oportuna eliminacién del lote en el sistema electrénico

El consignatario o su representante legal debera solicitar ante la Unidad
Encargada de la Subasta, autorizacién para:

- Presentar a tramite la declaracién, si no se hubiere tramitado
anteriormente el desaduanamiento de las mercancias.

El Encargado de Subasta debera estampar el V2 B2 en el original de la
declaracion y sefialar en dicho ejemplar que la mercancia se encuentra en
condiciones de ser subastada y que adeuda el recargo a que se refiere el
articulo 154 de la Ordenanza de Aduanas. Cabe tener presente que el
calculo de la presuncién de abandono se efectia hasta el dia del pago de
los derechos de aduana para las mercancias que seran importadas; hasta la
fecha de retiro desde los recintos de depdsito, para el caso que presenten
una declaracion de transito o trasbordo; y hasta la fecha de aceptacion a
tramite de la reexportacion, en caso de esa destinacion. No se acepta la
presentacion de una Declaracién de Redestinacidn una vez vencido el plazo
de depdsito, excepto cuando sean redestinadas a Zona Franca

- Proceder al retiro de las mercancias previa presentacion de los documentos
de pago cancelados, correspondientes al recargo, a los derechos, impuestos
y demas gravamenes aduaneros, cuando la mercancia se encontrare afecta
a tales tributos. Cumplidos los requisitos exigidos precedentemente, el
Encargado de Subasta estampara el V2 B2 en el ejemplar almacenista de la
declaracioén, autorizando el retiro de las mercancias desde los recintos de
depdsito aduanero.

- Ademas, si la subasta fuere electrdnica, el Encargado de Subasta deberd
inmediatamente informar al Martillero y solicitar o practicar la modificacion
de lainformacién consignada en el sistema electrénico, evitando se puedan
efectuar posturas respecto del lote rescatado.

Las mercancias no se consideraran nacionalizadas, mientras no se pague el
recargo establecido en el inciso segundo del articulo 154 de la Ordenanza de
Aduanas. En caso que éste fuere objeto de exencidn total o parcial, se debe
adjuntar copia de la resolucion fundada, que otorga este beneficio, acorde a la
normativa vigente, documento que debe ser remitido mediante correo
electrénico a la Unidad de Subasta de la respectiva aduana vy al
Subdepartamento de Comercializacion de la Direccién Nacional de Aduanas.

En caso que las mercancias se encontraren bajo régimen suspensivo de
derechos, la autorizacién a que se refiere el nimero 9.4 anterior, debera ser
solicitada a la unidad encargada del control de tales regimenes.

El Almacenista hara entrega de las mercancias rescatadas y de las muestras, si

las hubiere, antes de la subasta, al consignatario, previa presentacién de los
siguientes documentos:
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- Carné de Identidad y Rol Unico Tributario.

- Giro Comprobante de Pago (G.C.P.) adicional correspondiente al recargo
pagado vy, en su caso, copia de la resolucién que le concedié exencidn o
rebaja del recargo.

- Declaracién de destinacidon aduanera en que conste el V2 B2 otorgado por
la Unidad competente, autorizando el retiro de las mercancias.

9.8. Se exigira a quien reciba, firmar constancia de su recepcion conforme.

9.9. Los Almacenistas deberan informar a la Unidad Encargada de la Subasta, al dia
habil siguiente del retiro de las mercancias rescatadas, lo siguiente:

- N2y fecha de aceptacion a tramite de la declaracidén que habilita el retiro.
- N2y fecha de emision del G.C.P. adicional.

- N2del lote y remate, en caso que las mercancias hubieren sido loteadas.
- Fecha efectiva del retiro.

9.10. La Unidad Encargada de la Subasta debera registrar la fecha de retiroy el N2 y
fecha de aceptacioén a tramite de la destinacion aduanera, fecha de pago de los
derechos y recargo en la nédmina de mercancias en presuncién de abandono
emitida por el Almacenista y en la respectiva prefactura, si éstas hubieren sido
loteadas, informando de inmediato, por la via mas expedita, y adjuntando los
antecedentes que lo respaldan, al Subdepartamento de Comercializacién de la
Direccién Nacional de Aduanas, en caso que la mercancia se encontrare incluida
en una subasta.

10. OTRAS TAREAS PREVIAS A LA SUBASTA

10.1. El Director Regional o Administrador debera despachar oficios a las siguientes
instituciones:

10.1.1. Direccion General del Crédito Prendario, solicitando la designacion de
los Martilleros que intervendran en la subasta, sefialando la fecha, hora
de inicio y numeros de lotes incluidos.

Ademads, en caso de subasta electrénica, deberdn proponerse las
instancias de coordinacién que esa forma de subasta precise.

10.1.2. Carabineros de Chile, solicitando, en caso de subastas presenciales,
resguardo policial para el dia de la subasta, para los dias previos
durante los cuales se reciban garantias y para los ocho dias siguientes
a aquélla.
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10.1.3. Servicio de Impuestos Internos, solicitando la revision de los lotes
incluidos en la subasta que estén afectos a impuestos adicionales o
especiales. Al mismo tiempo solicitara la designacién de un funcionario
gue controle la correcta aplicacion de los impuestos de caracter
interno, en el periodo de facturacién.

10.1.4. A los organismos fiscalizadores pertinentes, acompafiando enlace al
Catalogo en pagina Web, con el objeto de confirmar que todas las
mercancias sujetas a visaciones, certificaciones y V2 B2 hayan cumplido
con las exigencias legales correspondientes.

10.1.5. A los tribunales que estén sustanciando los respectivos procesos por
delitos aduaneros, dando cuenta de la inclusion en la subasta de
mercancia incautada en ellos. Entre |la fecha de envio del oficio y la
subasta deben mediar, a lo menos, 30 dias corridos.

10.2. La autoridad a que se refiere el nUmero anterior, podra disponer, mediante
resolucién fundada la eliminacién de lotes.

10.3. El Encargado de la Subasta deberd, a mas tardar el dia anterior a ésta, verificar
que:

10.3.1. Se hubiere confeccionado y puesto a disposicidn del publico la lista con
lotes rescatados y/o eliminados, en la pagina Web asi como en los
medios dispuestos a ese efecto.

10.3.2. Se encuentre confeccionada y a disposicién del publico, tanto en la
pagina Web como en los otros medios de difusidon la posible Fe de
Erratas correspondiente al catdlogo.

10.3.3. Esté preparado debidamente el material de apoyo para ser utilizado
por los Martilleros.

10.3.4. Se hubieren efectuado las comunicaciones pertinentes a los tribunales
—que hubieren ordenado la incautacién de mercancia incluida en la
subasta—, al Servicio de Impuestos Internos, Carabineros de Chile,
Direccion General del Crédito Prendario, etc.

10.3.5. Se hayan tomado las medidas de seguridad para el depdsito temporal
de las sumas entregadas en garantia.

10.3.6. Se hubiere preparado una carpeta conteniendo los antecedentes
imprescindibles para la realizacion de la subasta, tales como:

- Resoluciones dictadas por el Director Regional o Administrador de
Aduanas designando a los funcionarios que tomaran parte en el
remate.

- Resoluciones fundadas que disponen la eliminacién de lotes,
después de generado el catalogo.

- Resoluciodn fijando los minimos de cada lote a subastar.
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- Constancia de los lotes rescatados.

- Formularios de planilla de arrastre (Anexo 10), en triplicado, para
ser distribuidos al martillero, a un funcionario de la propia Unidad
Encargada de Subasta de la Aduana y a un funcionario de la
Direccion Nacional, si éste asistiere.

- Formularios de acta de remate.

- Comunicaciones y/o instrucciones emanadas de la Direccidon
Nacional, relacionadas con el remate.

- Talonarios de comprobantes de garantia

- No6mina de garantias recibidas

10.4. Lo dispuesto en el numeral 10.3 precedente, se aplicara a las subastas
electrdénicas en aquello que no resulte incompatible con la naturaleza de ésta.

11. CONSTITUCION DE GARANTIAS GLOBALES

11.1. Durante los dias previos al remate, la Aduana Gestora habilitara una caja para
la recepcioén, en los dias que fije, de las garantias globales a que se refiere el
numeral 6 del Capitulo Ill, consistentes en sumas de dinero en cantidad
suficiente para hacer pago de garantias exigibles a la adjudicacién de varios
lotes. Las garantias globales podran corresponder a dinero efectivo, vale vista o
transferencia electrdnica bancaria.

Sélo se aceptaran vales vista extendidos a nombre de "Direccion Regional o
Administracién de Aduana de ......cccccoviveeeeen. " (Aduana Gestora que
corresponda) y que hayan sido tomados en una sucursal de Banco Estado. No
se admitiran los que sean tomados en otros bancos, por la necesidad de
confirmar la validez del vale vista tan pronto como se efectue su depdsito en la

cuenta corriente fiscal.

En caso de constituirse garantia a través de transferencia bancaria, debera el
interesado necesariamente remitir comprobante de la transferencia al correo
electrénico que se indique en el catalogo, indicando en el asunto:

“Gtia XX” (donde XX es el nombre de la persona natural o juridica que rinde
la garantia)”

El cajero habilitado debera registrar las sumas recaudadas por concepto de
garantia global en el formulario “ingreso diario de caja” (Anexo 6). Igualmente,
deberd depositar las sumas, el mismo dia de su recepcién o a mas tardar a
primera hora del dia habil siguiente, en la Cuenta Corriente fiscal de subasta
consignando dichos depdsitos en un registro tipo Libro banco.

Asimismo, rendida la garantia, el cajero habilitado deberd emitir el
correspondiente "Comprobante de Garantia" (Anexo 7), en el que se consignara

la expresion "GARANTIA GLOBAL"

Debera, ademads, el cajero habilitado informar al funcionario encargado del
control de garantias el monto depositado y el nombre del depositante, a objeto
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que dicho funcionario confeccione, por cada interesado, una cartola de control
de garantia (Anexo 8), en la que se ird rebajando del monto originalmente
depositado, los montos de las garantias correspondientes a los lotes que se
adjudique.
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CAPITULO llI: REALIZACION DE LA SUBASTA

1.  Lasubastasera practicada por el o los Martilleros designados por la Direccidon General
del Crédito Prendario.

2. El dia de su realizacidn, en caso de subasta presencial, el Encargado de la Subasta
deberd adoptar todas las medidas que estime precisas, a objeto que ésta se desarrolle
en forma eficiente, tales como:

2.1. Citar al personal designado para que se constituya en el local del remate a lo
menos con una hora de anticipacién a su inicio. Todos aquellos que realicen
tareas relativas a manejo de documentacioén financiera de Subasta deberan
portar los timbres institucionales para su necesaria identificaciéon en los
documentos que suscriban.

2.2. Verificar que funcionen perfectamente los equipos de amplificacion,
grabacion, conexiones eléctricas, calculadora y computadores.

2.3. Coordinar el desarrollo de la subasta con el o los funcionarios designados por
la Direccién Nacional de Aduanas y funcionarios de otros Servicios.

2.4, Atender consultas del publico y resolver en conjunto con los funcionarios a
gue se refiere el nUmero anterior, dudas o materias objeto de controversias.

2.5. Organizar la labor de los funcionarios recaudadores la que consistird en
ubicar rdpidamente al adjudicatario de cada lote, asegurandose que éste
cumpla con todos los tramites derivados de la adjudicacién, en especial el
depdsito de la garantia, verificando ademas, que exista coincidencia entre los
valores recibidos y entregados al cajero por el adjudicatario.

2.6. Velar para que la confeccion de las tres Planillas de Arrastre, asi como la
grabacion del remate, se efectie de manera independiente entre si.

3. El funcionario Encargado de la Subasta debera dar inicio a ésta, a la hora fijada,
sefialando al publico cuales son las principales normas que la rigen, contenida en las
Notas Importantes del catalogo. Asimismo, se informara que en caso de no
constituirse inmediatamente la garantia para un lote adjudicado, se solicitara al
martillero que proceda a ofrecerlo nuevamente.

4, Iniciada la subasta, cada vez que un lote sea adjudicado el funcionario designado
deberd confeccionar un "Comprobante de Adjudicacion" (Anexo 9). En este
documento se registrara, en letra imprenta, el nombre y RUT del adjudicatario, N2 del
lote adjudicado, monto de adjudicacion sefialado por el Martillero y el monto de la
garantia a rendir.

Efectuado lo anterior, entregara el original del Comprobante de Adjudicacién al

funcionario encargado de la recaudacién vy la copia se enviard al funcionario
encargado de la liquidacion de los impuestos.
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El funcionario Encargado de la Liquidacidn de los Impuestos debera verificar el
correcto calculo de todos los impuestos que afectaren a las mercancias incluidas en
un lote adjudicado.

El funcionario Encargado de la recaudacion debera ubicar de inmediato al
adjudicatario, para que haga el depdsito correspondiente en la caja habilitada, en el
caso que no se haya constituido previamente una garantia global.

Si se hubiera rendido previamente garantia global, el Comprobante de Adjudicacion
serd derivado al funcionario encargado del Control de Garantias, quién debera
verificar si existe una cartola abierta a nombre del adjudicatario. En caso afirmativo
deberd comprobar si el saldo disponible en dicha cartola cubre el monto de la garantia
del lote adjudicado. En este caso consignara en el comprobante de adjudicacién la
expresion "GARANTIA GLOBAL-SALDO DISPONIBLE" y rebajara del saldo disponible el
monto de la garantia.

Si el monto disponible no fuere suficiente o no existiere saldo consignara en dicho
documento "GARANTIA GLOBAL-SALDO FALTANTE S....oevveeveene.. " debiendo en este
caso, ademas, informar inmediatamente al funcionario Encargado de la Subasta, a
objeto que éste agilice la cobranza de la garantia.

Si no existiere cartola control de garantia abierta a nombre del adjudicatario deberd
confeccionarse este registro, segun Anexo 8.

El original del comprobante de adjudicacion, debidamente suscrito por el funcionario
encargado del control de garantias y con las anotaciones antes sefaladas, serd
entregado al recaudador, quien debera ubicar de inmediato al adjudicatario, para que
haga el depdsito correspondiente en la caja habilitada.

Si no se constituyera la garantia, el funcionario a cargo comunicara tal circunstancia
al Encargado de Subasta, quien a su vez solicitard al martillero proceda de inmediato
a ofrecer el lote nuevamente.

El adjudicatario debera depositar la garantia en la caja habilitada para tales fines. La
garantia debera ser por el monto que se haya establecido para el respectivo remate,
el que no podrd ser inferior al 20% del valor minimo fijado para la subasta del
respectivo lote.

Con todo, nada obsta a que el adjudicatario pague el precio total de adjudicacion en
el mismo acto

La garantia deberd consistir en dinero efectivo, vale vista o en transferencia
electrdénica bancaria en la cuenta corriente fiscal de Subasta respectiva.

Sélo se aceptaran vales vista extendidos a nombre de "Direccién Regional o
Administracién de Aduana de ........ccceeveeeeeee.n. ” (Aduana Gestora que corresponda) y
gue hayan sido tomados en una sucursal de Banco Estado. No se admitirdn los que
sean tomados en otros bancos, por la necesidad de confirmar la validez del vale vista
tan pronto como se efectue su depdsito en la cuenta corriente fiscal.
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10.

11.

12.

13.

En caso de constituirse garantia a través de transferencia bancaria, debera el
interesado necesariamente remitir comprobante de la transferencia al correo
electrénico que se indique en el catdlogo, indicando en el asunto:

“Gtia XX” (donde XX es el nombre de la persona natural o juridica que rinde
la garantia)”
Aceptada la garantia, el cajero emitird un "Comprobante de Garantia" (Anexo 7), por
el monto efectivamente recibido. Ademds, debera suscribir el original del
“Comprobante de Adjudicacién".

El original del recibo de garantia, adjunto al original del comprobante de adjudicacion,
se traspasaran al funcionario encargado del control de garantias, a objeto que éste
consigne en la correspondiente cartola, el nimero del recibo de garantia, como
constancia de su depdsito, debiendo suscribir ademas, el original del comprobante de
adjudicacion.

Efectuado lo anterior, devolverd tales documentos al recaudador, el que los entregara
al adjudicatario.

El Cajero habilitado debera registrar diariamente los ingresos producidos con motivo
de la subasta, utilizando el formulario "Ingreso Diario de Caja" (Anexo 6).

En este formulario debera registrar las sumas recaudadas por concepto de garantias
y por el pago de saldos insolutos de lotes adjudicados.

Los Cajeros habilitados deberan depositar las sumas percibidas el mismo dia de su
recepcion, o a mas tardar a primera hora del dia habil siguiente, en la cuenta corriente
fiscal del Banco Estado que el Director Regional o Administrador -previa autorizaciéon
de la Contraloria General de la Republica o Regional segin corresponda-, abrira para
el ingreso de los fondos provenientes de la subasta y efectuar los pagos a que se
refiere el articulo 1662 de la Ordenanza de Aduanas-.

Durante el desarrollo de la subasta el funcionario de la Direccidon General del Crédito
Prendario, un funcionario de la Aduana Gestora y un funcionario del
Subdepartamento de Comercializacion de la Direccidon Nacional, deberan completar,
cada uno, un ejemplar de la "Planilla de Arrastre" (Anexo 10). En caso que no hubiere
presencia de un funcionario de la Direccidon Nacional, el ejemplar correspondiente a
ésta debera completarlo otro funcionario de la Aduana Gestora, de tal manera que
siempre deberdn confeccionarse tres “Planillas de arrastre”, en forma separada e
individual para asegurar mediante su revision final conjunta, la veracidad de la
informacidn originada en el remate.

En la planilla de arrastre deberan registrarse -por cada lote-, su monto de
adjudicacién, nombre del adjudicatario, o bien, si el lote fue rescatado, eliminado o
guedd sin postor.

Finalizada la subasta, los funcionarios a que se refiere el nimero anterior procederan

individualmente a totalizar los montos de adjudicacion y efectuar en conjunto la
cuadratura de la informacion registrada en las planillas de arrastre, contrastadas con
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14.

15.

16.

17.

18.

los respectivos comprobantes de adjudicacion, debiendo existir coincidencia en los
siguientes datos:

- Lotes adjudicados, nombre del adjudicatario y monto de adjudicacién.
- Lotes Eliminados.

- Lotes rescatados.

- Lotessin postor.

- Total de lotes incluidos en la subasta.

- Total en pesos, de adjudicacién por cada hoja, con su arrastre.

- Total final planilla.

Este proceso de cuadratura conjunta de las tres planillas, debera efectuarse con el
tiempo vy la acuciosidad necesaria para obtener la cuadratura requerida en forma
definitiva, para lo cual debera efectuarse la comparacién con las anotaciones
estampadas en el catalogo oficial por los Martilleros y con la grabacion del remate si
fuera necesario. Adicionalmente, el funcionario Encargado de la Aduana Gestora
deberd comparar la informacion de las Planillas con la registrada en la copia de los
comprobantes de adjudicacion.

El Encargado de Subasta serd responsable de exigir que las Planillas de Arrastre, al
final del remate, queden debidamente cuadradas.

Existiendo plena conformidad de la informacion precedente, los tres funcionarios que
participaron en la cuadratura consignaran en cada hoja de la planilla su nombre y
firma. Este documento constituye el antecedente que fundamenta los valores y
totales consignados en el Acta de Remate (Anexo 11).

Efectuado lo anterior, el Jefe de la Comisién de Martilleros de la Direccién General del
Crédito Prendario procedera a levantar un Acta del Remate (Anexo 11), la que deberd
ser suscrita ademas, por el o los Martilleros que hubieren participado en la subasta y
por el Jefe del Departamento Almacén o el Encargado de la Subasta, segun
corresponda.

Por ultimo, los funcionarios que se sefalan, deberan realizar las siguientes tareas:

18.1. El Cajero habilitado efectuara el arqueo de caja, debiendo existir plena
coincidencia entre las sumas recaudadas en dinero efectivo, vale vista o
transferencia electrénica bancaria, con los registros correspondientes y tomara
las medidas necesarias a objeto de poner a buen resguardo los fondos
recaudados.

18.2. El funcionario Encargado del Control de Garantias debera efectuar una revision
final de las anotaciones efectuadas en las cartolas de control de garantias,
confrontandolas con los documentos disponibles, a objeto de asegurar que se
hubieren efectuado todos los registros que correspondan. Realizado lo anterior,
suscribird las cartolas como constancia de dicha operacion, indicando nombre
completo y firma respectiva.

18.3. El funcionario Encargado de la Liquidacién debera:
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20.

18.3.1. Ordenar correlativamente, por lote, las copias de los Comprobantes de
Adjudicacién.

18.3.2. Confrontar las copias de los comprobantes de adjudicacién con los
registros de las planillas de arrastre, debiendo existir plena
coincidencia entre la informacién consignada en ambos documentos.

18.3.3. Calcular en el Comprobante de Adjudicacion, todos los impuestos que
afectaren a las mercancias incluidas en cada lote adjudicado. Si se
contare con la presencia de un funcionario del Servicio de Impuestos
Internos, éste deberda confirmar dicho célculo, suscribiendo el
comprobante de adjudicaciéon o la factura electrdnica, si ésta se
encontrare confeccionada, en conjunto con el funcionario liquidador,
como constancia de lo obrado.

18.4. Se debera designar un Funcionario Revisor, quien, por numero de lote,
comparara la informacion de la factura electrénica, una vez que éstas se emitan,

con aquella de las Planillas de Arrastre, dando su conformidad a lo actuado.

Sera responsabilidad de los respectivos Jefes Administrativos, de quienes depende el
area de subastas, supervisar el cumplimiento de todas las tareas antes sefialadas.

Concluido el remate, la devolucion de excesos de garantia se hara en el mas breve
plazo que fije la Aduana Gestora, el cual debera consignar en el respectivo Catalogo.
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CAPITULO IV: TAREAS POSTERIORES A LA SUBASTA.

1. INFORME PRELIMINAR DEL RESULTADO DE LA SUBASTA

El dia siguiente a la Subasta se destinara a confirmar y ratificar la cuadratura realizada
tras finalizar la subasta. Esta revisién debera ser realizada por el o los revisores que
hayan sido nombrados por la resolucion respectiva.

Al dia subsiguiente de efectuado el remate, el Director Regional o Administrador,
deberd comunicar al Subdepartamento de Comercializacién de la Direccién Nacional
de Aduanas, via correo electronico, la informacion que se sefiala en el Anexo 5
numero Il (Resultado preliminar de la Subasta), en el Anexo 10 (Planilla de arrastre) y
en el Anexo 11 (Acta del Remate).

2. PAGO SALDOS DE PRECIO DE ADJUDICACION

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

El valor de adjudicacion y los impuestos correspondientes, deberan ser
enterados por los adjudicatarios dentro de los siete dias siguientes al remate.
Este pago sélo podra hacerse en dinero efectivo o transferencia electrénica. A
dicho pago podra el adjudicatario imputar el monto de la garantia del respectivo
lote.

El respectivo comprobante de adjudicaciéon, de garantia rendida y la prefactura
seran los documentos de base para la facturacion.

La facturacién de los lotes serd realizada por los funcionarios designados al
efecto, que participaron en la subasta y se encuentren habilitados para operar
en el sistema de facturacion electrénica.

Una vez pagado el precio de adjudicacion y los impuestos correspondientes, los
adjudicatarios deberdan retirar la mercancia del recinto en que se encuentren
almacenadas, dentro de los siete dias siguientes al remate. En ningun caso se
podra retirar la mercancia sin que se haya pagado integramente el precio
respectivo.

Si el adjudicatario no entera el valor total de adjudicacion o no retira la
mercancia dentro de los siete dias siguientes al remate, quedara a beneficio
fiscal la suma que haya depositado como garantia y perdera todo derecho sobre
la mercancia, la que se incorporara en el proximo remate. Esta suma, deducidos
los gastos del remate, entre los que se incluirdn los derechos de martillo, si
corresponden, ingresara a Rentas Generales de la Nacion.

En caso de haberse pagado el precio y no retirado la mercancia dentro del plazo
legal, el adjudicatario tendra derecho a solicitar la devolucidon del precio pagado,
con deduccidn de lo correspondiente a garantia. Para estos efectos, se aplicara
el procedimiento establecido en el numeral 12 del presente capitulo, en lo que
resulte aplicable.
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3. FACTURACION DE LOTES ADJUDICADOS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

El proceso final de la Pre Factura es su conversidn, una vez adjudicado el lote y
pagado integramente el precio, en una Factura Electrénica valida como
Documento Tributario Electrénico (DTE).

Para lo anterior, debe ingresarse al sistema FEBOS-Aduana, contando con Rol
de Facturador y presionar, al lado de la prefactura correspondiente al lote, el
botdén “Facturar”.

Luego, deberan completarse los campos requeridos, relacionados con los datos
del Receptor de la factura —persona natural o juridica adjudicataria del lote- y el
precio de adjudicacién e impuestos aplicables. Tratandose de impuestos
adicionales, debe ingresarse en el campo correspondiente el porcentaje a que
estos ascienden.

En el caso que la factura se emita a una persona natural o juridica que, con
anterioridad, ya ha sido Receptor de una factura electrdonica emitida por la
Aduana, la plataforma tiene la capacidad de recuperar la informacion, bastando
completar el RUT del Receptor y los campos restantes son completados
automaticamente.

Una vez creada una Factura, se genera un archivo en formato pdf, que es posible
descargar.

Si, con posterioridad a la emisién de la factura, el Director Regional o
Administrador dispone la anulacién de una factura, deben hacerse dos acciones:

- Anularse en el sistema FEBOS.Aduana, lo que permite emitir una nueva
factura, y

- Emitir la correspondiente Nota de Crédito a través del sistema
www.febos.cl

El detalle de procedimientos a observarse para la facturacion electrénica de los
lotes que se adjudiquen y para la generacidén de Notas de Crédito, se contienen
en el Anexo 4 del presente Manual.

4.  RETIRO DE LOTES ADJUDICADOS

4.1.

El retiro de las mercancias debera efectuarse dentro de los siete dias siguientes
al remate, debiendo solicitarlo el adjudicatario ante el Almacenista en cuyo
recinto se encuentren depositadas las mercancias, debiendo presentar los
siguientes documentos:

- Cédula de Identidad o Rol Unico Tributario
- Guia de despacho o Factura electrdnica, con la constancia de la firma del

cajero y timbre de Aduana.

Para efectos de dicha entrega, si la guia de despacho o factura generada no
contuviera informacion del N° de catalogo del respectivo lote y/o de la ubicacidn
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

de la mercancia, Aduanas estampara dicha informacidn sobre la copia impresa
del documento tributario.

En caso que el retiro lo realice un representante del adjudicatario deberd
presentar, ademas, los siguientes antecedentes:

- Cédula de Identidad
- Poder otorgado por el adjudicatario, autorizado ante Notario.

El Almacenista debera verificar que los documentos presentados cumplan con
las exigencias y formalidades establecidas en el N2 4.1 y N°4.2 precedentes, y
correspondan con el nUmero de guia o factura, numero de catalogo y nimero
interno que le hubieren sido informados por la Aduana.

Hecho lo anterior, el Almacenista autorizarad el retiro de las mercancias,
debiendo consignar en el ejemplar de la Guia de despacho o Factura electrénica
qgue le hubieren presentado la fecha efectiva del retiro, suscribir dicho
documento y retener copia de los antecedentes presentados, para su archivo.
Igualmente, el adjudicatario o su representante, debera suscribir el ejemplar de
factura electronica, como constancia de la recepcion conforme de las
mercancias.

El Almacenista encargado de la exhibicidon de muestras, serd responsable de su
entrega al adjudicatario del lote al que pertenecen, quien debera presentar los
documentos a que se refiere el N2 4.1 y N°4.2 anteriores, segun corresponda.

Se exigird a la persona que efectue el retiro, la suscripcidon de los documentos,
como constancia del retiro conforme.

No se aceptara ningln reclamo con posterioridad a la entrega de las mercancias,
una vez que el adjudicatario o su representante legal, mediante firma, hubiere
otorgado su conformidad.

Efectuada la entrega, el Almacenista conservarda el ejemplar de factura
electrénica o guia de despacho, en que conste la recepcién.

En caso de existir discrepancias entre las mercancias incluidas en la factura
electrénica o guia de despacho y las existentes al momento del retiro, las
pérdidas o mermas serdn de responsabilidad del Almacenista, en conformidad
a lo establecido en el articulo 58 de la Ordenanza de Aduanas.

Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad civil del Almacenista ante el
adjudicatario y/o administrativa que proceda.

Al 9° dia corrido siguiente al remate, cada Almacenista deberd informar a la
Aduana Gestora las mercancias retiradas por sus adjudicatarios asi como las que
no se hubieran retirado. Para estos efectos, debera remitir, por cada lote
retirado, la siguiente informacion:

- N°delote
- Fecha del retiro
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4.9.

- N° de Guia de despacho o factura que hubiere habilitado su retiro.

Respecto de las mercancias que no se hubieren retirado, debera informar dicha
circunstancia, indicando el nimero de lote.

Sin perjuicio de la responsabilidad que corresponda al almacenista con arreglo
a la ley, sera especialmente responsable de todo error u omisidn en que incurra
en el envio de la informacion.

Sobre la base de la informacién que proporcione el almacenista conforme al
numero precedente, se dispondra por resolucion del Director Regional o
Administrador, respecto de la mercancia pagada y no retirada, lo siguiente:

- Lainclusién de la mercancia en una proxima Subasta

- Sise hubiera emitido, la anulacion de la factura en el sistema FEBOS.Aduana
y la emision de la correspondiente Nota de Crédito en la plataforma
www.febos.cl

- El ingreso en arcas fiscales el monto de la garantia, que pierde el
adjudicatario.

- La mantencion, por el término legal, de la diferencia entre la garantia y el
precio pagado para hacer devolucién en caso de asi solicitarse por el
interesado con derecho a ello.

5.  LIQUIDACION DE LA SUBASTA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A mas tardar el dia 82 siguiente al del remate, el Encargado de la Subasta deberd
efectuar el depdsito de los fondos recaudados, correspondientes al pago de los
saldos insolutos de los montos de adjudicacion de los lotes subastados, en la
cuenta corriente del Banco Estado.

Dentro de los 20 dias siguientes al término de la subasta, el Director Regional o
Administrador debera liquidar los ingresos producidos y los gastos ocasionados
(Art. 166 de la Ordenanza de Aduana).

Por consiguiente, el funcionario Encargado de Subasta deberd tomar las
medidas que se precisen, a fin de obtener, dentro del plazo de 20 dias
precedentemente sefialado, la recepcion de las facturas que se adeuden, y
proceder a su pago.

Los plazos a que se refieren los nimeros anteriores corresponderan a dias
corridos.

El Director Regional o Administrador de Aduana debera efectuar el pago de los
derechos de importacidn e impuestos que afectan a las mercancias rematadas,
con el producido de la subasta, dentro de los 20 dias siguientes al término de la
subasta. Con todo, si éste recayere en sabado, domingo o festivo, el pago se
efectuara el dia habil anterior.

Para liquidar el producto del remate se comenzard por determinar los montos
a deducir, a fin de obtener el remanente a distribuir, de conformidad a lo
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preceptuado en el articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas, tales como los
gastos de martillo a que se refiere el articulo 156 del mismo cuerpo legal, los
gastos de remate propiamente tal, presencial o electrénico, y otros gastos de
remate. Estos ultimos se encuentran individualizados en la Planilla Resumen
Liquidacion de Subasta, contenida en el Anexo 14.

5.5. Para los efectos de calificar la procedencia de considerar como “otros gastos de
remate”, aquellos que no estén claramente especificados en las normas
sefialadas en el nimero anterior, se debera tener presente lo siguiente:

5.5.1. Otros gastos de remate son aquellos desembolsos que se producen con
ocasion de la subasta y que sirven a la plena realizacién, ejecucion y
afinamiento de la misma, los cuales deberan ser detallados en el
resultado final de la Subasta.

5.5.2. Tales desembolsos, ademas de fundados y acreditados, deben estar
directamente relacionados, ser acordes y esenciales a la finalidad de Ia
subasta, debiendo corresponder a gastos efectuados en forma
razonable en cuantia y guardar proporcionalidad con el objeto a que se
destinan.

5.5.3. Entre estos gastos pueden incluirse los relativos a destruccion de
mercancias, mantencion de vitrina de exhibicidon, gastos de
acondicionamiento de las mercancias para su exhibicion y sistemas de
resguardo de las mismas, colacion para el personal que participa el dia
en que se ejecuta la Subasta, plan de difusidon del remate, fumigacion
o aplicacidn de tratamiento a las mercancias exigidos por entidades de
control (SAG, Servicio Salud o similares) entre otros, en cuanto sean
necesarios e indispensables para la realizacién de las subastas
aduaneras.

5.5.4. Estos gastos deberan ser autorizados expresamente por el Director
Regional o Administrador.

5.5.5. Con todo, no procede incluir gastos que no correspondan a la subasta
misma, pertenezcan a otra subasta o persigan dejar parte del producto
del remate para provisionar subastas futuras.

5.6. Los gastos regulares con cargo a subasta, se pagan preliminarmente con el
anticipo que proporciona el Departamento de Finanzas de la Direccion Nacional,
debiendo cada Aduana Gestora administrarlo adecuadamente de forma de no
entorpecer el pago de obligaciones, y restituir oportunamente los anticipos
otorgados.

RESULTADO FINAL DE LA SUBASTA
El Director Regional o Administrador debera informar a la Jefatura del

Subdepartamento  de Comercializacién de la Direccién Nacional,
pormenorizadamente sobre el resultado final de la subasta, remitiendo un oficio via
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correo electrdnico, al décimo dia siguiente al término de la subasta, de acuerdo al
formato indicado en el Anexo 5 numero lll, de este Manual.

Este resultado final deberd contar con la revision y el visto bueno, del o los Revisores
nombrados por la Aduana Gestora de la subasta.

PLANILLA DE DISTRIBUCION DE PORCENTAIJES

En base a la informacidon proporcionada conforme al numero anterior, el
Subdepartamento de Comercializacion de la Direccidon Nacional procedera a generar
la Planilla de Distribuciéon de Porcentajes, del Anexo 13 y revisara la correcta
determinacion del factor de gasto, consistente en un entero y 8 decimales, que resulta
de dividir el Total de Gastos de Subasta por el Total de Producto de Subasta que
deberd soportarlos.

Los célculos se haran conforme a la distribucién preceptuada en el articulo 165 de Ia
Ordenanza de Aduanas.

REMISION DE ANTECEDENTES A LA ADUANA

8.1. Los totales finales de las columnas de la planilla de distribucién de porcentajes
del Anexo 13, seran comunicados a la Unidad de Subastas de la Aduana Gestora,
por el Subdepartamento de Comercializacion de la Direccion Nacional, via
Oficio, a mas tardar el dia 5° siguiente a la fecha de recepcién del resultado final
de la subasta sefialado en el numeral 6 del presente Capitulo.

8.2. Adjunto al Oficio mencionado, se remitira a la Aduana Gestora:
e Ejemplar de la Planilla de Distribucién de Porcentajes Correlativa,
e 2 ejemplares de la Planilla de Distribucion de Porcentajes por Codigo,
e 2ejemplares de la Planilla de Impuestos (correspondiente al resumen que
indica los totales de IVA y otros impuestos adicionales recaudados) y
e 2 ejemplares de Planilla de Causas (correspondiente a la lista de lotes
incautados con proceso judicial pendiente, los que no soportan gastos).

PLANILLA RESUMEN LIQUIDACION DE SUBASTAS

A partir de los totales de las columnas de la Planilla de Distribucién de Porcentajes y
de la Planilla de Impuestos, el funcionario que se designe debera completar la "Planilla
Resumen Liquidacién de Subasta”, a que se refiere el Anexo 14, cuyos traspasos y
ajustes se indican a continuacion:

9.1. Traspasos de datos de la Planilla de Distribucion de Porcentajes a la Planilla
Resumen Liquidacién de Subasta.

Los datos de las columnas que se sefialan de la Planilla de Distribucion de
Porcentajes, se traspasaran a las lineas que a continuaciéon se indican de la
Planilla Resumen Liquidacion de Subasta:
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Planilla de Distribucién de Porcentajes

Planilla Resumen Liquidacién de Subasta

(Titulo del item) (Numero de la Linea)

-TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA —> 7A TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA

-TOTAL MONTO DE ADJ. MERC. INCAUT — 13.10 TOTAL MONTO DE ADJUD. MERC. INCAUT. A CTA.
CTE. TRIBUNALES

-TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA (-) > 7.C TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA QUE

MONTOS DE ADJ. MERC. INCAUTADAS SOPORTA GASTOS

-TOTAL GASTOS —> 12 TOTAL GASTOS VARIOS SUBASTA

-TOTAL DICREP. 2% (ARTORD. 156 INC.2°) — 11 2% COMISION MARTILLO DICREP (ARTORD. 156
INC. 2°)

-TOTAL DERECHO DE MARTILLO 6% —> 13.9 RENTAS GENERALES 6% DICREP (ARTORD. 156

RENTAS GENERALES (ARTORD. 156 INC. 2°) INC. 2° DICREP)

-TOTAL SALDO A DISTRIBUIR (ARTORD. 165) — 13 DISTRIBUCION LiQUIDO (ARTORD. 165)

-TOTAL DERECHOS DE ADUANA — 13.1 DERECHOS DE ADUANA

-TOTAL ALMACENAJE ADUANA —> 13.2 GASTOS ALMACENAJE ADUANA

-TOTAL ALMACENAIJE, OTROS ALMACENISTAS | —» 13.3 GASTOS ALMACENAIJES, OTROS ALMACENISTAS

-TOTAL RECARGO 5% (ARTORD. 154) — 13.4 RECARGO ARTORD. 154 (5%)

-TOTAL INCREMENTO DIARIO — 13.5 INCREMENTO DIARIO ARTORD 154

-TOTAL REMAN. DUENO (ARTORD. 165 a)) —> 13.6 REMANENTE DUENO ARTORD. 165 a)

-GASTOS PORTUARIOS DE ALMACENAIJE —> 13.7 GASTOS ALMACENAJE PORTUARIO

(20%, ARTORD. 165 b)) (20% ARTORD 165 b))

-TOTAL REMANENTE RENTAS GENERALES — 13.8 REMANENTE RENTAS GENERALES

(ARTORD. 164 INC. 2° Y 165 b)) (ARTORD. 164 INC. 2° Y 165 b))

9.2. Aclaraciones de los traspasos de datos para la obtencién de la Planilla Resumen
Liquidacion de subastas.

De acuerdo al actual programa computacional, al traspasar los datos antes
senalados deben considerarse las siguientes aclaraciones:

9.2.1.

9.2.2.

El programa computacional calcula al TOTAL PRODUCTO DE LA
SUBASTA, el 8% del derecho de martillo DICREP. Calcula primeramente
el 25% de ese porcentaje, que se paga directamente a DICREP, y el 75%
restante a Rentas Generales. En el caso de subasta electrdnica no se
pagara dicho derecho de martillo.

El Total Saldo a Distribuir segun el Art. 165 de la Ordenanza de
Aduanas, indicado en la Planilla de Distribucion corresponde a: la
diferencia aritmética entre el Total Producto de la Subasta menos el
Total de Gastos y Derecho de Martillo (8%).

Cuando la subasta incluya mercancias incautadas (*), dicha suma sera
rebajada previamente al Total producto de la Subasta, antes de
continuar con la misma férmula indicada en el parrafo anterior. Luego,
al traspasar el Total Saldo a Distribuir seguin el Art. 165 a la linea 13 de
la planilla Resumen de liquidacion de subasta, debe agregarsele, en su
caso, el 75% (del 8%) a Rentas Generales consignado en linea 13.9, sélo
para efecto de conformar el Total General de la Planilla de Liquidacion.
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9.3. Ajustes para completar la planilla resumen de liquidacion de subasta.

A partir del TOTAL ADJUDICACION de la planilla de distribucién, se deben
completar los datos correspondientes a los "INGRESOS" de la planilla resumen
de liquidacion, en la siguiente forma:

Linea 1
-Linea 2
Linea 3
-Linea 4A

-Linea 4B

Linea 5
+Linea 6B

+Linea 6B
Linea 7A

- Linea 7B
Linea 7C

TOTAL MONTO DE ADJUDICACION

TOTAL MONTO ADJUDICACION LOTES ANULADOS

SUBTOTAL

TOTAL MONTO ADJUDICACION LOTES ADJUDICADOS Y NO
CANCELADOS

TOTAL MONTO ADJUDICACION LOTES ADJUDICADOS CANCELADOS
Y NO RETIRADOS

SUBTOTAL (IMPONIBLE)

TOTAL MONTO GARANTIAS LOTES ADJUDICADOS Y NO
CANCELADOS

TOTAL MONTO GARANTIAS LOTES ADJUDICADOS CANCELADOS Y
NO RETIRADOS

TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA

TOTAL MONTO DE ADJUDICACION MERCANCIA INCAUTADA

TOTAL PRODUCTO DE LA SUBASTA QUE SOPORTA GASTOS

9.4. Ajustes a la Planilla de Impuestos

9.5.

La planilla de impuestos, obtenida por medios computacionales, debera ser
verificada por el Encargado de Subasta, confrontandola con los antecedentes de

las facturas.

Obtenida dicha conformidad, debera efectuar las siguientes operaciones:

a) Totalizar los montos consignados en dicha planilla.

b) El resultado anterior deberd consignarlo en la linea 8A (Ingresos
Subasta) y 14A (Egresos o pagos Subasta) de la Planilla Resumen
Liquidacion de Subasta.

c) El mismo procedimiento sefialado en la letra b) anterior, deberd
aplicarlo para cada tipo de impuesto, consignando su resultado en la
linea del subitem correspondiente, lineas 8A.1 a 8A.5 “Impuestos
Internos recaudados por Aduanas” y en el item 14A “Cancelacién de
Impuestos Internos”, lineas 14A.1 a 14A.5.

Debe tenerse presente que por efectos de la aplicacidon del coeficiente de gastos
(cifra de un entero y ocho decimales) en la planilla de distribucion de
porcentajes, los totales de cada una de las columnas deberan redondearse al
entero mas préoximo, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 18.267 y su correcta

cuadratura.
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10.

PAGOS E INGRESO A ARCAS FISCALES

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

En base a la liquidacién de la subasta, se procedera a efectuar los pagos y entero
en arcas fiscales que correspondan, a mas tardar el dia 20 siguiente al término
de la subasta.

Una vez determinados los valores a pagar a la Direccion General del Crédito
Prendario, equivalente al 25% del derecho de martillo establecido en el articulo
156, inciso segundo de la Ordenanza de Aduanas —es decir, equivalente al 2%
del monto de la subasta-, se solicitard la emision de la factura correspondiente
para proceder al pago directo del monto respectivo. Dicho monto no se pagara
en caso de subasta electrdnica.

En la comunicacion (oficio o correo electrénico a través del cual se requiera la
emision de la factura) deberd quedar claramente establecido el monto
equivalente del 2% que le corresponde y la base sobre la cual se aplicé dicho
porcentaje. El monto antes referido correspondera al valor bruto de factura,
por tanto no incluye el [.V.A.

En el caso de tarifas de almacenaje determinadas a beneficio de recintos de
depdsito administrados por particulares, los correspondientes pagos se
ordenardn a través de una Resolucion del Director Regional o Administrador de
la Aduana que efectud la subasta, con copia al Almacenista, ordenando a
Tesoreria pagar a los interesados el monto que proceda.

Las resoluciones de pago deberan contener un detalle de los lotes subastados
gue permanecieron depositados en el respectivo almacén, singularizando el
monto que por concepto de almacenaje corresponde a cada uno de ellos, del
total que se pagara al respectivo recinto.

Previo a la dictacién de la resolucion a que se refiere el numeral anterior, debera
el Encargado de Subasta obtener la factura por parte de los Almacenistas,
debiendo, para dichos efectos y para cumplir con los plazos con que se cuenta
para finiquitar todos los egresos asociados a la subasta, oficiar a los recintos
informandoles el monto que por concepto almacenaje le corresponde en la
distribucidén, senaldndoles el plazo dentro del cual deberd remitirse la factura.

Para el ingreso de los dineros a arcas fiscales, se deberd utilizar un Giro
Comprobante de Pago en Pesos (F-16), en el que se consignaran los cédigos de
cuentas que correspondan, de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Pagos,
correspondientes a los items de las lineas 13.1 a 13.09 de la Planilla Resumen
de Liquidacion de subasta.

La cancelacion de los Impuestos Internos (Lineas 14.1 a 14.5 de la Planilla
Resumen de Liquidacién de Subasta) se enteraran mediante Formulario 29 del

Servicio de Impuestos Internos.

El Director Regional o Administrador de la Aduana que realizd la subasta, debera
remitir un oficio al Tesorero Regional, en el que se sefalara:
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- Monto Global ingresado a Arcas Fiscales por concepto de Remanente
dueio.

- N2y Fecha del Giro Comprobante de Pago (G.C.P.) en pesos de ingreso.

- Nodmina de los duefios que tienen derecho a devolucion por tal concepto
y el monto que corresponde restituir a cada uno de ellos.

- Fecha maxima para el pago de este remanente por parte de Tesoreria
Regional, la que correspondera a un afio desde el dia de la subasta.

La devolucidn a que se refiere el inciso anterior sera tramitada de conformidad
a lo dispuesto en el N2 12 del presente Capitulo.

11. INFORME FINAL DE SUBASTA (Expediente foliado)

11.1.

11.2.

Dentro del plazo de diez (10) dias corridos siguientes al vencimiento del plazo
dispuesto en el articulo 166 de la Ordenanza de Aduanas (es decir, dentro de
treinta dias corridos contados desde el “término de la subasta”), el Director
Regional o Administrador de la Aduana Gestora debera remitir, mediante oficio,
al Subdepartamento de Comercializacion de la Direccion Nacional, el Informe
Final de la Subasta.

Para el envio del referido Informe Final, deberd haberse dado previamente
cumplimiento al interior de la Aduana Gestora a las siguientes etapas:

- Remitir la Unidad de Subastas, mediante Oficio, el Informe Final a revision
del o los revisores designados por el Director Regional, con el objeto de
verificar que se haya dado cumplimiento de la normativa y los aspectos
contables.

- Remitir los revisores designados el Informe Final al Director Regional o
Administrador, si de la revisidon no aparecieren observaciones.

- Remitir los revisores designados el Informe Final a la Unidad de Subastas, si
de la revisidn aparecieren observaciones, a objeto que éstas se resuelvan

- Resolver la Unidad de Subastas, dentro del plazo de 7 dias corridos, las
observaciones al Informe Final formuladas, en su caso, por los revisores
designados.

El Director Regional o Administrador debera remitir junto al Informe Final las
observaciones aparecidas durante su revision y sus respuestas.

Recibido el Informe Final por el Subdepartamento de Comercializacién de la
Direccion Nacional, éste lo revisard dentro del plazo de 20 dias habiles,
debiendo formular mediante oficio a la Aduana Gestora las observaciones que
procedan.

Las observaciones que formule el Subdepartamento de Comercializacion de la

Direccion Nacional deberan ser contestadas por la Aduana Gestora dentro del
plazo de 15 dias habiles.
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11.3. Al Informe Final de la Subasta (expediente), debidamente foliado, se deben
adjuntar los siguientes antecedentes, agrupados por materia, directamente
relacionados a los conceptos de Ingresos y Egresos o Gastos de Subasta,
indicados en la Planilla Resumen Liquidacion Subastas :

- Oficio Ordinario del Director Regional de la Aduana Gestora que realizo la
subasta, dando cuenta de la entrega del Informe, adjuntando Informe del
Revisor y las respuestas de esa Aduana a lo observado por el revisor.

- Separados por categoria y concepto, agrupar la documentacién bajo el
titulo que se indica:

INGRESOS DE SUBASTA.

- Ejemplares factura electrénica, debidamente cancelados, timbrados
y firmados por el cajero habilitado, correspondientes a lotes
adjudicados, cancelados y retirados.

- Relacidn detallada de facturas electrdnicas de subasta emitidas.

- Ejemplares notas de crédito o débito si las hubiere, indicando el
motivo de su emisidn, incluyendo las emitidas con motivo de lotes
adjudicados, cancelados y no retirados dentro del plazo legal.

- Ejemplares comprobante de garantia, firmados por el cajero
habilitado y con la leyenda “Adjudicados y no cancelados” o
“Adjudicados, pagados y no retirados”, correspondientes a lotes
adjudicados y no cancelados y/o no retirados dentro de los plazos
legales.

- Ejemplares prefacturas, correspondientes a lotes sin postor,
eliminados, rescatados y anulados, con la leyenda explicativa del
caso.

- Ejemplares prefacturas, correspondientes a lotes no pagados

- Ejemplares de prefacturas de lotes pagados y no retirados, en caso
gue no se haya emitido factura.

- Resoluciones ordenando la eliminacidn o anulacién de lotes
incluidos en Catalogo.

CONCILIACION BANCARIA.
- Estado de la cuenta corriente, con los siguientes antecedentes:

e N9 de la cuenta corriente del Banco Estado y nombre de la
sucursal con la cual se operd.

e Nombre y cargo de los funcionarios de la Aduana autorizados
para girar cheques en representacion del Servicio.

e Ndémina de cheques girados, con indicacién de la fecha, N2 del
cheque, nombre del beneficiario, cantidad y motivo del pago,
sefialando el niumero y fecha del ultimo cheque informado en
la anterior conciliacion, es decir, en el Ultimo remate efectuado
por esa Aduana.

e Nbémina de los depdsitos, con indicacién de fecha, cantidad,
nombre del depositante y origen de los fondos.

e Conciliacién bancaria mensual, al penultimo dia habil del plazo
del Informe Final, sefialando ndmina de cheques girados y no
cobrados. En esta materia debera sefialarse fecha de inicio y de
término del periodo de conciliacién del remate.
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e Fotocopia de la Cartola del Banco y de los depdsitos efectuados
en todo el periodo.

e Relacion de cheques y/o transferencias electrénicas, de
devoluciones por concepto de exceso de garantias rendidas,
indicando el numero del comprobante de recepcion de las
mismas, nombre del garante y monto de la devolucion.

e Cualquier otro antecedente o documento no contemplado
anteriormente, que sirva de base para justificar un cargo o
regularizar algun procedimiento de la subasta.

EGRESOS Y GASTOS SUBASTA

Egresos.

- G.C.P.deingreso a arcas fiscales del producto de la subasta.

- Formulario 29 de impuestos recaudados, pagados.

- Comunicacion a la Direccion General del Crédito Prendario, sélo en
el caso de subasta presencial, sobre el monto a que corresponde y
base sobre la que se aplicé el 25% del derecho de martillo estipulado
en el articulo 156, inciso 22 de la Ordenanza de Aduanas. Se
adjuntara ademas, copia, certificada por el Encargado de la Subasta,
de la factura emitida y cancelada por la Direccién General del
Crédito Prendario por concepto del pago de la comisidon de martillo
antes referida.

Gastos.

- Resoluciones de habilitacién o distribucién de cargos del personal
de la Aduana para la preparacion, realizacién y afinamiento de la
subasta.

- Resoluciones autorizando viaticos y comprobantes de movilizacién,
cuando proceda.

- Planilla Detalle Diario de Horas Extraordinarias, segin Anexo 16.

- Planilla de liquidacion horas extraordinarias, segun Anexo 17
remitida a Remuneraciones de la Direccién Nacional de Aduanas
para su pago por sistema de sueldos centralizado, indicando con
precision el monto que corresponde exclusivamente al dia de la
Subasta respecto del total del periodo.

- Copia o fotocopia, autenticada por el Encargado de la Subasta, de
las facturas emitidas y canceladas a los recintos de depdsito,
correspondiente al pago por concepto de almacenaje. En caso que
no se recibiere a tiempo la factura y por tanto no pueda emitirse la
resolucién que ordena su pago, en su reemplazo se adjuntard el
oficio de notificacién a dichas empresas sobre el monto del
almacenaje determinado en la distribucidén a cancelar. Igualmente
se estard atento a la recepcidn de la factura y pago correspondiente,
de lo cual se deberan adjuntar los antecedentes cuando ello se
materialice, para completar esta rendicién.

- Boletas y/o facturas de los gastos cancelados, indicando detalle de
los conceptos a que corresponde y contando con los vistos buenos
ordenados por Auditoria Interna.
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12.

- Detalle de los gastos incluidos en el item "12.6 Varios" de la Planilla
Resumen Liquidacidn de Subasta, adjuntando copias de facturas y
boletas que los respalden, con la firma y timbre del Encargado de
Subasta. Incluir un resumen de cuadratura de éstos.

- En caso de existir contratos vigentes de servicios asociados a la
Subasta cuyas tarifas se determinen en U.F o similar, se indicard la
fecha a la cual se hara exigible y se calculara el monto a pagar.

- Saldo remanente dueio, por N° lote Catalogo, con individualizacién
del consignatario, si lo hubiere.

- Planilla Resumen de Liquidacidn de Subastas, correspondiente a
lotes subastados (Anexo 14).

- Planillas de Distribucion de Porcentajes, confeccionada de
conformidad al Anexo 13.

11.4. Sera obligacion de la Unidad de Subastas de la Aduana Gestora mantener
debidamente ordenado el Informe Final, en original, incluyendo todos los
originales de los antecedentes y los relativos a su revisién preliminar en dicha
Aduana, para efectos de revisiones por entidad auditora o fiscalizadora.

DEVOLUCION DEL REMANENTE AL DUENO DE LAS MERCANCIAS SUBASTADAS

12.1. El remanente determinado en la planilla de distribucidn de porcentajes quedard
a disposicion del duefio de las mercancias por un lapso de un afio contado desde
la fecha de su enajenacién, de conformidad a lo dispuesto en la letra a) del
articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas.

12.2. Para tales efectos, el duefio debera presentar ante la Aduana que hubiere
subastado las mercancias, una solicitud de devolucidon, en la cual se
individualizara la mercancia, indicando cantidad, peso y marca de los bultos,
numero y ano de la subasta y N2 del lote que contenia las mercancias. En dicha
solicitud, debera dejar constancia ademas, de su numero de RUT y domicilio
actual.

A la solicitud deberd acompanar el Conocimiento de Embarque, Guia Aérea o
documento que haga sus veces, copia de la papeleta de recepcion, si procediere
y su cédula de identidad y/o Rol Unico Tributario o fotocopia de éstos legalizada
ante Notario.

12.3. Cotejados los antecedentes presentados por el duefio con los documentos en
poder de la Aduana (factura, planilla de distribucidon de porcentajes y demas
pertinentes) vy, verificada la procedencia de la devolucion, el Director Regional
o Administrador, debera emitir una resolucién, de acuerdo al formato del Anexo
18, en la cual se ordenara la devolucion del remanente, por parte de la Tesoreria
Regional, al dueno de la mercancia, debidamente individualizado.

12.4. Las resoluciones que dispongan la devolucion de remanentes, estan exentas del
trdmite de toma de razén por la Contraloria General de la Republica, de
conformidad a la Resolucion N° 1.600/06.11.08, de ese 6rgano contralor, sin
perjuicio de los controles de reemplazo que procedan.
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12.5. Tramitada totalmente la resolucién, la Unidad Encargada de Subasta deberd
remitir copia de la misma al Subdepartamento de Comercializacion de la
Direccién Nacional y, dejar constancia del N2 y fecha de ésta, en el recuadro
"Remanente duefio" del respectivo lote, de la planilla de distribucidon de
porcentajes.

12.6. Transcurrido el plazo de un afno a que se refiere el N2 12.1 anterior, sin que el
duefio solicite la devolucion del saldo, éste constituird Rentas Generales de la

Nacion.

Tal circunstancia debera quedar registrada en la planilla aludida en el numeral
anterior.
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CAPITULO V: PROCEDIMIENTO PARA PONER A DISPOSICION DEL TRIBUNAL EL

PRODUCTO DE LA SUBASTA, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ART. 165
LETRA C), DE LA ORDENANZA DE ADUANAS

El procedimiento a que se refiere el presente Capitulo sera aplicable a los remates que
tengan lugar con posterioridad a la entrada en vigencia de las modificaciones incorporadas
a la letra c) del articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas por la Ley N°20.997, publicada en
el Diario Oficial del 13.03.2017.

Respecto de las subastas desarrolladas con anterioridad a dicha fecha, se aplicara lo
dispuesto en el Capitulo VI del presente Manual.

1.

MONTO A PONER A DISPOSICION DEL TRIBUNAL COMPETENTE

Cuando la subasta ha recaido en mercancias incautadas, la Aduana Gestora debera
depositar en la cuenta corriente del tribunal que tramita la causa en que se ordend
dicha incautacién, el producido de la subasta, en su totalidad, sin efectuar las
deducciones que ordena el inciso primero del articulo 165 de la Ordenanza de
Aduanas y las demas que legalmente hubiera correspondido efectuar.

REQUERIMIENTOS PREVIOS

Tratandose de la subasta de mercancia incautada, el Encargado de Subasta deberd
haber requerido al Departamento Juridico de la respectiva Aduana, con anterioridad
al remate, los antecedentes que permitan individualizar la causa en que se ordend la
incautacion y tribunal ante el cual se esta tramitando, incluyendo:

- Tribunal

- RITyRUCde la causa

- RUT y nombre de las partes litigantes y, en particular, del propietario o
consignatario de la mercancia

Ademas, y en base a esa misma informacidn, el Director Regional o Administrador de
Aduana respectivo, deberd haber despachado al tribunal el oficio a que se refiere el
numeral 3.4.3.9 y 10.1.5 del Capitulo Il, con a lo menos 30 dias corridos de
anticipacion a la fecha del remate, dando cuenta de la inclusidon en subasta de
mercancias incautadas.

DEPOSITO

El depdsito en la cuenta corriente del tribunal competente del producido del remate,
deberd hacerse en una caja del Banco Estado o en linea, si estuviere disponible esta
ultima alternativa. Para efectuar el depdsito debe previamente obtenerse un
comprobante o cupdn especial de recaudacion, especifico para el pago en la causa
respectiva, a través del sitio electrénico del Poder Judicial, siguiendo las instrucciones
impartidas por éste, contenidas en su “Manual de Usuario Cupdn de Pago para Pago
de Causas”, o las normas que lo reemplacen. En dicho cupdn deberd indicarse como
depositante la Aduana respectiva, y como motivo del depdsito la opcidon “Dineros
incautados no decomisados”.
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Para la obtencion de dicho cupdn no se requiere contar con clave especial de ingreso
ni ser abogado o representante de alguna de las partes litigantes.

El depdsito debera efectuarse dentro del plazo de 20 dias a que se refiere el articulo
166 de la Ordenanza de Aduanas.

4. NOTIFICACION Y ARCHIVO

A mas tardar el dia siguiente de efectuado el depdsito, el respectivo Director Regional
o Administrador deberd despachar al tribunal que conoce de la causa, un oficio, segin
formato de Anexo 19, informando la circunstancia de haberse efectuado depdsito en
la cuenta corriente de ese tribunal e indicando, al menos, lo siguiente:

- RUC vy RIT de la causa:

- N° de cupon o comprobante de depdsito:

- Monto del depésito:

- N°y fecha de la subasta:

- Aduana Gestora:

- Mercancia subastada:

- Propietario o consignatario de la mercancia subastada:

- N°y fecha del oficio a través del cual se dio cuenta al tribunal de la inclusion de
las mercancias en el remate:

Al oficio antes indicado, debera adjuntarse copia del cupon o comprobante de
depdsito.

Copias del oficio y del comprobante, debera despacharse a la Aduana Gestora, a la
Aduana Loteadora y al Subdepartamento de Comercializacion de la Direccion
Nacional, quienes deberdan mantenerlo en archivo en tanto la respectiva causa no se
encuentre terminada por sentencia definitiva o sobreseimiento definitivo,
debidamente ejecutoriados. Terminada la causa, deberd continuar archivado,
conjuntamente con los registros a que se refieren los numerales 5 y 6 siguientes.

5. DESTINO DEL DINERO DEPOSITADO EN CASO DE COMISO

En atencién a que el producto del remate de la mercancia subastada con
posterioridad a la Ley N°20.997 se encontrara en la cuenta corriente del tribunal que
conoce de la respectiva causa, en caso que éste decrete el comiso de la mercancia,
conforme a lo dispuesto en la letra c) del articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas,
deberd ingresarse el dinero a Rentas Generales de la Nacidn, sin que corresponda, por
tanto, a la Aduana efectuar gestion alguna.

Con todo, se dejara registro en la Aduana Gestora, en la Aduana Loteadora y en el
Subdepartamento de Comercializacién de la Direccion Nacional de Aduanas, de la
circunstancia de haberse ordenado el comiso y de encontrarse ejecutoriada la
sentencia que lo dispuso, indicando el RIT Y RUC de la causa, nombre del inculpado y
fecha de la sentencia y de su ejecutoria.
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DESTINO DEL DINERO DEPOSITADO EN CASO DE ABSOLUCION O SOBRESEIMIENTO
DEFINITIVO

El inculpado que por sentencia ejecutoriada sea absuelto u obtenga su
sobreseimiento definitivo, y que sea propietario de mercancia que estando incautada
en causa aduanera fue rematada con posterioridad a la vigencia de la Ley N°20.997,
tendra derecho, de conformidad a lo dispuesto en la letra c) del articulo 165 de la
Ordenanza de Aduanas, a solicitar la devolucidn del producido del remate ante el
respectivo tribunal. Para lo anterior, y a su requerimiento, la Aduana le proporcionara
copia del comprobante de depdsito en la cuenta corriente del tribunal del producto
del remate y del oficio a través del cual, conforme al numeral 4 del presente Capitulo,
se haya remitido al tribunal competente dicho comprobante.

Debera dejarse registro en la Aduana Gestora, Aduana Loteadora y Subdepartamento
de Comercializacion, de la circunstancia de haberse dispuesto la absoluciéon o
sobreseimiento definitivo y de encontrarse ejecutoriada la sentencia que asi lo
ordend, indicando el RIT y RUC de la causa, nombre inculpado y fecha de la sentencia
y de su ejecutoria.
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CAPITULO VI: MANTENCION Y CIERRE DE LIBRETAS DE AHORRO ABIERTAS CONFORME AL
ANTIGUO ART. 165 LETRA C), DE LA ORDENANZA DE ADUANAS

Antes de la entrada en vigencia de la Ley N°20.997, publicada en el Diario Oficial de
13.03.2017, que modificé la letra c) del articulo 165 de la Ordenanza de Aduanas, el precio
del remate de mercancias incautadas debia depositarse en su totalidad, sin deduccién de
los gastos de remate a que se refiere el inciso primero de ese articulo, en una cuenta de
ahorro abierta para estos efectos en el Banco Estado, a la espera de lo que en definitiva
resuelva el tribunal. En caso de decretarse el comiso de la mercancia, el monto depositado,
con sus respectivos reajustes e intereses, ingresara a Rentas Generales de la Nacién. Cuando
se dictare sentencia absolutoria o sobreseimiento definitivo debidamente ejecutoriados,
esas sumas de devuelven a su propietario.

Respecto de las libretas de ahorro abiertas durante la vigencia del texto antiguo de dicha
disposicion, debera observarse lo dispuesto en el presente capitulo.

1. REQUERIMIENTOS GENERALES

1.1. Los funcionarios encargados de custodiar y actualizar las Cuentas de Ahorro en
la Aduana Gestora, deberan ser titulares de una Pdliza de Fidelidad Funcionaria
y contar con la autorizacién de la Contraloria Regional o General de la Republica
para abrir, girar y cerrar Cuentas de Ahorro a plazo.

La Aduana Gestora deberd designar por resolucién como titulares para el
manejo de estas Cuentas, al Director Regional, al Jefe Administrativo y al Jefe
de la Unidad de Subastas y como suplentes a dos funcionarios de esa Unidad; lo
anterior a objeto de solicitar el reconocimiento de sus firmas ante el Banco
Estado en el cual la Aduana tiene sus Cuentas Corrientes.

1.2. En el evento que alguno de los funcionarios citados carezca de los mencionados
requisitos, el Director Regional debera:

1.2.1. Solicitar en forma inmediata, mediante Oficio Ordinario, al
Subdepartamento de Remuneraciones de la Direccién Nacional de
Aduanas, la contratacion de Pdliza de Fidelidad Funcionaria del o los
funcionarios que carezcan de ella.

1.2.2. Solicitar el reconocimiento de firmas ante Banco Estado que la Aduana
Gestora utiliza como base bancaria (sucursal en que la Aduana
mantiene sus Cuentas Corrientes). Este reconocimiento se efectuard
por una sola vez, salvo que se produzcan cambios de las personas cuyas
firmas estén reconocidas por el Banco, en cuyo caso se procederd a
actualizar el reconocimiento del o de los nuevos funcionarios, en forma
inmediata.

El reconocimiento de firmas antes citado, habilita exclusivamente a las

personas naturales designadas y no a quienes ejerzan sus cargos en
cualquier calidad.
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2.

MANTENCION DE BASE DE DATOS

2.1.

2.2.

2.3.

El funcionario designado por el Jefe de la Unidad de Subastas de la Aduana,
deberd mantener actualizada la informacion de las Libretas de Ahorro, en un
respaldo computacional (tipo Base de Datos), segun las instrucciones que al
efecto imparta el Subdepartamento de Comercializacién de la Direccién
Nacional.

Sera responsabilidad del Jefe de la Unidad de Subastas, supervisar la
actualizacion permanente de este registro y el oportuno envio al
Subdepartamento de Comercializacién de la Direcciéon Nacional de Ia
informacidn y antecedentes respectivos (actualizaciones y cierres).

Una vez ingresada la informacion en su Base de Datos, el Jefe de la Unidad de
Subastas, deberd remitir esta informacion al Subdepartamento de
Comercializacion, via Oficio o correo electronico.

El funcionario del Subdepartamento de Comercializacion de la Direccion
Nacional, actualizara su Base de Datos y archivara los antecedentes recibidos.

CIERRE CUENTAS DE AHORRO

3.1.

3.2.

Procedencia del Cierre de Cuentas

Las Libretas podran iniciar el tramite de cierre, sdlo una vez que la Aduana
Gestora reciba todos los antecedentes del Tribunal correspondiente, en el cual
se hubiere dictado una sentencia definitiva debidamente ejecutoriada de la
Causa, decretando:

3.1.1. Comiso de la mercancia, o
3.1.2. Sentencia absolutoria o sobreseimiento definitivo.

Los interesados deberan solicitar a los Tribunales correspondientes, el envio por
conducto regular (via Oficio) a la Aduana Gestora, de los antecedentes judiciales
sefialados.

Los mencionados antecedentes deberan ser archivados adjuntos a los ya
existentes en el archivo “Libretas de Ahorro vigentes”, en una separacidn
especial del archivo identificada como “En Tramite de cierre” que para esos
efectos se mantendrd en este archivo.

Operacion requerida a objeto de ejecutar el cierre

El Director Regional o Administrador de la Aduana respectiva debera emitir un
Oficio Ordinario individualizando la causa con copia de los antecedentes de
respaldo dirigido al Agente del Banco, solicitando la actualizacion de la Libreta
y el cierre de la Cuenta correspondiente. Este oficio debera hacerse en original

y 3 copias, considerando la siguiente distribucidn:

Original: Enviado al Agente.
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3.3.

3.4.

12 copia: Oficina de Partes de la Aduana Gestora.

2?2 copia: Archivo correlativo interno de la Unidad solicitante.

32 copia: Archivo “Libretas de ahorro cerradas” que para estos efectos se
mantendrda en la Unidad de Subastas, adjuntdndose los
antecedentes.

En el evento de solicitarse mas de un cierre de Libretas, se debera adjuntar un
oficio general con el listado de todos los cierres solicitados en original y 3 copias
con idéntica distribucion.

Documentos que deben adjuntarse para el cierre:

Al Oficio Ordinario, se debera adjuntar la Libreta de Ahorro, la cual debera ser
firmada por el Jefe de la Unidad de Subastas, bajo el monto depositado, como
certificacion de conformidad con la peticidn de cierre.

Considerando el tipo de fallo de la causa, se debera adjuntar adicionalmente:

3.3.1. Si se decreta comiso de la mercancia: Comprobante de depdsito
Cuenta Corriente, llenandolo completamente, excepto los campos
fecha y total, e indicando el nimero de la cuenta “Gastos de Remate”
y nombre de la Direccién Regional correspondiente.

3.3.2. Si se decreta sentencia absolutoria o sobreseimiento definitivo
debidamente ejecutoriado: Comprobante de Depdsito Judicial. El
funcionario de Aduana encargado del cierre, debera obtener un cupén
de pago (“Cupdn de Recaudacion Poder Judicial”) para la causa
especifica, pagadero en una caja del Banco Estado, conforme a las
instrucciones impartidas por el Poder Judicial contenidas en su
“Manual de Usuario Cupdn de Pago para Pago de Causas”, o en las que
lo reemplacen, a través de la pagina web del Poder Judicial. Como
depositante debera indicarse la Aduana respectiva y como motivo del
depdsito la opcion “Dineros incautados no decomisados”.

Retiro de antecedentes de cierre bancario.

Con posterioridad a la entrega de los Oficios, y cumplido el tramite de cierre de
las Libretas, el funcionario designado, debera:

3.4.1. Retirar las Libretas de Ahorro actualizadas y canceladas, y segun
corresponda, el Comprobante de Depdsito Cuenta Corriente o
Comprobante de Pago del Depésito Judicial.

3.4.2. Los comprobantes sefialados en el N°3.4.1 precedente deberan ser

adjuntados a los antecedentes del archivo “Libretas de Ahorro
cerradas”.
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3.5.

3.6.

3.4.3. Verificar que los montos girados corresponden a los montos totales
actualizados existentes en la cuenta.

Cancelacion de Causa.

Cumplido lo senalado en numeral 3.4 precedente, el funcionario designado
procedera a finiquitar el destino de los montos retirados considerando:

a) Ante comiso de la mercancia: El funcionario designado deberd enterar la
suma mediante G.C.P. (F 16) a la Tesoreria, indicando el monto de cada una
de las cancelaciones realizadas. La copia de éste, debera ser archivada
individualmente en un archivo identificado como “Libretas de ahorro
cerradas”.

b) Ante sentencia absolutoria o sobreseimiento definitivo debidamente
ejecutoriados: El Director Regional o Administrador debera informar, a mas
tardar el dia siguiente de efectuado lo dispuesto en el N°3.4.1 anterior,
mediante Oficio Ordinario al Tribunal correspondiente, lo siguiente:

- RUCYRIT de la causa:

- N°de cupdn o comprobante de depdsito:

- Monto del depdsito:

- N°yfecha de la subasta:

- Aduana Gestora:

- Mercancia subastada:

- Propietario o consignatario de la mercancia subastada:

Al oficio antes indicado, debera adjuntarse copia del cupdn o comprobante de
depdsito.

Este oficio deberd ser confeccionado en original y tres copias con la siguiente
distribucién:

Original: Tribunal

12 copia: Oficina de Partes de la Aduana Gestora.

22 copia: Correlativo interno de oficios ordinarios de la Unidad.
32 copia: Archivo “Libretas de Ahorro cerradas”.

Cierre de antecedentes de las Libretas de Ahorro.

Teniendo en cuenta el tipo de fallo emitido por el Tribunal, se considerara que
la Libreta ha sido cerrada, si se ha finiquitado lo sefialado en los numerales
precedentes, obligando con ello el cierre de los registros que para su control
fueron generados.

Para estos efectos:

3.6.1. Los antecedentes contenidos en el archivo “Libretas de Ahorro
Vigentes”, deberdn ser retirados y adjuntados a los antecedentes
contenidos en el archivo “Libretas de Ahorro Cerradas”.
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3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.

3.6.7.

El retiro de estos antecedentes debera ser registrado en el Oficio
Ordinario General que se mantendra en el archivo “Libretas de Ahorro
Vigentes”, hasta el cierre de todas las libretas que el documento
ampara.

Una vez cancelados todos los registros del documento, el citado oficio
deberd ser reubicado en el archivo “Libretas de Ahorro cerradas”.

La Libreta de Ahorro fisicamente cancelada (inutilizada por el Banco),
debera ser adjuntada como antecedente a los contenidos en el archivo
“Libretas de Ahorro cerradas”.

Finalizados los tramites de cierre, el funcionario autorizado remitira la
informacidn correspondiente al Subdepartamento de Comercializaciéon
de la Direccion Nacional, adjuntando una fotocopia de la Libreta con Ia
constancia del cierre, copia del G.C.P. o comprobante de
depdsito en la cuenta corriente del tribunal, segun
corresponda, y copia del fallo del Tribunal, con certificacion de
encontrarse ejecutoriado.

El funcionario del Subdepartamento de Comercializacién de Ia
Direccidon Nacional, deberd archivar todos los antecedentes remitidos
y actualizar su Base de Datos.

En caso que Banco Estado, cumpliendo normas de caracter interno,
proceda unilateralmente a cerrar Cuentas de Ahorro, que registren
saldo cero como consecuencia de cobros por mantencion de la Cuenta,
deberd aplicarse el siguiente procedimiento:

3.6.7.1. La Aduana Gestora deberd dar cuenta inmediata al Tribunal
respectivo, a fin de que pueda tomar conocimiento de la
situacion producida e instruya al respecto, si asi lo
considerara.

3.6.7.2. La Aduana Gestora correspondiente, en cada caso, debera
adjuntar al mencionado Tribunal un certificado o documento
emitido por el Banco Estado que informe del referido cierre y
de la razén que lo motiva.

3.6.7.3. Asimismo, deberd remitirse copia de lo obrado a el o los
inculpados que correspondan, de contar con esta informacion.

3.6.7.4. Finalmente, en caso de giro parcial o total ordenado
directamente al Banco Estado por el tribunal competente, la
Aduana Gestora deberd aplicar el procedimiento de cierre o
rebajas que procedan, recopilando todos los antecedentes
que lo fundan, informando al Subdepartamento de
Comercializacién de la Direccidon Nacional para su constancia
y registro.
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3.7. Informacion al Director Regional

El Jefe de la Unidad de Subastas, anualmente, deberd informar por Oficio al
Director Regional, dentro de la primera semana de Diciembre si el nUmero de
libretas vigentes fuere menor o igual a cien, o dentro de la tercera semana de
Diciembre si fuere superior, lo siguiente:

a. N°de Libretas cerradas en el periodo, sefalando:
- N° de causas falladas decretando: Comiso o
Absolucion/Sobreseimiento.
- Monto total de las causas falladas

b. N°total de Libretas actualizadas existentes en la Direccién Regional, al 30 de
Noviembre

c. Monto total actualizado en el Banco Estado, al 30 de Noviembre.

Lo anterior, sin perjuicio de la informacién adicional o revisiones de las Bases
Computacionales, que los Directores Regionales requieran.

INFORMACION AL DEPARTAMENTO DE FINANZAS DE LA DIRECCION NACIONAL

El Jefe de la Unidad de Subastas de la Aduana Gestora, debera informar por Oficio o
Correo electrénico al Jefe del Departamento de Finanzas de la Direccion Nacional,
sobre el nimero de Libretas vigentes y el monto global actualizado al 30 de
Noviembre de cada afio, que totalizan dichas Libretas de Ahorro. La informacién antes
referida debera ser enviada anualmente, dentro de la primera semana de Diciembre
si el nimero de libretas vigentes fuere menor o igual a cien, o dentro de la tercera
semana de Diciembre si fuere superior.

INFORMACION AL SUBDEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION DE LA DIRECCION
NACIONAL

El Jefe de la Unidad de Subastas de la Aduana Gestora, debera, ademas, remitir la
informacién a que se refiere el numeral precedente, en la forma y plazos que alli se
indican al Subdepartamento de Comercializacién de la Direccién Nacional. Este la
cotejara con los datos registrados en su Base Computacional.
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CAPITULO VII: DESTRUCCION Y DONACION DE MERCANCIAS

El Director Regional o Administrador, mediante Resolucién, podra disponer la
destruccion de las siguientes especies:

1.1. Mercancias cuyo depdsito constituye grave peligro para si mismas o para otras
mercancias depositadas;

1.2. Mercancias cuya importacién se encuentra prohibida por constituir una
amenaza para la salud publica, la moral, las buenas costumbres o el orden
establecido

1.3. Mercancias cuyo depdsito sea manifiestamente perjudicial o no pudieren
almacenarse sin gastos desproporcionados o cuando haya fundado temor de
gue dada su naturaleza, estado o embalaje, se desmejoren, destruyan o
perezcan;

1.4. Mercancias que tengan nombres, signos o condiciones que les hayan dado
caracter de exclusividad, a menos que se les quite dicho caracter de
exclusividad, aun mediante su destruccion parcial, con el objeto de enajenarlas
o de incluirlas en la mas proxima subasta.

Los Directores Regionales o Administradores de Aduanas, tratandose de combustibles
o productos alimenticios perecibles que pudieren ser destruidos de acuerdo al nimero
1.1 del presente Capitulo, podran entregarlos a los Intendentes o Gobernadores para
que éstos, con los resguardos sanitarios o de seguridad del caso, procedan a donarlos a
un establecimiento publico.

La entrega de mercancias a que se refiere el pdrrafo anterior podrdn disponerla
directamente los Directores Regionales o Administradores, sin que medie autorizacion
de la Direccion Nacional. Sin embargo, dicha entrega solo resulta procedente respecto
de especies presunta o expresamente abandonadas o mercancias decomisadas.

Durante el proceso de loteo, los funcionarios designados para realizar dicha operacion,
determinaran las mercancias en condiciones de ser destruidas.

Los Almacenistas que detectaren mercancias en las condiciones antes sefialadas, en
cualquier época, deberan comunicar oportunamente dicha circunstancia al Encargado
de Subasta de la Aduana correspondiente, a efectos de proceder a su verificacién y
gestién que proceda.

En caso que el Almacenista, detecte mercancias en condiciones de ser destruidas en
forma posterior al envio de la ndmina de mercancias para Subasta a la aduana
respectiva, debera comunicar esta situacién en forma inmediata al Encargado de
Subasta, con el objeto que este efectle los procedimientos dispuestos en este Manual.

Determinadas las mercancias en condiciones de ser destruidas, el funcionario
encargado confeccionara las "Papeletas Orden de Destruccién" (Anexo 12), en las que
se expondrdn las causales por las cuales se solicita dicha operacion, tales como:
contaminacion, descomposicion, mal estado, etc., asi como la letra correspondiente del
articulo 152 de la Ordenanza de Aduana que haga procedente dicha destruccién.
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12.

13.

Las mercancias por las cuales se solicita su destrucciéon deberan ser marcadas o
rotuladas con signos exteriores visibles que den cuenta de esta condicidn.

Tratandose de productos alimenticios, presentados en pequefias partidas, con evidente
demostracion de contaminacidon o descomposicion, con peligro para la salud humana o
animal, se confeccionard la "Papeleta Orden de Destruccién", sin necesidad de V2 B2
previo del Servicio de Salud u otro organismo.

Las papeletas orden de destruccién, emitidas por los fiscalizadores, deberdn ser puestas
en conocimiento del Encargado de Subasta, quien elaborara un pre-informe, que incluya
el andlisis de pertinencia, oportunidad y beneficios de la operacion, para conocimiento
y presentacion por el Jefe Administrativo ante el Director Regional o Administrador,
dejando constancia de las mercancias destruibles susceptibles de ser donadas en los
términos a que se refiere el N2 2 y 17 del presente Capitulo.

Evaluados los antecedentes entregados en el Informe anteriormente indicado, el
Director Regional o Administrador dictara una Resolucién ordenando la destruccion de
todas las mercancias que estén en las condiciones previstas —salvo que se decida
proponer su donacién, en cuanto ello fuere procedente-, llevando adelante el proceso
de contratacion publica, previa estimacion de sus costos.

El financiamiento y gestiones pertinentes deben ser coordinadas por la aduana de
jurisdiccion del recinto de depdsito con su Aduana gestora, de tal forma, de contar con
el financiamiento, de presupuesto regular de cada aduana, por via de anticipo, para
luego recuperar esos fondos cargdndolos a la subasta correspondiente

La resolucidon deberd indicar el detalle de las mercancias.

El Director Regional o Administrador, enviara copia de esta Resolucién al Departamento
de Auditoria Interna y al Subdepartamento de Comercializacidon, ambos de la Direccién
Nacional, para su conocimiento y registro.

El Director Regional o Administrador, designara para llevar a efecto la destruccion, una
comision integrada por el Jefe Administrativo, el Encargado de Subasta y el o los
funcionarios de la Unidad de Subasta que fuere necesario.

La resolucidn que designe a los integrantes de la comisidon debera contemplar
reemplazantes o la forma de proceder a su reemplazo.

Esta comision previamente, identificara las mercancias y resolvera sobre la mejor forma
de proceder a su destruccién, que debera significar la extincion de todo uso o
aprovechamiento posterior de ellas.

Efectuada la destrucciodn, se levantara un acta con el testimonio de lo obrado, la que
sera suscrita por todos los miembros de la comision.

Un ejemplar del Acta de destruccion servira para cancelar los documentos en los cuales

se encuentren inventariadas las mercancias, tales como: Nomina de Mercancias en
condiciones de ser subastadas, Papeleta Orden de Destruccion, etc.; debiendo dejarse
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16.

17.

constancia en éstos, del numero y fecha de la resolucion que ordend la destruccién y
nimero de la subasta a la que se cargara su costo.

Dentro de los 5 dias siguientes de realizada la destruccion de las mercancias, debera
remitirse copia del Acta al Departamento de Auditoria Interna y al Subdepartamento de
Comercializacidn de la Direccidon Nacional de Aduanas.

Los gastos de la destruccidon de las mercancias se cargaran en definitiva al producto de
la subasta. Serd obligacién de los Directores Regionales y Administradores de Aduanas
incluir oportunamente en las deducciones de los gastos a que se refiere el articulo 165
de la Ordenanza de Aduanas, las sumas requeridas para estas operaciones, dentro de
los plazos establecidos para ello.

De acuerdo a lo dispuesto en el niumero precedente, una vez que se encuentre fijada la
fecha de una subasta, deberan efectuarse todas las gestiones que se precisen para que
la destruccion de las mercancias se realice durante el periodo de loteo de esa subasta,
de modo que los gastos ocasionados por la destruccion de las mercancias puedan ser
cargados a dicho remate. Si no se encontrare establecida la fecha de una subasta, los
gastos a que alude este nimero, seran cargados a la subasta mas proxima que se realice.

Sin perjuicio de lo dispuesto en los numerales anteriores, el Director Nacional de
Aduanas, previo informe favorable del Director Regional de Aduanas respectivo, podra
donar a alguna institucion de beneficencia o asistencia social, o a algun establecimiento
educacional sin fines de lucro, las mercancias susceptibles de ser destruidas —a
excepcion las del numeral 2 anterior-, y que sirvan para el cumplimiento de sus objetivos
sociales. Se consideran también dentro de esta categoria aquellas mercancias que,
habiéndose incluido en mas de tres subastas consecutivas, no fueron rematadas por
falta de postores. Esta donacion estara exenta del tramite de insinuacién y de toda clase
de impuestos y tendrd el caracter de publica.

Las entidades potencialmente beneficiarias de una donacion deberdn acreditar ante la
Aduana su calidad de establecimiento educacional sin fines de lucro o de institucién de
beneficencia o asistencia social, asi como sus objetivos sociales y la forma en que la
recepcion de mercancia en donacion contribuiria al cumplimiento de sus fines
especificos o a la satisfaccién de necesidades.

Para los efectos antedichos, las instituciones interesadas deberan completar formulario
especial al efecto, adjuntando todos los antecedentes que en él se sefalen y
presentarlos al Subdepartamento de Comercializacién de la Direccidn Nacional de
Aduanas. Se informara a las Direcciones Regionales y Administraciones de Aduana las
entidades que hubieren cumplido satisfactoriamente el tramite, a objeto que entre ellas
se seleccione la beneficiaria de las donaciones que se dispongan, salvo casos
debidamente calificados, procurando una adecuada y proporcional distribucién de las
mercancias entre distintas entidades, en cuanto ello fuere posible.

Efectuada una donacion, la entidad donataria deberd, asimismo, acreditar con
antecedentes suficientes, el haber destinado efectivamente al cumplimiento de su fin
social la mercancia recibida.

La mercancia que se done serd puesta a disposicion del donatario, de cuyo cargo seran
los gastos de transporte y otros en que se incurra para materializar su entrega.
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